PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

RUA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, 910 - BLOCO A
FONE/FAX: (67) 591-1123
CEP 79690-000 - SANTA RITA DO PARDO - MS

LEI N° 912/2005 DE 26 DE JANEIRO DE 2005.

“REGULA O PROCESSO ADMINISTRATIVC
NO AMBITO DA  ADMINISTRACAC
PUBLICA MUNICIPAL”.

ELEDIR BARCELOS DE SOUZA, Prefeita
Municipal de Santa Rita do Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas
atribuigées legais, FACO saber que a Cémara Municipal de Santa Rita do Pardo-MS
APROVOU e eu SANCIONO a seguinte

L E I

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° - Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no
ambito da Administracdo Municipal direta e indireta, visando, em especial, &
protegdo dos direitos dos administradores € ao melhor cumprimento dos fins
da Administrag@o.

§ 1° - Os preceitos desta Lei também se aplicam aos 6rgdos do Poder
Legislativo do Municipio, quando no desempenho de fungdo administrativa.

§ 2° - Para os fins desta Lei, consideram-se:

I - 6rgdo  a unidade de atuagfio integrante da estrutura da Administragéo
direta e da estrutura da administragéo indireta;

I - entidade aunidade de atuagdo dotada de personalidade juridica;

III - autoridade o servidor ou agente publico dotado de poder de deciséo.

ARTIGO 2° - A Administragdo Puablica obedecera, dentro outros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade,
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moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, interesse
plblico e eficiéncia.

Paragrafo Unico. Nos processos administrativos serio observados, entre
outros, os critérios de:

I atuag@o conforme a Lei e o Direito;

II atendimento a fins de interesse geral, vedada a renfincia total ou parcial
de poderes ou competéncias, salvo autoriza¢do em lei;

Il objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promogio
pessoal de agentes ou autoridades;

IV atuaglo segundo padrées éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgacdo oficial dos atos administrativos, ressalvados as hipdteses de
sigilo previstas na Constituigdo;

VI adequagdio entre meios e fins, vedada a imposi¢do de obrigagdes,
restrigdes e sangdes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao
atendimento do interesse publico;

VII  indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem &
decisdo;

VIII — observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administradores;

IX — adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranga e respeito aos direitos dos administradores;

X — garantia dos direitos 4 comunicag#o, a apresentagfo de aleg s finais,
a produgdo de provas e & interposicdo de recursos, nos processos de que
possam resultar sangdes e nas situagdes de litigio;

X1 proibigdo de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas
em lei;

XII — impulsdo de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da
atuacdo dos interessados;

XIII interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim publice a que se dirige.

CAPITULO I
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADORES

ARTIGO 3° - O administrador tem os seguintes direitos perante a Administragdo, sem
prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

I — ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo
facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagdes;
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II — ter ciéncia da tramita¢fio dos processos administrativos em que tenha a
condigdo de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos
neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

III — formular alegagdes e apresentar documentos antes da decisfo, os quais
serdo objetos de consideragdo pelo 6rgdo competente;

v fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando
obrigatéria a representagéo, por forga de lei.

CAPITULO 111
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

ARTIGO 4° - Sdo deveres do administrado perante a Administragfio, sem prejuizo de
outros previstos em ato normativo:

[ —expor os fatos conforme a verdade;

II — proceder com lealdade, urbanidade e boa-f¢;

III - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.

CAPITULO IV
DO INiCIO DO PROCESSO

ARTIGO 5° - O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de
interessado.

ARTIGO 6° - O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida
solicitagdo oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

I — érgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

IT — identificagdo do interessado ou de quem o represente;

III  domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagdes;
v formulagdo do pedido, com exposigdo dos fatos e de seus
fundamentos;

V — data e assinatura do requerente ou de seu representante;

Paragrafo Unico. E vedada a Administragdo a recusa imotivada de

recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado
quanto ao suprimento de eventuais falhas.
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ARTIGO 7° - Os o6rgios e entidades administrativas deverfio elaborar modelos ou
formuldrios padronizados para assuntos que importem pretensses
equivalentes.

ARTIGO 8° - Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contetido e
fundamentos idénticos, poderfo ser formulados em um tinico requerimento,
salvo preceito legal em contrario.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

ARTIGO 9° - S#o legitimados como interessados no processo administrativo:

I — pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representagéo;

II — aqueles que, sem terem iniciado o processo, t€m direitos ou interesses
que possam ser afetados pela decisfio a ser adotada;

Il as organiza¢Bes e associagBes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV — as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos
ou interesses difusos;

ARTIGO 10. - Séo capazes para fins do processo administrativo regulado por esta Lei, os
maiores de dezoito anos, ressalvada previsfio especial em ato normativo
proprio.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA

ARTIGO 11. - A competéncia ¢ irrenuncidvel e se exerce pelos orgios administrativos a
que foi atribuida como prépria, salvo os casos de delegagdo e avocagio
legalmente admitidos.

ARTIGO 12. - Um 6rgéo administrativo e seu titular podero, se ndo houver impedimento
legal, delegar parte da sua competéncia a outros 6rgfos ou titulares, ainda
que estes ndo lhe sejam hierarquicamente subordinados, quando for
conveniente, em razio de circunstincias de indole técnica, social,
econémica, juridica ou territorial.
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Parégrafo Unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegacdo de
competéncia dos drgéos colegiados aos respectivos presidentes.

ARTIGO 13. - Nédo podem ser objetivos de delegacio:

[ aedigdo de atos de carater normativo,
II adecisdo de recursos administrativos;
III — as matérias de competéncia exclusiva do 6rgdo ou autoridade.

ARTIGO 14. - O ato de delegacfo e sua revogagdo deverdo ser publicados no meio oficial.

§ 1° O ato de delegagdo especificara as matérias e poderes transferidos os
limites da atuag@io do delegado, a duragfo e os objetivos da delegacgdo e o
recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da atribuigfo
delegada.

§ 2° O ato de delegagfio € revogavel a qualquer tempo pela autoridade
delegante.

§ 3° As decisdes adotadas por delegagdo devem mencionar explicitamente
esta qualidade e considerar-se-do editadas pelo delegado.

ARTIGO 15. Serd permitida, em cardter excepcional e por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocagfo temporéria de competéncia atribuida a
Orgdo hierarquicamente inferior.

ARTIGO 16. — Os 6rgdos e entidades administrativas divulgardo publicamente os locais
das respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade fundacional
competente em matéria de interesse especial.

ARTIGO 17. Inexistindo competéncia legal especificada, o processo administrativo

devera ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierdrquico para
decidir.

CAPITULO VII i
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

ARTIGO 18. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade
que:
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I -tenha interesse dirceto ou indireto na matéria;

II — tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge, companheirc
ou parente ¢ afins até o terceiro grau;

III - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo conjuge ou companheiro.

ARTIGO 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o
fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui
falta grave, para efeitos disciplinares.

ARTIGO 20. — Pode ser argilida a suspei¢do de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com O0s
respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

ARTIGO 21. - O indeferimento de alegacfio de suspei¢do podera ser objeto de recurso,
sem efeito suspensivo.

CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

ARTIGO 22. — Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada
sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo,
com a data € o local de sua realizagdo e a assinatura da autoridade
responsavel.

§ 2° Salvo imposicdo legal, o reconhecimento de firma somente serd exigido
quando houver ddvida de autenticidade.

§ 3° A autenticagdo de documentos exigidos em cOpia poderd ser feita pelo
orgdo administrativo.

§ 4° O processo devera ter suas paginas numeradas seqliencialmente e
rubricadas.

A CACULINHA DO BOLSAO



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

RUA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, 910 - BLOCO A
FONE/FAX: (67) 591-1123
CEP 79690-000 - SANTA RITA DO PARDO - MS

ARTIGO 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias tteis, no horario normal de
funcionamento da reparti¢do na qual tramitar o processo.

Paragrafo Unico. Serdo concluidos depois do horario normal os atos jé
iniciados, cujo adiantamento prejudique o curso regular do procedimento ou
cause dano ao interessado ou & Administragéo.

ARTIGO 24. Inexistindo disposi¢do especifica, os atos do o6rgdo ou autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem devem
ser praticados no prazo de cinco dias tteis, salvo motivo de for¢a maior.

Paragrafo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante justificagfo.

ARTIGO 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do érgéo,
cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagéo.

CAPITULO IX
DA COMUNICAGCAO DOS ATOS

ARTIGO 26. — O 6rgdo competente perante o qual tramita o processo administrativo
determinara a intimagiio do interessado para ciéncia de decisdo ou a
efetivagéo de diligéncias.

§ 1° A intimagdo devera conter:

I — identificagfio do intimado e nome do 6rgdo ou entidade administrativa;

II finalidade da intimag&o;

[II data, hora e local em que deve comparecer;

IV se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;
V  informagdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicag@o dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A intimagdo observara a antecedéncia minima de trés tteis quanto a
data de comparecimento.

§ 3° A intimag#o pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal

com aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a
certeza da ciéncia do interessado.
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§ 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a intimagdo deve ser efetuada por meio de publicagio
oficial.

§ 5° As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observincia das
prescrigdes legais, mas o comparecimento do administrativo supre sua falta
ou irregularidade.

ARTIGO 27. - O desentendimento da intimagdo n#o importa o reconhecimento da verdade-

ARTIGO 28.

ARTIGO 29.

dos fatos, nem a rentincia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico. No prosseguimento do processo, sera garantido direito de
ampla defesa ao interessado.

Devem ser objeto de intimagido os atos do processo que resultem para o
interessado em imposicdo de deveres, Onus, sangdes ou restrigdo ao
exercicio de direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu
interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUCAO

As atividades de instrugdo destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decisdo realizam-se de oficio ou mediante impulsio
do 6rgao responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados
de propor atuages probatorias.

§ 1° O orgdo competente para a instruglo fard constar dos autos os dados
necessarios a decisdo do processo.

§ 2° Os atos de instrugdio que exijam a atuagdo dos interessados devem
realizar-se do modo menos oneroso para estes.

ARTIGO 30. — Sdo inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios

ARTIGO 31.

ilicitos.

Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o orgéo
competente podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta
piblica para manifesta¢do de terceiros, antes da decis@o do pedido, se ndo
houver prejuizo para a parte interessada.

ACACIHINLGA RO RALICAND
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§ 1° A abertura da consulta piblica serd objeto de divulgagio pelos meios
oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos,
fixando-se prazo para oferecimento de alegagdes escritas.

§ 2° O comparecimento & consulta publica ndo confere, por si, a condigdo de
interessado do processo, mas confere o direito de obter da Administragfo
resposta fundamentada, que poderd ser comum a todas as alegagGes
substancialmente semelhantes.

ARTIGO 32. Antes da tomada de decisdo, a juizo d autoridade, diante da relevancia da
questdo, podera ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria
do processo.

ARTIGO 33. Os drgios e entidades administrativas, em matéria relevante, poderdo
estabelecer outros metos de participag8o de administrados, diretamente ou
por meio de organizagdes e associagdes legalmente reconhecidas.

ARTIGO 34. - Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de
participagdo de administrados deverdo ser apresentados com a indicagdo do
procedimento adotado.

ARTIGO 35. Quando necesséria a instrugdo do processo, a audiéncia de outros drgéos ou
entidades administrativas podera ser realizada em reunifo conjunta, com a
participagdo de titulares ou representantes dos drgdos competentes,
lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

ARTIGO 36. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao érgéo competente para a instrugéo e do disposto no artigo
37 desta Lei.

ARTIGO 37. — Quando o interessado declara que fatos e dados estfo registrados em
documentos existentes na proépria Administrag@io responsédvel pelo processo
ou em outro 6rgdo administrativo, o drglo competente para a instrugdo
provera, de oficio & obteng@o dos documentos ou das respectivas cdpias.

ARTIGO 38. O interessado podera, na fase instrutoria e antes da tomada de decisdo,

juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como
aduzir alegagdes referentes & matéria objeto do processo.

A CACULINHA DO BOLSAO
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§ 1° Os clementos probatorios deverdo ser considerados na motivagio do
relatorio e da decisdo.

§ 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias.

ARTIGO 39. — Quando for necessaria a prestagdo de informagdes ou a apresentagio de
provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagdes para esse
fim, mencionando-se data, prazo, forma e condi¢gdes de atendimento.

Pardgrafo Unico. N#o sendo atendida a intimagdo, poderd o orgéo
competente, se atender relevante a matéria, suprir de oficio a omisséo, ndo
se eximindo de proferir a decisdo.

ARTIGO 40. — Quando dados, atuag¢des ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciagfo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo
fixado pela Administragdo para a respectiva apresentagdo implicara
arquivamento do processo.

ARTIGO 41. — Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de tré€s dias 1teis, mencionando-se data, hora e local de
realizagdo.

ARTIGO 42. - Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rgéo consultivo, o parecer
devera ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou
comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° Se um parecer obrigatorio € vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo ndo terd seguimento até a respectiva apresentagéo,
responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 2° Se um parecer obrigatério ¢ nfo vinculante deixar de ser emitido no
prazo fixado, o processo podera ter prosseguimento a ser decidido com sua
dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no
atendimento.

ARTIGO 43. — Quando por disposi¢do de ato normativo devam ser previamente obtidos
laudos técnicos de orgdos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo
no prazo assinado, o 6rgéo responsavel pela instrugfio deverd solicitar laudo

10
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técnico de outro oOrgio, dotado de qualificagio e capacidade técnica
equivalentes.

ARTIGO 44. — Encerrada a instrugo, o interessado tera o direito de manifestar-se no
prazo maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

ARTIGO 45. Em caso de risco iminente, a Administrag&o Publica podera motivadamente
adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagdo do interessado.

ARTIGO 46. — Os interessados t€m a vista do processo e a obter certidées ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados
e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a
privacidade, a honra e a imagem.

ARTIGO 47. O orgho de instrugdo que ndo for competente para emitir a decisdo final
elaborara relatério indicando o pedido inicial, o contetdo das fases do
procedimento e formulard proposta de decisdo, objetivando justificada,
encaminhando o processo a autoridade competente.

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

ARTIGO 48. — A Administragio tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos
processos administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em matéria
de sua competéncia.

ARTIGO 49. — Concluida a instru¢do de processo administrativo, a Administragdo tem o
prazo de até trinta dias para decidir, salvo prorrogagéo por igual periodo
expressamente motivada.

CAPITULO XII
DA MOTIVACAO

ARTIGO 50. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicagéo dos fatos €
dos fundamentos juridicos, quando:

I neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;
Il imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;
111 - decidam processos administrativos de concurso ou selegéo publica;

11
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IV dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatério;

V --decidam recursos administrativos;

VI decorram de reexame de oficio;

VII - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou
discrepem de pareceres, laudos, propostas e relatorios oficiais.

VIII  importem anulagfo, revogacgfo, suspensdo ou convalidagdo de ato
administrativo;

§ 1° A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir
em declaragdo de concordincia com fundamentos de anteriores pareceres,
informagdes, decisGes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante
do ato.

§ 2° Na solugdo de vérios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado
meio mecanico ou eletrdnico que reproduza os fundamentos das decisoes,
desde que ndo prejudique direito ou garantia dos interessados.

§ 3° A motivagido das decisdes de oOrgdos colegiados e comissdes ou de
decisdes orais constara da respectiva ata de termo escrito.

. CAPITULO XVIII )
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

ARTIGO 51. O interessado poderd, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos
disponiveis.

§ 1° Havendo virios interessados, a desisténcia ou renincia atinge somente
quem a tenha formulado.

§ 2° A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, ndo
prejudica o prosseguimento do processo, se a Administragdo considerar que
o interesse piiblico assim o exige.

ARTIGO 52. O 6rgido competente poderd declarar extinto o processo quando exaurida
sua finalidade ou o objeto da decisdio se tornar impossivel, initil ou
prejudicado por fato superveniente.

CAPITULO XIV
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DA ANULACAO, REVOGACAO E CONVALIDACAO

ARTIGO 53. - A Administragdo deve anular seus préprios atos, quando eivados de vicio
sanavel, declarar a sua nulidade quando eivados de ilegalidade, e pode
revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos.

ARTIGO 54. — O direito de a Administragdo de anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos,
contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé, a
nulidade, entretanto, podera ser declarada a qualquer tempo.

§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia
contar-se-a da percep¢do do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de
autoridade administrativa que importe impugnagéo a validade do ato.

ARTIGO 55. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse publico

nem prejuizo a terceiros, os atos apresentarem defeitos sandveis poderdo ser
convalidados pela prépria Administragdo.

CAPITULO XV )
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

ARTIGO 56. — Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razoes de legalidade
¢ de mérito.

§ 1° O recurso sera dirigido & autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se
ndo a reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhard a autoridade

superior.

§ 2° Salvo exigéncia legal, a interposi¢do de recurso administrativo
independe de caugdo.

ARTIGO 57. — O recurso administrativo tramitara no maximo por trés instancias
administrativas, salvo disposigéo legal diversa.

ARTIGO 58. Tem legitimidade para interpor recurso administrativo:
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I - os titulares de direitos e interesses que forem partes no processo;

II - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pele
decisdo recorrida;

Il as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e

interesses coletivos;
IV os cidaddos ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

ARTIGO 59. Salvo disposigdo legal especifica, é de dez dias o prazo para interposigéo
de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgagdo oficial
da decisdo recorrida.

§ 1° Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera
ser decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos
autos pelo orgdo competente.

§ 2° O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por
igual periodo, ante justificativa explicita.

ARTIGO 60. — O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente
devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os
documentos que julgar convenientes.

ARTIGO 61. Salvo disposigdo legal em contrdrio, o recurso ndo tem efeito suspensivo.

Paragrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta
reparagdo decorrente da execucdo, a autoridade recorrida ou a
imediatamente superior poderd, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo
ao recurso.

ARTIGO 62. Interposto o recurso, o drgdo competente para dele conhecer devera, se for
o caso, intimar os demais interessados para que, no prazo de cinco dias dteis,
apresentem alegacgdes.

ARTIGO 63. O recurso ndo sera conhecido quando interposto:
I forado prazo;
IT — perante 6rgéo incompetente;

III  por quem ndo seja legitimado;
IV — apds exaurida a esfera administrativa.
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§ 1° Na hipdtese do inciso II, serd indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2° O nfo conhecimento do recurso ndo impede a Administragéo de rever
de oficio o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

ARTIGO 64. O 6rgdo competente para decidir o recurso poderd confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisfo recorrida, se a matéria for
de sua competéncia.

ARTIGO 65. —Os processos administrativos de que resultem sangdes poderéo ser revistos,
a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacéo da sangfio
aplicada.

Paragrafo Unico. Da revisio do processo nio podera resultar agravamento
da sancéo.
CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

ARTIGO 66. — Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificagdo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Considerando-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento cair em dia em que n3o houver expediente ou este for encerrado
antes da hora normal.
§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.
§ 3° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no
més de vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo,
tem-se como termo o Gltimo dia do més.

ARTIGO 67. — Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, os prazos

processuais néo se suspendem.

CAPITULO XVII
DAS SANGOES
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ARTIGO 68. As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza
pecunidria ou consistirdo em obrigagdo de fazer ou de ndo fazer, assegurado
sempre o direito de defesa.

ARTIGO 69. — Os processos administrativos especificos continuaréo a reger-se por lei
propria, aplicando-se apenas subsidiariamente os preceitos desta Lei.

ARTIGO 70. Revogadas as disposi¢des em contrério, esta Lei entrard em vigor na data
da sua publicag#o.

Santa Rita do Pardo MS, 26 de janeiro de 2.005.

weellos

ELEDIR B RCELOS DE SOUZA
PRE ITA MUNICIPAL
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LEI N°912/2005 DE 26 DE JANEIRO DE 2005.

“REGULA O PROCESSO ADMINISTRATIVO
NO  AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL™.

ELEDIR BARCELOS DE SOUZA, Prefeita

Municipal de Santa Rita do Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas
atribuigles legais, FACO saber que a Camara Municipal de Santa Rita do Pardo-MS
APROVYOU e eu SANCIONO a seguinte

ARTIGO 1°

ARTIGO 2°

CAPiTU~L0 I
DAS DISPOSICOES GERAIS

- Esta Lei estabelece normas bdsicas sobre o processo administrativo no

ambito da Administragdo Municipal direta e indireta, visando, em especial, a
prote¢do dos direitos dos administradores e ao melhor cumprimento dos fins
da Administragio.

§ 1° - Os preceitos desta Lei também se aplicam aos drgéos do Poder
Legislativo do Municipio, quando no desempenho de fung¢io administrativa.

§ 2° - Para os fins desta Lei, consideram-se:

[ - orglo — a unidade de atuagdo integrante da estrutura da Administragéo
direta e da estrutura da administragéo indireta;

Il - entidade - a unidade de awsagdo dotada de personalidade juridica;

111 - autoridade — o servidor ou agente piblico dotado de poder de deciséo.

- A Administragdo Publica obedecerd, dentro outros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade,




moralidade, ampla defesa, contraditorio, seguranca juridica, interesse
publico e eficiéncia.

Paragrafo Unico. Nos processos administrativos serdo observados, entre
outros, os critérios de:

1 — atuagio conforme a Lei e o Direito;

il — atendimento a fins de interesse geral, vedada a rendincia total ou parcial
de poderes ou competéncias, salvo autorizacio em lei;

I — objetividade no atendimento do interesse piblico, vedada a promogéo
pessoal de agentes ou autoridades;

[V — atuacdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgagfio oficial dos atos administrativos, ressalvados as hipoteses de
sigilo previstas na Constituigdo;

VI — adequacgido entre meios ¢ fins, vedada a imposicdo de obrigacfes,
restri¢des e sangdes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao
atendimento do interesse publico;

VII — indicagfio dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a
decisfo;

VI - observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administradores;

[X — adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza. seguranca ¢ respeito aos direitos dos administradores;

X — garantia dos direitos & comunicacdo, a apresentacdo de alegacdes finais,
a producdo de provas ¢ a interposico de recursos, nos processos de que
possam resultar sanctes e nas situacées de litigio;

XI — proibigdo de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as previstas
em lei;

XIt — impulsdo de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da
atuagio dos interessados:

XUI — interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim piblico a que se dirige.

CAPITULO II
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADORES

ARTIGQO 3° - O administrador tem os seguintes direitos perante a Administragdo, sem
prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

[ — ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo
facilitar o exercicio de seus direitos e 0 cumprimento de suas obrigagdes;




IT - ter ciéncia da tramita¢do dos processos administrativos em que tenha a
condi¢do de interessado, ter vista dos autos, obter cdpias de documentos
neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

[T — formular alegacdes ¢ apresentar documentos antes da deciséo, os quais
serdo objetos de consideragio pelo 6rgdo competente;

IV — fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando
obrigatoria a representagfio, por forca de lel.

CAPITULO 111
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

ARTIGO 4° - Sio deveres do administrado perante a Administraciio, sem prejuizo de
outros previstos em ato normativo:

[ — expor os fatos conforme a verdade;

Il — proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

[T1 — nfo agir de modo temerario;

IV — prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.

CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

ARTIGO 5° - O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de
interessado.

ARTIGO 6° - O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida
solicitacdio oral. deve ser formulado por escrito ¢ conter os seguintes dados:

[ - drgéo ou autoridade administrativa a que se dirige;

IT — identificag@o do interessado ou de quem o represente;

I11 — domicilic do requerente ou local para recebimento de comunicagdes;
IV — formulagio do pedido, com exposigdo dos fatos e de seus
fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante;

Pardgrafo Unico. E vedada & Administracdo a recusa imotivada de
recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado
quanto ao suprimento de eventuais falhas.




ARTIGO 7°

ARTIGO 8° -

ARTIGO 9° -

ARTIGO 106.

ARTIGO 11.

- Os orgios e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou
formularios padronizados para assuntos que importem pretensdes
equivalentes.

Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem conteido e
fundamentos idénticos, poderdio ser formulados em um tnico requerimento,
salvo preceito legal em contrério.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

Séo legitimados como interessados no processo administrativo:

I — pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representagio;

IT - aqueles que. sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses
que possam ser afetados pela decisd@o a ser adotada;

HI — as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV — as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos
ou interesses difusos;

- Sao caparzes para fins do processo administrativo regulado por esta Lei, os
maiores de dezoito anos, ressalvada previsdo especial em ato normativo
proprio.

CAPiTULQ A%
DA COMPETENCIA

- A competéncia é irrenunciavel e se exerce pelos orgdos administrativos a
que foi atribuida como propria, salvo os casos de delegagdo e avocagdo
legalmente admitidos.

ARTIGO 12. - Um 6rgdo administrativo e seu titular poderdio, se ndo houver impedimento

legal, delegar parte da sua competéncia a outros drgdos ou titulares, ainda
que estes ndo lhe sejam hierarquicamente subordinados, quando for
conveniente, em razdo de circunstancias de indole técnica, social,
econdmica, juridica ou territorial.




Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se 4 delegagiio de
competéncia dos érgios colegiados aos respectivos presidentes.

ARTIGO 13. - Néo podem ser objetivos de delegacio:

I — a ediclio de atos de cardter normativo;
Il — a decisfo de recursos administrativos;
[1T — as matérias de competéncia exclusiva do drgdo ou autoridade.

ARTIGO 14. - O ato de delegacfio e sua revogagéo deverdo ser publicados no meio oficial.

§ 1° O ato de delegacdo especificard as matérias e poderes transferidos os
limites da atuagfio do delegado, a duracéo e os objetivos da delegacgio e o
recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da atribuigdo
delegada.

§ 2° O ato de delegaciio é revogavel a qualquer tempo pela autoridade
delegante.

§ 3° As decisdes adotadas por delegacdo devemn mencionar explicitamente
esta qualidade e considerar-se-&o editadas pelo delegado.

ARTIGO 15. — Seréa permitida, em cardter excepcional ¢ por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocagdo tempordria de competéncia atribuida a
orgdo hierarquicamente inferior.

ARTIGO 16. - Os o6rgdos e entidades administrativas divulgardo publicamente os locais
das respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade fundacional

competente em matéria de interesse especial.

ARTIGO 17. — Inexistindo competéncia legal especificada, o processo administrativo
deverd ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierdrquico para
decidir.

CAPITULO VII i
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

ARTIGO 18. - F impedido de atuar em processo administrative o servidor ou autoridade
que:




I -tenha interesse direto ou indireto na matéria;

II — tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro
ou parente ¢ afins até o terceiro grau;

111 — esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo conjuge ou companheiro.

ARTIGO 19. — A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o
fato & autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Uinico. A omisséo do dever de comunicar o impedimento constitui
falta grave, para efeitos disciplinares.

ARTIGO 20. — Pode ser argiiida a suspei¢do de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimizade notéria com algum dos intergssados ou com os
respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

ARTIGO 21. — O indeferimento de alegacio de suspeicfo poderé ser objeto de recurso,
sem efeito suspensivo.

CAPITULO VIH
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

ARTIGO 22. — Os atos do processo administrativo nfo dependem de forma determinada
sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo,
com a data e o Jocal de sua realizacio e a assinatura da autoridade
responsavel.

§ 2° Salvo imposi¢do legal, o reconhecimento de firma somente serd exigido
quando houver divida de autenticidade.

§ 3° A autenticagdo de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo
orgdo administrativo.

§ 4° O processo deverd ter suas paginas numeradas seqiiencialmente e
rubricadas.




ARTIGO 23. — Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de

ARTIGO 24,

funcionamento da reparti¢fo na qual tramitar o processo.

Paragrafo Unico. Serfio concluidos depois do horario normal os atos ja
iniciados, cujo adiantamento prejudique o curso regular do procedimento ou
cause dano ao interessado ou a Administragéo.

— Inexistindo disposi¢do especifica, os atos do 6rgdo ou autoridade
responsavel pelo processo ¢ dos administrados que dele participem devem
ser praticados no prazo de cinco dias Uteis, salvo motivo de forga maior.

Paragrafo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante justificacgo.

ARTIGO 25. — Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do drgéo,

ARTIGO 26.

cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagéo.

CAPITULO IX
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

— O orgio competente perante 0 qual tramita o processo administrativo
determinara a intimagdo do interessado para ciéncia de decis@o ou a
efetivacfio de diligéncias.

§ 1° A intimagdo deverd conter:

[ — identificacfo do intimado e nome do érgio ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimacgéo;

I1I — data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;
V — informagdio da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A intimacfo observard a antecedéncia minima de trés uteis quanto a
data de comparecimento.

§ 3° A intimagdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal
com aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a
certeza da ciéncia do interessado.




§ 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a intimagio deve ser efetuada por meio de publicagio
oficial.

§ 5° As intimagbes serdo nulas quando feitas sem observincia das
prescrigdes legais, mas o comparecimento do administrativo supre sua falta
ou irregularidade,

ARTIGO 27. — O desentendimento da intimag@o n&o importa o reconhecimento da verdade

ARTIGO 28.

ARTIGO 29.

ARTIGO 30.

dos fatos, nem a rendncia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico. No prosseguimento do processo, serd garantido direito de
ampla defesa ao interessado.

— Devem ser objeto de intimagéo os atos do processo que resultem para o
interessado em imposi¢do de deveres, Onus, sangbes ou restricdo ao
exercicio de direitos e atividades e o0s atos de outra natureza, de seu
interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUCAO

— As atividades de instrugfo destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios & tomada de decisfo realizam-se de oficio ou mediante impulsio -
do érgdo responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados
de propor atuagdes probatorias.

§ 1° O orgdo competente para a instrucdo fard constar dos autos os dados
necessarios a deciséo do processo.

§ 2° Os atos de instrugdio que exijam a atuacdo dos interessados devem
realizar-se do modo menos oneroso para estes.

— S#o inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios
ilicitos.

ARTIGO 31. - Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o orgéo

competente podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta
publica para manifestagdo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se ndo
houver prejuizo para a parte interessada.




ARTIGO 32.

ARTIGO 33.

ARTIGO 34.

§ 1° A abertura da consulta piblica sera objeto de divulgagdo pelos meios
oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos,
fixando-se prazo para oferecimento de alegagdes escritas,

§ 2° O comparecimento a consulta ptblica ndo confere, por si, a condi¢do de
interessado do processo, mas confere o direito de obter da Administragio
resposta fundamentada, que poderd ser comum a todas as alegagdes
substancialmente semelhantes.

— Antes da tomada de decisdo, a juizo d autoridade, diante da relevincia da
questdo, podera ser realizada audiéncia pablica para debates sobre a matéria
do processo.

— Os orgios e entidades administrativas, em matéria relevante, poderéo
estabelecer outros meios de participacdo de administrados, diretamente ou
por meio de organizagdes e associagdes legalmente reconhecidas.

— Os resultados da consulta e audiéncia piblica e de outros meios de
participagdo de administrados deverdo ser apresentados com a indicagéo do
procedimento adotado.

ARTIGO 35. — Quando necessaria a instrugdo do processo, a audiéncia de outros drgéos ou

ARTIGO 36.

ARTIGO 37.

ARTIGO 38.

entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a
participagdo de titulares ou representantes dos orgios competentes,
lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

— Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao 6rgdo competente para a instrugdo e do disposto no artigo
37 desta Lei.

— Quando o interessado declara que fatos e dados estio registrados em
documentos existentes na propria Administracdo responsavel pelo processo
ou em outro o6rgdo administrativo, o orgio compelenie para a instrugdo
provera, de oficio a obten¢io dos documentos ou das respectivas copias.

— O interessado poderd, na fase instrutéria e antes da tomada de decisdo,
juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como
aduzir alegagdes referentes a matéria objeto do processo.




§ 1° Os elementos probatdrios deverdo ser considerados na motivagido do
relatdrio e da deciséo.

§ 2° Somente poderfio ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias.

ARTIGO 39. — Quando for necessaria a prestagio de informacdes ou a apresentacio de
provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimag8es para esse
fim, mencionando-se data, prazo, forma e condi¢Bes de atendimento.

Paragrafo Unico. Ndo sendo atendida a intimacfo, poderd o Orgio
competente, se atender relevante a matéria, suprir de oficio a omissfo, néo
se eximindo de proferir a deciséo.

ARTIGO 40. — Quando dados, atuag¢des ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a4 apreciagdo de pedido formulado, o nfo atendimento no prazo
fixado pela Administragdo para a respectiva apresentagdo implicara
arquivamento do processo.

ARTIGO 41, — Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias (teis, mencionando-se data, hora e local de

realizagio.

ARTIGO 42. — Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um orgio consultivo, o parecer
devera ser emitido no prazo maximo de guinze dias, salvo norma especial ou
comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° Se um parecer obrigatorio e vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo ndo tera seguimento até a respectiva apresentagio,
responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 2° Se um parecer obrigatorio e ndo vinculante deixar de ser emitido no
prazo fixado. o processo podera ter prosseguimento a ser decidido com sua
dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no
atendimento.

ARTIGO 43. - Quando por disposi¢éo de ato normativo devam ser previamente obtidos

laudos técnicos de Orgdos administrativos e estes nio cumprirem o encargo
no prazo assinado, o 6rgdo responsavel pela instrugdo devera solicitar laudo
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ARTIGO 44.

técnico de outro orgdo, dotado de qualificagio e capacidade técnica
equivalentes.

— Encerrada a instrucdio, o interessado terd o direito de manifestar-se no
prazo maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

ARTIGO 45. — Em caso de risco iminente, a Administracio Piblica poderd motivadamente

ARTIGO 46.

ARTIGO 47.

ARTIGO 48.

adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagio do interessado.

— Os interessados tém a vista do processo e a obter certiddes ou copias
reprograficas dos dados ¢ documentos que o integram, ressalvados os dados
e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a
privacidade, a honra e a imagem.

- ) érgdo de instru¢iio que ndo for competente para enitir a decisdo final
elaborard relatdrio indicando o pedido inicial, o conteddo das fases do
procedimento e formulard proposta de decisfio, objetivando justificada,
encaminhando o processo a autoridade competente.

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

— A Administracdio tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos
processos administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em matéria
de sua competéncia.

ARTIGO 49. — Concluida a instrugfo de processo administrativo, a Administragdo tem o

prazo de até trinta dias para decidir, salvo prorrogagdo por igual periodo
expressamente motivada.

CAPITULO XIi
DA MOTIVAGAO

ARTIGO 50. — Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicac8o dos fatos e

dos fundamentos juridicos, quando:
I — neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

II - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;
Il — decidam processos administrativos de concurso ou selegéo pliblica;
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[V —dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatério;

V — decidam recursos administrativos;

V1 — decorram de reexame de oficio:

VIl — deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou
discrepem de pareceres, laudos, propostas e relatorios oficiais.

VIII — importem anulagdo, revogacdo, suspensdo ou convalidagiio de ato
administrativo;

§ 1° A motivagio deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir
cm dectaragdo de concorddncia com fundamentos de anteriores pareceres,
informagdes, decisées ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante
do ato.

§ 2° Na solugfo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado
meio mecénico ou eletrdnico que reproduza os fundamentos das decisdes,

desde que nfo prejudique direito ou garantia dos interessados.

§ 3° A motivaglio das decisdes de orgéos colegiados e comissdes ou de
decisdes orais constara da respectiva ata de termo escrito.

CAPITULO XVIII

DA DESISTENCIA E QUTROS CASOS DE EXTINCAO DO PROCESSO

ARTIGO 51.

ARTIGO 52.

— O interessado podera, mediante manifestacfio escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos
disponiveis.

§ 1° Havendo varios interessados, a desisténcia ou renlncia atinge somente
guem a tenha formuiado.

§ 2° A desisténecia ou rentncia do interessado, conforme o caso, nao
prejudica o prosseguimento do processo, se a Administragdo considerar que
o nteresse publico assim o exige.

— O érgéo competente podera declarar extinto o processo quando exaurida

sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inatid ou
prejudicado por fato superveniente.

CAPITULO X1V




DA ANULACAO, REVOGACAO E CONVALIDACAO

ARTIGO 53. - A Administragdo deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio
sanavel, declarar a sua nulidade quando eivados de ilegalidade, ¢ pode
revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos.

ARTIGO 34. — O direito de a Administragido de anular os atos administrativos de que

decorram efeitos favoraveis para os destinatirios decai em cinco anos,

- contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé, a
nulidade, entretanto, podera ser declarada a qualquer tempo.

§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia
contar-se-4 da percepgdo do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de
autoridade administrativa que importe impugnag¢ido a validade do ato.

ARTIGO 55. — Em decisiio na qual se evidencie nio acarretarem lesdo ao interesse piblico

nem prejuizo a terceiros, os atos apresentarem defeitos sandveis poderdo ser
convalidados pela prépria Administragio.

CAPITULO XV i
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

—~ ARTIGO 56. — Das decistes administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade
¢ de mérito.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a deciséo, a qual, se
ndo a reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhara a autoridade

superior.

§ 2° Salvo exigéncia legal, a interposi¢dio de recurso administrativo
independe de caugio.

ARTIGO 57. — O recurso administrativo tramitard no maximo por trés instancias
administrativas. salvo disposi¢do legal diversa.

ARTIGO 58. — Tem legitimidade para interpor recurso administrativo:
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I — os titulares de direitos e interesses que forem partes no processo;

11 — aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela
decisfo recorrida;

T — as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e

interesses coletivos;
[V — os cidad@os ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

ARTIGO 59. — Salvo disposigio legal especifica, € de dez dias o prazo para interposigdo
de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacéo oficial
da decisdo recorrida.

§ 1° Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera
ser decidido no prazo maximo de trinta dias. a partir do recebimento dos
autos peio Orgio competente.

§ 2° O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por
igual periodo, ante justificativa explicita.

ARTIGO 60. — O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente
devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os
documentos que julgar convenientes.

ARTIGO 61. — Salvo disposicio legal em contrario, o recurse ndo tem efeito suspensivo.

Paragrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta
reparacdo decorrente da execu¢fio, a autoridade recorrida ou a
imediatamente superior poderd, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo
ao recurso,

ARTIGO 62. — Interposto o recurso, 0 ¢rgdo competente para dele conhecer devera, se for
0 ¢aso, intimar os demais interessados para que, no prazo de cinco dias uteis,
apresentem alegacdes.

ARTIGO 63. — O recurso ndo serd conhecido quando interposto:

[ — fora do prazo;

Il — perante érgéo incompetente;

[T — por quem n#o seja legitimado;

IV — apos exaurida a esfera administrativa.




ARTIGO 64.

§ 1° Na hipotese do inciso 1l, serd indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2° O ndo conhecimento do recurso ndo impede a Administragio de rever
de oficio o ato ilegal, desde que nfo ocorrida precluséo administrativa.

— O orgdo competente para decidir o recurso poderd confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for
de sua competéncia.

ARTIGO 65. —Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo ser revistos,

ARTIGO 66.

ARTIGO 67.

a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstdncias relevantes suscetiveis de justificar a inadequagiio da sangio
aplicada.

Paragrafo Unico. Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento
da sancio.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

— Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificagdo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Considerando-se prorrogado o prazo até o primeiro dia til seguinte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado
antes da hora normal.

§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 3° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no
més de vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo,
tem-se como termo o Gltimo dia do més.

— Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, os prazos
processuais ndo se suspendem.

CAPITULO XVII
DAS SANCOES
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ARTIGO 68. — As sangoes, a serem aplicadas por autoridade competente, terfio natureza
pecuniaria ou consistirdo em obrigaco de fazer ou de ndo fazer, assegurado
sempre o direito de defesa.

ARTIGO 69. — Os processos administrativos especificos continuarfio a reger-se por lei
propria, aplicando-se apenas subsidiariamente os preceitos desta Lei.

ARTIGO 70. — Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Lei entrard em vigor na data
da sua publicagio.

Santa Rita do Pardo — MS, 26 de janeiro de 2.005.

ELEDIR BARCELOS DE SOUZA
PREFEITA MUNICIPAL
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25 autas fxande prazo qara
pao7tas

da A4ministr3gas respasta tuncamertar‘a‘
2 tcdas 25 aigagies suastancialiman-

ra

s da lomada de Jecisfo, 4 jiza d
Wid da quesido. poded s8r rea-
lica para debas sohre a magra oo Processo.
- Os frgats @ 2ntidades administrativas
sievante poderdo sstabeleter cutms meids de
ciaagds 2o administradss. diretamente ou par Meio de
GRS § assdciaches €galmentes raconhesidis
ARTISC 34, - O3 resutiacos ga

o

o

[

nsirucan
r‘afies 23 SIANVAS
a partiop
mmpe entes, la-

reSEonsEve pﬂ\c pTOSEssa au &M Sutrd
administrative o Argde campetante para @ Nstrugda
proverd, L@ dlizic @ ob’.m"ac dss dosumentos ou das r2spec-
iivas ¢
ARTIGC 36. - O ntaressade poderd. na fese instrutdria
2 anlts ga tomada de decisia juntar dacumenios & parece.
requarer diligéncias & paricias, bem como aduzic alega-
85 refareﬂ,es & matena ohjeto do processa,
§ % 03 slementos probatdrios devardn ser conaidera-
40s na mativagaa da relatdric @ da decisdo
§ 2% Samanie poderdq ser récusacas. madiants oegisdo
fundameniadid. as privas propostas pelos wmtarsssadas quan-
40 ssjam diicikas, imperfingnias. desnecessafias ou
protslatsrias
ARTIGD 28. - Quanda far ne

Palarme nXas P A A Acanan

sdnia a prestagdo 8

DO RECURSQ ATMINISTRATIVG E DA REVISAC
ARTIGO 55 - Das decisdes adrinistrativas cabe recus
i gaidade 2 de merts.

drso serd Giigide a awmridade sue pioferiu a
$2 nag A reconsiserar o praze d2 cinzo dias
dade supariar

SXIGENSIA [BQAL A IRIDpOSIA

A@ pOr es instar & agmin <t'ar
iagal devarsa
ARTIGO 08 - Tem izgihmigada parz inlerpor secursa

adiinisi

ares da direiios g interesses que farem partes

935 Cu intgresses foram indireta-
mente afetados pela decisag racarida,

HI - as organizacdes e assoclapdes representativas, no
tocante a diraitos € injgressas coletivos;

V- o8 cidadaas cu assoCiagdes, quanio a direitas du
interesses difusos.

ARTIGC 59. - Salva disposican legal espacifica, € de
dez dies o prazo para nigrposicdc de regurst ddministrativo,
contads a partir da scia gu divulgacao ofwial da decisia
recarriga,

§ 17 Quardo a lei ~de hixar praza diferente. 0 recurso
administrativo doverd ser decidido nc orazg maxims de tanta
dias. @ partir do recebiments dos autas peio drgac competents

§ 2° O praza mentionadd ng pardgrafo anterpr poderd
sef @rofingads por igual paricda. anle justificativa sxplicita.

ARTIGO 8. - O recursg int2rpde-se gor mein de reque-
nmentds no qual a reoorenta deverd expar os fundameantis do
pedida de reexame. pagendo juntar o3 documenins que julgar
canvenientas.

ARTIGO 61. - Salve dispasicis legal em contrario. o
recursd ndc tem afaitg susQensive,

Paragrafo Unics. Havenda justa receio de preisize de
dificil ov incerta reparagha decamente da exetugdo, a autdr-
dade recarrida cu a imadiatamenie supanar Eoderd, de oficio
o4 @ pedide. dar efsiin 5uUSpensivg as recursn.

ARTIGO £2. - INternssto o raCUrsa, o £7930 compaterie
paie dele conhacer deverd. se for o cass, intimar os gamais
intaressadns para que, "0 orazo ge gingo dias Utéls. agresen-
tamm alegaqdes

ARTIAO B3, - O recurse ndo serd conhacids quanda
HGIpOsta

i fora do praze;

Il - perante argds incampetente:

IIF - ooF quern nda seja legitimado;

V- aqos exaunda a estera adminisiativa.

§ 17 Ma hipstese ¢o incisa Il sera indicadd ao recavanie
& avioridade compgidne. senda-ihe devolvida o prazo para
rECUTSS

§ 2% O n2a conhecimenta da mecurse ndo impede a Admi-
nistragad de raver da oficio o ato ilegal, dssde que nao acor-
rida presiusac administrativa.

ARTIGC 64, - O &rpdd compatente para decidir ¢ recurso
paderd eanfirmar, madificar, anutar cu revagar, toial au par-
cizments, & decislio recoaidz, $€ a makdia for de sua competincia.

ARTIGC 65. -Os processas administrativis de que re-
sultem eangdes poderdo ser revistos, a qualquer tempaq, a
pedide ou de oficia, guande surgirem falos ngW@s au circuns-
Hncias relavantss suscebiveis de justificar a inadequagia da
san¢da aplicads

Pardgrain Unicc, Da revisaq do processe nao podera
resultar agravamenta da sarcas,

CARTULD XV
DCS PRAZCS

Grecugan:
Vi - interposicas
ass Felins inc!
VI - pragca de qu
Facaits da optants. mema*
VI - suspen
10 sozial ou Nao ad
Gulivos:

& 1p & exgwsas de Cortisg
axigibitidade imediata da toizlicade
ainda ndo pago s & Abiea exzaugdc da garantia prestads,
rastabetecando-
cimas 1egaiz na forma
oCoMdnciad dos respec

& 20 A exclusdo
proxtuzira eleitos imen
|e & que vedficarss

&0 Alesedos :f :;:G'oc

caca TﬁbUl\) e
totat parceizgn

MERaE Jc< tibuic
programa sab ce
exigibilidade nas

ARTIGG B6°- ﬁev zad
esta Lai enirard em ¥Q0f na

Santa Rita de Pardo - M5, 25 Je }a!’EHD da 2005

ELEDIR BARG CS DE S0UZA
PREFEITA tMINICIFAL
LEi Ne 14/2005 DE 26 DE JANE!RQ DE 2003,

"AUTORIZA O PODER EXECUTIVE MUNMICIPAL A PRO-
CEDER LOCAGAC DF MAGVEL £ POSTERIDR PERMISSAC
DE US0 PARA AGEMNCIA DO BANLO DD BPASI QUE
ESPECIFICA E D& CUYTRAS PROVIDENCIAS CORREIATAS"

ELEDIR BARCELODS DF 20y24. Frefeita Municipal ds
Santa Fita do Pasde, Estade de Mato Grosso do Sul no uss ds
suas atribuiges Isgais. FACO saber que a Camara Muricoal
de Santa Fita do Pardo-MS AFRGYOU = ea SANCIOND a
SegUINiS

L E 1

ARTIGO 12 - Fice o Pzdar Executus Municipal zuicnza-
8o 3 loCAr om iMmOovei. DEiIG praza de 362 110 aags
finalidada de ceder mancianads imowas!, COMG peTis
usad pafa Agéncia 90 Banca do Brasil, com objstivo de id
ingtalar uma umdade g aie.wdmen(c bancarin, 20 municipio

A e M

la]




CAPITULO Vi
DA COMPETENCIA

0§ o
vD 0%

ARTIG (
derdo, 38 ndo hauver impedirmenty iegal, delegar parta da
3 competéncia & duiras OIdos ou titulares ainda gue estes
o Ihe sejam hierargquicaments subordinad quanco for
nvenienta. em ‘azdo de circunsiancias do ndols Eonica,
sial. econdmica, juridica pu tarritorial

Paragrafo Unico. G disposio no caput deste artign apli-
se 4 delegagdo de competéncia dos Grgaoes colegiados aps
ipectivos presidentes

ARTHZO 3. - Mag podem ser objetivos de delagacdo:

| - a edicdo de alos de cardler normativa;

If - a dacisao ds recursos administrativos;

ill - as maiérias de compsténcia exciuziva do drgdo ou
toridade.

ARTIGO 14, - O ato de deiegacc & sua revogagao
vardoe ser publicades no msioc cficial.

§ 12 O ato de delegagao especificara as matérias &
deres transferidos os limites da aluacde do delegado. a
ragan & 0s objetivos da delegacdo e o recurso cabivel,
denda conter ressalva de exercicio da atribuigdo deiegada.

§ 2° O ato ds deiegacdo é revogavel a qualguer tsmpo
la autoridade delegante.

§ 3° As dacisfes adotadas por delegagdo devern menci-
ar explictaments esta qualidade e considerar-se-do adita-
s pelo delegade

ARTHZO 15. - Serd permifida, em carater excepcional &
- molivos relevantes devidamente justificados, 2 avocagao
iporaria de compsténcia atribuida a drgao hierarquicamen-
interior.

ARTIGO 16. - Os 4rgies e sntidadss administrativas
ulgarao publicaments os locais das respectivas sedes &,
ando conveniente. a unidade fundacional competente em
téria ds interesse especial.

ARTIGO 17. - Inexistindo competéncia lagal especificada,
rocesse admiristrativo devera ser iniciado parante a auto-
1de de menor grad hierdrquico para dacidir,

CAPITULO VI )
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

ARATIGO 18. - E impedide de atuar em processo admi-
trativo o servidor ou autgridade gue:

I -tenha interesse dirsto ou indirgtc na matéria;

i - tenha participado ou venha a parlicipar como parito.
temunha ou représentante. ou se lais situagdes ocorrem
Into ag conjuge, companheire cu parente e afins atd o
*eiro grau;

1 - esteja litigando udicial ou administrativamente com
teressado ou raspectivo conjuge ou companheire.

ARTIGD 18. - A autortidade ou servidor que incorrer em
edimento deve comunicar o fato a autpridade competen-
abstendo-se de atuar.

Paragrafo dnico. A omissao do dever de comunicar o
edimento constitui falta grave, para efeitos disciplinares.

ARTIGEO 20. - Pode ser arglida a suspsicde de autorida-

@ 5

tas pelos interessados quan-
desnecessarias ou

ARTIGO 39. - Quando for nacessdrnia a prestacao de
informagdes ou a apresentacdo de provas pelos interessados
ou tercelos. sevde expedidas intimacies para esse fm, men-
cicnando-se data. prazo. forma e condigdes de alendimento.

Paragrata Unico. Nao sendo atendida a intimacae. pode-
¥d 0 drgdo competente. se atendey relevante a maléda. suprir
de oficio & amissae. ndo se eximindo de proferty a decisae

ARTIGO 40 + Quando dados. atudcdes ou documentos
splicitados ao tnteressado forem necessarios 4 apreciacdo de
padido formulado. o ndp atendimenta no prazo fixado pela
Admimistracdo para a respestiva apresentacdo implicara ar-
Guivamento do processc.

ARTIGO 41. - Qs interessados serdo intimados de prova
ou giligéncia ordenada. com antacadéncia minima de trés dias
Uteis. mencicnande-se data. hova e local de realizacao.

ARTIGO 42, - Quando deva ser chrigatGramente cuvide
um 8rgdc consuitivo, o parecer deverd sar emitido np prazo
maximo de quinze dias, salvp norma especial ou comprovada
necessidade de maior prazo.

§ 17 82 um parscer obrigattrio e vinculants deixar de ser
emitido a0 Praze fixado, o processe ndo lera seguimentc aré
a respectiva apresentagao, responsabilizando-se quem der
causa ao atraso.

§ 2% Se um parecar cbrigatdrio 8 ndo vinculante deixar ds
ser amitide ng prazo fixade, o procasse podsid ter prossagui-
mento a ser dacidide com sua dispensa. $am prajuizo da
responsabilidade de quem s& omitiu no atendimento,

ARTIGO 43, - Quandeo por disposicdo de ato normative
devam ser previamente obtides laudos técnicos de drgéos
administrativos e estes ndo Cumprirem 0 &ncarge no praze
assinado, o orgde responsdvel pela instrugao devard solicitar
laude técnico de outro drgdo, dotade de qualificacide a capaci-
dade {&cnica equivalantes.

ARTIGO 44. - Encerrada a instruglo, © inleressado terd
o direito de manifestar-se no prazo maximo de dez dias, saiva
se outro prazo for legalmsnte fixado

ARTIGO 48, - Em case de risco iminente. a Administra-
cap Publica poderd motivadameante adotar providénecias
arauteladoras sem a prévia manifestagao do interessado.

ARTIGO 46, - Os ineressados Bm a vista 40 processo
e a obter certidées ou coptas reprograficas dos dados e docu-
mentos que o integram, ressalvados os dados e documentos
de terceiras protegidos por sigile ou pelo direito a privacidade.
a honra @ a imagem.

ARTIGC 47. - O drgdo de instrugdo gue nio for compe-
fente para emitiv a decisdo tinal elahorara relatdde indicando ©
pedido inicial, o contgudo das fases do procedimento e formu-
lard proposta de decisdo. objelivands justificada, encami-
nhando o processo a autorddades compelente

CAPITULD X
DO DEVER DE DECIDIR

ARTIGO 48. - A Adminisfragdo tem o dever de explicita-
mente smitir decisdo nos processos administrativos e sobre
seficitagdes ou reciamacdes, em matéria de sua competéncia.

ARTIGO 48. - Concluida & instruglo de processo admi-
nistrativo. a Adminisiracéo tem ¢ prazo de alé trinta dias para
decidir, salvp prorrega¢do por igual periodo expressamente
mativada.

G processs nao podera

; ULO XVt
D08 PRAZOS

ARTIGO 88, - Qs prazos comegam a corer a partir da
data da cientificagdo oficial. excluindo-se da contagem o dia
do eomece & inchindo-se o do vencimento.

§ 1% Considerango-3e profrogado o prazo até o primeirg
dia Gtil seguinie se o vencimanto caly ém dia em que nio
houver expediente ou este for encerado antes da hod normal.

& 2% Os prazos expressos em diag contam-se de modo
continue.

§ 3% Os prazes fixados em meases ou anog contam-se de
data a data. Se no més de vencimenio ndo houver o dia
equivalente aguele do infcio do prazo, tem-se coma teymo @
ultimo dia do més.

ARTIGO 57 - Salvo motive de forga maior devidamente
comprovado, oS prazos processuais ndo se suspendam.

CAPITULO XvII
DAS SANCOES

ARTIGO 88. - As sangdes, a serem aplicadas por auto-
ridade competents, terdo naluraza pecuntdria ou consistirdo
em obrigagdo de fazer gu de nao fazer, assegurado sempre g
dirgito de defesa

ARTIGO 69. - Os processos administrativos especifi-
cos continuardoe a reger-se por lei propra, aplicando-se apenas
subsidiariamente 08 praceifos desta Lai

ARTIGO 70. - Revogadas as disposigiies em contrario,
esta L&l entrard em vigor na data da sua publicacdo,

Santa Rita do Pardo - M5, 26 de jansiro de 2.005.

ELEDIR BARCELOS DE SOUZA
PREFEITA MUNICIPAL

finalidade de
uso para Agénc [EES
instalar uma unidade de atsndimento pan
de Sania Rita do Pardo - MS.

ARTIGOD 22 - Ravogadas as disposict8s em contraiic,
osta Led entrarda em vigo: daia da sua oub! é

L

ELEDHR DARCELOS DE SGUZ2A
PREFEITA MUNICIPAL

LE! N 913/2005 DE 26 DE JANEIRO DE 2005.
“Instituicio do Programa de Recuperagap Fiscal - REFIS"
ELEDR BARCELOS DE SOUZA, Prefeita Municipal de

Santa Rita do Pardo, Estado de Mato Grosse do Sul, no uso de
suas atribuigdes legais, FACO saber qus a Camara Municipal
de Santa Rita do Pardo-MS APROVOU & au SANCIONQ a
seguinta

L E )

ARTIGO 1o- E instituide © Programa de Racuperagdo
Fiscal - Relis, desfinado a promover a regularfzacas dos crddi-
tos tributarios do Muricipio de Santa Rita do Pardo - Estado de
Mato Grosso do Sul, decorrentes de impostos, taxas e contri-
buigdes de mslhoria em atraso. tanto de pessoas fisicas quan-
to pessoas juridicas, com vencimento até 31 de Dezembro de
2004, constituidos ou ndo, inscritos ou ndop em divida ativa,
ajuizados ou a ajuizar, com exigibilidade suspensa ou nao,
inclusive os decorrentes da falta de recothimento de valoras retidos,

§ 10 O Refis sera administradeo através de Comité Gestar,
com compeléncia para implementar o5 procedimentos neces-
3dr0s & exscucap do Programa, observado o disposto no
ragutamento.

§ 2o O Comité Gestor serd integrado por representantas
a serem nomeades pelo Poder Executivo.

ARTIGC 2o- O ingresso no Refis dar-se-a por opgao do
Contribuinte interessado. que fard jus 3 regime aspecial de
consolidagdo e parcelamsnto do§ débitos liscais a que se
refere o ARTIGO 1o,

% 1o A opcdo poderd ser formalizada até o dltime dia atil
do més de Margo de 2005;

§ 20 Os débitos existentas em nome do optante serdo

LEl N2 815/2005 DE 26 DE JANEIRQ DE 2005.

"CONCEDER AUXILIC FINANCEIRO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS"

ELEDIR BARCELCSE DE 3QUZA. Prefeita Municipal de
Santa Rita do Pardn. £5tade de Mato Grsso do Sol no uso de
suas atribuigdes legais. FACQ saber que a Cdmara Manicipal
de Santa Rita do Pardo-MS APROVOU e ey SANCIONG a
seguinte

L E &

ARTIGO 12 - Fica o Poder Executive Municipal autonzado
a conceder auxilio financeiro, a titufo de subvengdo, & Associ-
agao de Cemunicagdo Vale do Rio Parde - Radio FM Vale do
Rio Pardo - como contrapartida dos servigos de impfementacao,
apoio 2 fomanto & difusdo Culturai,

ARTIGO 2° - O auxilio da que trata esta jei serd de RS
2.000,00 (dois mil rzais). mensais, por um perindo de 12
mases, a partir de 03 de Janeiro de 2005, gue serdo repassa-
dos & referida associacéo até o dia 20 de cada més, correndo
a despesa & conta do Frograma Manuiencao da DCOP
02.005.04.121 0010.2.009 e elemente de Despssa
3.3.90.39.00.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Jurldi-
ca, do Orgamento de 2005

ARTIGO 23° - Esta Lei entra em vigor na data da sua
publicagao.

ARTIGO 42 - Revogam-se 3s disposicées em contrario

Santa Rita do Pardo - MS, 26 ds janeiro da 2005,

ELEDIR BARCELOS DE S0UZA
PREFEITA MUNICIPAL

LEF N¢ 918/2005 DE 26 DE JAMEIRO DE 2005.

"Torna sem efeito os termos ta Lei n® 864/04 de 07 de
maio de 2004 & dd outras providéncias'

ELEQIR BARCELOS DE SOUZA. Prefeita Municipal de
Santa Rita do Pardo. Estade de Mato Grossc do Sul. ng uso de
suas atribuicdes legais, FAQO saber que a Gamara Municipal
de Santa Rita do Parde-MS APROVOU e au SANCIOND a
seguinte

L & I

ARTIGO 17 - Fica sem efeito, a partir desia data. os
termos da |.ei n? 864/04 ds 07 re maio de 2004, por interesse
e conveniéncia da Administracdo Publica Munizipal que, opor-
tunaments, fard um radimensionamento da destinacdo dos
2quipamentos municipais.

ARTIGO 2% - Esta Lei entra am vigor na data da sua
publicagac

ARTIGO 3% - Revogam-se as disposicdas am contrario.

Banta Rita do Pardo - MS, 26 da janairo A= 2005,

ELEDIR BARCELDS DE SOUZA
PREFEITA MUMIGCIPAL

o



CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDQ
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

RUA JOAQUIM CECILIO DE LIMA, N° 1700
FONE/FAX: (0xx67) 591-1122 / 591-1486
CEP 79690-000 - SANTA RITA DO PARDO - MS

Santa Rita do Pardo-MS, 25 de Janeiro de 2005

Oficio n.? 030/G5

Excelentissima Senhora,

Venho através deste, em cumprimento ao
Regimento Interno encaminhar paia VVossa Exceléncia, com copia
anexo os Autd rafos de Lei n.° 001/05 002/05 (GU03/05 004/05 e
005705, de autoria do Poder Legislativo Municipal.

Sem mats para o momento, apresentamos nNosSsos
protestes de elevada estima e consideragac.

Atenciosamente,

/

A2 v
\,‘i»@' ¥

FR“EITUBA MUNICERAL oF
SANTA RITA B0 PARDO-E
. P QTOCOLO
Jose ouza v bR US
~“ente Dat

Exma. Senhora,

Eleair Barcelos de Souza
DD. Prefeita Municipal
esta.

i
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

RUA JOAQUIM CECILIO DE LIMA, N° 1700
FONE/FAX: (0xx67) 591-1122 / 591-1486
CEP 79690-000 - SANTA RITADO PARDO - M$

AUTOGRAFO DE LEI N.° 001/05
DE 25 DE JANEIRO DE 2005,

DO
PROJETO DE LEI N. ° 001/05 DE 20 DE JANEIRO DE 2.005

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA
DO PARDQO- ESTADO DE MATO GROSSO
DO SUL, REGIMENTALMENTE APROVOU
O PROJETO DE LEI N° 001/72.005

“REGULA O PROCESSO
ADMINISTRATIVO NO AMBITO DA
ADMINISTRA AO PUBLICA

MUNICIPAL. AUTORIZA O PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL A SANCIONAR E
PROMULGAR A SEGUINTE  LEL
PROFESSORA [ELEDIR BARCELOS DE
SOUZA.

APRESENTA O SEGUINTE AUTOGRAFO DE LEI:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° - Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no
imbito da Administragdo Municipal direta e indireta, visando, em especial, a
protegdo dos direitos dos administradores e ao melhor cumprimento dos fins
da Administragio.

§ 1° - Os preceitos desta Lei também se aplicam aos orgdos do Poder
Legislativo do Municipio, quando no desempenho de fun¢do administrativa.

§ 2° - Para os fins desta Lei, consideram-se:

I - 6rgdo  a unidade de atuagio integrante da estrutura da Administragio
direta e da estrutura da administrago indireta;

I - entidade a unidade de atuagdo dotada de personalidade juridica,

III - autoridade o servidor ou agente pGblico dotado de poder de decisdo.

APCASTIINLA DO RO CAC






CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDC
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

RUA JOAQUIM CECILIO DE LIMA, N° 1700
FONE/FAX: (0xx67) 591-1122 / 591-1486
CEP 79690-000 SANTA RITADO PARDO - MS

ARTIGO 2° - A Administragdo Publica obedecera, dentro outros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivagio, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, interesse
publico e eficiéncia.

Paragrafo Unico. Nos processos administrativos serfio observados, entre
outros, os critérios de:

I atuagdo conforme a Lei e o Direito;

IT atendimento a fins de interesse geral, vedada a renuncia total ou parcial
de poderes ou competéncias, salvo autorizagio em lei;

III objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promogdo
pessoal de agentes ou autoridades;

IV atuagdo segundo padrBes éticos de probidade, decoro e boa-f¢;

V divulgagdo oficial dos atos administrativos, ressalvados as hipoteses de
sigilo previstas na Constitui¢do,

VI  adequagdo entre meios e fins, vedada a imposigdo de obrigages,
restrigbes e sangdes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao
atendimento do interesse publico;

VII indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a
decisdo;

VIII observincia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administradores;

IX adogfio de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranga e respeito aos direitos dos administradores;

X garantia dos direitos 3 comunicagdo, a apresentagio de alegacgdes finais,
a producio de provas e a interposi¢do de recursos, nos processos de que
possam resultar sangGes e nas situagdes de litigio;

X1 proibigdo de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as previstas
em lei;

XII - impulsdo de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da
atuagio dos interessados;

XIII interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim publico a que se dirige.

CAPITULO II
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADORES

ARTIGO 3° - O administrador tem os seguintes direitos perante a Administragdo, sem
prejuizo de outros que the sejam assegurados:

ACACIHINHA DO RO CAND



CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO
72 ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

RUA JOAQUIM CECILIO DE LIMA, N° 1700
FONE/FAX: (0xx67) 591-1122 / 591-1486
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I ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo
facilitar o exercicio de seus direitos e 0 cumprimento de suas obrigacdes;

II ter ciéncia da tramitag¢do dos processos administrativos em que tenha a
condigdo de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos
neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

I formular alegagBes e apresentar documentos antes da decisio, os quais
serdo objetos de consideragio pelo 6rgdo competente;

IV fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando
obrigatoria a representacio, por forca de lei.

CAPITULO II
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

ARTIGO 4° - S3o deveres do administrado perante a Administragio, sem prejuizo de
outros previstos em ato normativo:

I expor os fatos conforme a verdade;

II proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

I nfo agir de modo temerario;

IV — prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.

CAPITULO IV
DO INiCIO DO PROCESSO

ARTIGO 5° - O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de
interessado.

ARTIGO 6° - O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida
solicitagdo oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

I 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

II identificagdo do interessado ou de quem o represente;

I - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagdes;
v formulagio do pedido, com exposigio dos fatos e de seus
fundamentos;

V data e assinatura do requerente ou de seu representante;

4
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Paragrafo Unico. E vedada & Administragdo a recusa imotivada de
recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado
quanto ao suprimento de eventuais falhas.

ARTIGO 7° - Os orgdos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou
formularios padronizados para assuntos que importem pretensdes
equivalentes.

ARTIGO 8° - Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contetido e
fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um Gnico requerimento,
salvo preceito legal em contrario.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

ARTIGO 9° Sao legitimados como interessados no processo administrativo:

I pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representagio;

II aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses
que possam ser afetados pela decisdo a ser adotada;

IIT as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV  as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos
ou interesses difusos;

ARTIGO 10. - S3o capazes para fins do processo administrativo regulado por esta Lei, os

maiores de dezoito anos, ressalvada previsdo especial em ato normativo
proprio.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA
ARTIGO 11. - A competéncia ¢ irrenunciavel e se exerce pelds orgdos administrativos a
que foi atribuida como propria, salvo os casos de delegagdo e avocagio

legalmente admitidos.

ARTIGO 12. Um orgido administrativo e seu titular poderdo, se ndo houver impedimento
legal, delegar parte da sua competéncia a outros 6rgdos ou titulares, ainda

@ A
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que estes ndo lhe sejam hierarquicamente subordinados, quando for
conveniente, em razio de circunstincias de indole técnica, social,
econdmica, juridica ou territorial.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se & delegagio de
competéncia dos 6rglos colegiados aos respectivos presidentes.

ARTIGO 13. - Ndo podem ser objetivos de delegagio:

I aedigdo de atos de carater normativo;
II adecisio de recursos administrativos;
IIT as matérias de competéncia exclusiva do 6rgéo ou autoridade.

ARTIGO 14. - O ato de delegagio e sua revogagio deverdo ser publicados no meio oficial.

§ 1° O ato de delegacio especificard as matérias e poderes transferidos os
limites da atuag¢@io do delegado, a duragdo e os objetivos da delegagdo e o
recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da atribuigdo
delegada.

§ 2° O ato de delegagio € revogavel a qualquer tempo pela autoridade
delegante.

§ 3° As decisdes adotadas por delegacdo devem mencionar explicitamente
esta qualidade e considerar-se-do editadas pelo delegado.

ARTIGO 15. Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocagio temporaria de competéncia atribuida a
Orgdo hierarquicamente inferior.

ARTIGO 16. Os drgios e entidades administrativas divulgardo publicamente os locais
das respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade fundacional
competente em matéria de interesse especial.

ARTIGO 17. Inexistindo competéncia legal especificada, o processo administrativo

devera ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierarquico para
decidir.

CAPITULO VI

DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO @
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ARTIGO 18. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade
que:

I -tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il  tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagbes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro
ou parente e afins até o terceiro grau;

I — esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo conjuge ou companheiro.

ARTIGO 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o
fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Gnico. A omiss3o do dever de comunicar o impedimento constitui
falta grave, para efeitos disciplinares.

ARTIGO 20. Pode ser argiiida a suspei¢do de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimizade notdéria com algum dos interessados ou com oOs
respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

ARTIGO 21. — O indeferimento de alegacio de suspeigdo poderd ser objeto de recurso,
sem efeito suspensivo.
CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

ARTIGO 22. - Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada
sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo,
com a data e o local de sua realizagdo e a assinatura da autoridade

responsavel.

§ 2° Salvo imposigio legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido
quando houver duvida de autenticidade.

§ 3° A autenticagio de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo
o6rgdo administrativo.
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§ 4° O processo deverd ter suas paginas numeradas seqiencialmente e
rubricadas.

ARTIGO 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de
funcionamento da reparti¢do na qual tramitar o processo.

Pardgrafo Unico. Serdo concluidos depois do horario normal os atos j&
iniciados, cujo adiantamento prejudique o curso regular do procedimento ou
cause dano ao interessado ou & Administragio.

ARTIGO 24. Inexistindo disposigio especifica, os atos do Orgdo ou autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem devem
ser praticados no prazo de cinco dias Utets, salvo motivo de forga maior.

Par’  afo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante justificag3o.

ARTIGO 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do orgio,
cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagdo.

CAPITULO IX
DA COMUNICACAO DOS ATOS

ARTIGO 26. O orgio competente perante o qual tramita o processo administrativo
determinard a intimag3o do interessado para ci€ncia de decisdo ou a
efetivagio de diligéncias.

§ 1° A intimag8o devera conter:

I identificag8o do intimado e nome do 6rgdo ou entidade administrativa;

I finalidade da intimagéo;

II data, hora e local em que deve comparecer;

IV seointimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar,
V  informagdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A intimag3o observard a antecedéncia minima de trés ateis quanto &
data de comparecimento.
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§ 3° A intimagfo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal
com aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a
certeza da ciéncia do interessado.

§ 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou comr
domicilio indefinido, a intimagdo deve ser efetuada por meio de publicagdo
oficial.

§ 5° As intimaches serfo nulas quando feitas sem observéncia das
prescrigbes legais, mas o comparecimento do administrativo supre sua falta
ou irregularidade.

ARTIGO 27. O desentendimento da intimag&o ndo importa o reconhecimento da verdade
dos fatos, nem a rentncia a direito pelo administrado.

Parégrafo Unico. No prosseguimento do processo, sera garantido direito de
ampla defesa ao interessado.

ARTIGO 28. Devem ser objeto de intimag3o os atos do processo que resultem para o
interessado em imposicio de deveres, Onus, sangdes ou restricdo ao
exercicio de direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu
interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUGAO

ARTIGO 29. — As atividades de instru¢8o destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios & tomada de decisdo realizam-se de oficio ou mediante impulsdo
do 6rgdo responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados
de propor atuagdes probatorias.

§ 1° O orgdo competente para a instrugdo fard constar dos autos os dados
necessarios & decisgo do processo.

§ 2° Os atos de instrugdo que exijam a atuagfo dos interessados devem
realizar-se do modo menos oneroso para estes.

ARTIGO 30. Sdo inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios
ilicitos.
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ARTIGO 31. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o 6rgdo
competente podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta
publica para manifestagdo de terceiros, antes da decisio do pedido, se ndo
houver prejuizo para a parte interessada.

§ 1° A abertura da consulta publica serd objeto de divulgagdo pelos meios
oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos,
fixando-se prazo para oferecimento de alegagdes escritas.

§ 2° O comparecimento a consulta piblica ndo confere, por si, a condi¢do de
interessado do processo, mas confere o direito de obter da Administragio
resposta fundamentada, que poderd ser comum a todas as alegagles
substancialmente semelhantes.

ARTIGO 32. Antes da tomada de decisdo, a juizo d autoridade, diante da relevincia da
questdo, podera ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria
do processo.

ARTIGO 33. — Os orgdos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderdo
estabelecer outros meios de participagdo de administrados, diretamente ou
por meio de organizagdes e associagdes legalmente reconhecidas.

ARTIGO 34. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de
participagdo de administrados deverdo ser apresentados com a indicagdo do
procedimento adotado.

ARTIGO 35. — Quando necessaria a instru¢do do processo, a audiéncia de outros 6rgios ou
entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a
participagdo de titulares ou representantes dos Orgdos competentes,
lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

ARTIGO 36. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao 6rgio competente para a instrugdo e do disposto no artigo
37 desta Lei.

ARTIGO 37. Quando o interessado declara que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na prépria Administragdo responsavel pelo processo
ou em outro 6rgdo administrativo, o o6rgio competente para a instrugio
proverd, de oficio a obtengdo dos documentos ou das respectivas coOpias. >
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ARTIGO 38. O interessado podera, na fase instrutoria e antes da tomada de decisdo,
juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como
aduzir alegagSes referentes a matéria objeto do processo.

§ 1° Os elementos probatérios deverdo ser considerados na motivagio do
relatorio e da decisao.

§ 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisio fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatérias.

ARTIGO 39. — Quando for necessaria a prestagdo de informagdes ou a apresentagdo de
provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagdes para esse
fim, mencionando-se data, prazo, forma e condigdes de atendimento.

Paragrafo Unico. N3o sendo atendida a intimagdo, podera o Orgio
competente, se atender relevante a matéria, suprir de oficio a omissdo, ndo
se eximindo de proferir a decisio.

ARTIGO 40, — Quando dados, atuacdes ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciagdo de pedido formulado, o n3o atendimento no prazo
fixado pela Administragdo para a respectiva apresentagio implicara
arquivamento do processo.

ARTIGO 41. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias tGteis, mencionando-se data, hora e local de
realizagdo.

ARTIGO 42. - Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rgdo consultivo, o parecer
devera ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou
comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo ndo tera seguimento até a respectiva apresentagdo,
responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 2° Se um parecer obrigatério e nio vinculante deixar de ser emitido no
prazo fixado, o processo podera ter prosseguimento a ser decidido com sua

dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de quem se omiti - n
atendimento.

1n
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ARTIGO 43. — Quando por disposi¢io de ato normativo devam ser previamente obtidos
laudos técnicos de Orgdos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo
no prazo assinado, o orgio responsavel pela instrugio devera solicitar laudo
técnico de outro orgdo, dotado de qualificagdo e capacidade técnica
equivalentes.

ARTIGO 44. — Encerrada a instrugdo, o interessado terd o direito de mamfestar-se no
prazo maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

ARTIGO 45. Em caso de risco iminente, a Administragio Pablica podera motivadamente
adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagio do interessado.

ARTIGO 46. — Os interessados tém a vista do processo e a obter certiddes ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados
e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a
privacidade, a honra e a imagem.

ARTIGO 47. O 6rgio de instrugdo que nio for competente para emitir a decisdo final
elaborara relatério indicando o pedido inicial, o conteiido das fases do
procedimento e formulard proposta de decisdo, objetivando justificada,
encaminhando o processo a autoridade competente.

CAPITULO X1
DO DEVER DE DECIDIR

ARTIGO 48. - A Administragdo tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos
processos administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em matéria
de sua competéncia.

ARTIGO 49. Concluida a instru¢io de processo administrativo, a Administragdo tem o

prazo de até trinta dias para decidir, salvo prorrogacdo por igual periodo
expressamente motivada.

CAPITULO XII
DA MOTIVACAO

ARTIGO 50. — Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicagdo dos fatos
dos fundamentos juridicos, quando: V
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I neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

II imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;

ITI - decidam processos administrativos de concurso ou selegdo publica;

IV — dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio,

V decidam recursos administrativos;

V1 decorram de reexame de oficio;

VII  deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou
discrepem de pareceres, laudos, propostas e relatorios oficiais.

VIIT  importem anulag@o, revogagdo, suspensdo ou convalidagdo de ato
administrativo;

§ 1° A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir
em declaragdo de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres,
informagtes, decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante
do ato.

§ 2° Na solugdo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado
meio mecdnico ou eletrénico que reproduza os fundamentos das decisGes,
desde que n3o prejudique direito ou garantia dos interessados.

§ 3° A motivagdo das decises de 6rgdos colegiados e comissdes ou de
decisdes orais constara da respectiva ata de termo escrito.
CAPITULO XVII i
DADESIS NCIA E OUTROS CASOS DE EXTINCAO DO PROCESSO
ARTIGO 51. O interessado poderi, mediante manifestagio escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos

disponivelis.

§ 1° Havendo varios interessados, a desisténcia ou rentincia atinge somente
quem a tenha formulado.

§ 2° A desisténcia ou renincia do interessado, conforme o caso, ndo
prejudica o prosseguimento do processo, se a Administragio considerar que
o interesse publico assim o exige.

ARTIGO 82. O orgio competente podera declarar extinto o processo quando exaurida

prejudicado por fato superveniente.

sua finalidade ou o objeto da decisio se tornar impossivel, inutil ou V

"
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_ CAPITULO X1V )
DA ANULACAO, REVOGACAO E CONVALIDACAO

ARTIGO 53. — A Administra¢do deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio
sanavel, declarar a sua nulidade quando eivados de ilegalidade, e pode
revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos.

ARTIGO 54. - O direito de a Administragdo de anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos,
contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé, a
nulidade, entretanto, podera ser declarada a qualquer tempo.

§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia
contar-se-a da percepgdo do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de
autoridade administrativa que importe impugnagio a validade do ato.

ARTIGO 55. Em decisdo na qual se evidencie nfo acarretarem les@o ao interesse ptblico
nem prejuizo a terceiros, os atos apresentarem defeitos saniveis poderdo ser
convalidados pela propria Administragéo.

CAPITULO XV
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

ARTIGO 56. Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade
e de mérito.

§ 1° O recurso sera dirigido 4 autoridade que proferiu a decisfo, a qual, se
ndo a reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhard a autoridade
superior.

§ 2° Salvo exigéncia legal, a interposi¢io de recurso administrativo

independe de caugdo.

ARTIGO 57. O recurso administrativo tramitard no méximo por trés instancias
administrativas, salvo disposi¢io legal diversa.
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ARTIGO 58. Tem legitimidade para interpor recurso administrativo:

I ostitulares de direitos e interesses que forem partes no processo;

II aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela
decisdo recorrida;

Il as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV os cidaddos ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

ARTIGO 59. Salvo disposigio legal especifica, é de dez dias o prazo para interposigio
de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgagio oficial
da decisdo recorrida.

§ 1° Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera
ser decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos
autos pelo 6rgdo competente.

§ 2° O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por
igual periodo, ante justificativa explicita.

ARTIGO 60. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente
devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os
documentos que julgar convenientes.

ARTIGO 61. - Salvo disposicio legal em contrario, o recurso nio tem efeito suspensivo.
Paragrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta
reparacdo decorrente da execugfo, a autoridade recorrida ou a
imediatamente superior poderé, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo
a0 Tecurso.

ARTIGO 62. Interposto o recurso, o 6rgio competente para dele conhecer devera, se for
0 caso, intimar os demais interessados para que, no prazo de cinco dias uteis, -
apresentem alegacdes.

ARTIGO 63. O recurso ndo serd conhecido quando interposto:

1 fora do prazo;

II perante 6rgdo incompetente;
IIT  por quem ndo seja legitimado;

1A
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IV ap6s exaurida a esfera administrativa.

§ 1° Na hipétese do inciso II, serd indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2° O ndo conhecimento do recurso ndo impede a Administragdo de rever
de oficio o ato ilegal, desde que néo ocorrida preclusdo administrativa.

ARTIGO 64. — O 6rgdo competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisio recorrida, se a matéria for
de sua competéncia.

ARTIGO 65. -Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo ser revistos,
a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequagdo da sangio
aplicada.

Paragrafo Unico. Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento
da san¢do.
CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

ARTIGO 66. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagdo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Considerando-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento cair em dia em que nfio houver expediente ou este for encerrado
antes da hora normal.

§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 3° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no
més de vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo,

tem-se como termo o ultimo dia do més.

ARTIGO 67. Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos
processuais nfo se suspendem.
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CAPITULO XVII
DAS SANCOES

ARTIGO 68. - As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terao natureza
pecuniaria ou consistirdo em obrigagdo de fazer ou de ndo fazer, assegurado

sempre o direito de defesa.

ARI1GO 69. — Os processos administrativos especificos continuardo a reger-se por lei
propria, aplicando-se apenas subsidiariamente os preceitos desta Lei.

ARIIGO 70. Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Lei entrara em vigor na dats
da sua publicaggo.

Sala das sessOes da Camara Municipal de
Santa Rita do Pardo-MS, em 25 de Janeiro de 2005

e Souza ué N eraMa ez
residento 1. ecretivio

Este au ografo de lei sob o n.° 001/05, ficara fixado no mural da recepgdo desta Egrégia Casa Legislativa, para
conhecimento do piblico e registrado na folhas do livro proprio.
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PROJETO DE LEI N° 001/2005 DE 20 DE JANEIRO DE 2005.

Cémara Municipal de “REGULA,A O PROCESSO ADMINISTRATIYO
8anta Rita do Pardo - MS NQ AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL”.
PROTOCOLO GERAL
N VR

A Prefeita Municipal de Santa Rita do Pardo,

o/ O & Estado de Mato Grosso do Sul, Eledir Barcelos de
Souza, em pleno exercicio de seu cargo, usando
das atribui¢Ses que lhe sdo conferidas por Lei, etc,
etc, etc...

APRESENTA O SEGUINTE PROJETO DE LEI:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° - Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no
ambito da Administragdo Municipal direta e indireta, visando, em especial, a
protecdo dos direitos dos administradores e ao melhor cumprimento dos fins
da Administrag@o.

§ 1° - Os preceitos desta Lei também se aplicam aos 6rgdos do Poder
Legislativo do Municipio, quando no desempenho de fun¢do administrativa.

§ 2° - Para os fins desta Lei, consideram-se:

I - 6rgdo a unidade de atuacfo integrante da estrutura da Administragio
direta e da estrutura da administrag@o indireta;

Il - entidade aunidade de atuagéo dotada de personalidade juridica,

IIT - autoridade o servidor ou agente publico dotado de poder de decisdo.

<
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ARTIGO 2° - A Administragio Publica obedecerd, dentro outros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, interesse
publico e eficiéncia.

Paragrafo Unico. Nos processos administrativos serfio observados, entre
outros, 08 critérios de:

I — atuacfo conforme a Lei e o Direito;

II — atendimento a fins de interesse geral, vedada a renincia total ou parcial
de poderes ou competéncias, salvo autorizagdo em lei;

I - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promogio
pessoal de agentes ou autoridades;

IV — atuagfo segundo padres éticos de probidade, decoro e boa-fé,

V —divulgagfio oficial dos atos administrativos, ressalvados as hipoteses de
sigilo previstas na Constituigio;

VI — adequagio entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigagdes,
restri¢Oes ¢ sancGes em medida superior aquelas estritamente necessdrias ao
atendimento do interesse ptiblico;

VII — indica¢do dos pressupostos de fato ¢ de direito que determinarem a
decisfo;

VIII — observincia das formalidades essenciais 4 garantia dos direitos dos
administradores;

IX — adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranca e respeito aos direitos dos administradores;

X — garantia dos direitos 4 comunicagfo, a apresentagio de alegagdes finais,
a producdo de provas e a interposicdo de recursos, nos processos de que
possam resultar sangdes e nas situagdes de litigio;

X1 — proibigio de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas
em lei;

XII — impulsdo de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da
atuacio dos interessados;

XIII - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim piblico a que se dirige.

CAPITULO II
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADORES

ARTIGO 3° - O administrador tem os seguintes direitos perante a Administraco, sem
prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:
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I ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo
facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagdes;

II ter ciéncia da tramitag8o dos processos administrativos em que tenha a
condigdo de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos
neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

III formular alegagdes e apresentar documentos antes da decis@o, os quais
serdo objetos de consideragdo pelo érgdo competente;

IV — fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando
obrigatdria a representagdo, por forca de lei.

CAPITULO 111
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

ARTIGO 4° - Sdo deveres do administrado perante a Administragdo, sem prejuizo de
outros previstos em ato normativo:

I expor os fatos conforme a verdade;

II — proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

III ndo agir de modo temerario;

IV prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.

CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

ARTIGO 5° - O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de
interessado.

ARTIGO 6° - O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida
solicitagdo oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

I 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

II — identifica¢do do interessado ou de quem o represente;

[l domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagdes;
IV formulagdo do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus
fundamentos;

V — data e assinatura do requerente ou de seu representante;
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Paradgrafo Unico. E vedada a4 Administragio a recusa imotivada de
recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessadc
quanto ao suprimento de eventuais falhas.

ARTIGO 7° - Os oérgdos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou
formulérios padronizados para assuntos que importem pretensdes
equivalentes.

ARTIGO 8° - Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contetido e
fundamentos idénticos, poder&o ser formulados em um inico requerimento,
salvo preceito legal em contrario.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

ARTIGO 9° - Sdo legitimados como interessados no processo administrativo:

I pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representagéo;

Il aqueles que, sem terem iniciado o processo, t€ém direitos ou interesses
que possam ser afetados pela decisfio a ser adotada;

III  as organizagGes e associagdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV as pessoas ou as associagOes legalmente constituidas quanto a direitos
ou interesses difusos;

ARTIGO 10. - Sdo capazes para fins do processo administrativo regulado por esta Lei, os
maiores de dezoito anos, ressalvada previsdo especial em ato normativo
proprio.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA
ARTIGO 11. - A competéncia € irrenunciavel e se exerce pelos drgéos administrativos a
que foi atribuida como prdpria, salvo os casos de delegagdo e avocagdo

legalmente admitidos.

ARTIGO 12. - Um 6rgéo administrativo e seu titular poderfio, se ndo houver impedimento
legal, delegar parte da sua competéncia a outros orgéos ou titulares, ainda

4
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que estes ndo lhe sejam hierarquicamente subordinados, quando for
conveniente, em razio de circunstincias de indole técnica, social,
econOmica, juridica ou territorial.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegacio de
competéncia dos 6rgaos colegiados aos respectivos presidentes.

ARTIGO 13. - Nio podem ser objetivos de delegacio:

I aedi¢fo de atos de carater normativo;
II a decisdo de recursos administrativos;
III — as matérias de competéncia exclusiva do 6rgéo ou autoridade.

ARTIGO 14. - O ato de delegacio e sua revogacio deverdo ser publicados no meio oficial.

§ 1° O ato de delegacio especificara as matérias e poderes transferidos os
limites da atuac¢fio do delegado, a duragdo e os objetivos da delegagio € o
recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da atribuigfio
delegada.

§ 2° O ato de delegagio € revogavel a qualquer tempo pela autoridade
delegante.

§ 3° As decisdes adotadas por delegagdo devem mencionar explicitamente
esta qualidade e considerar-se-&o editadas pelo delegado.

ARTIGO 15. — Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocago temporaria de competéncia atribuida a
6rgdo hierarquicamente inferior.

ARTIGO 16. — Os orgdos e entidades administrativas divulgar8o publicamente os locais
das respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade fundacional
competente em matéria de interesse especial.

ARTIGO 17. — Inexistindo competéncia legal especificada, o processo administrativo

devera ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierarquico para
decidir.

CAPITULO VII i
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAQ
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ARTIGO 18. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade
que:

I -tenha interesse direto ou indireto na matéria;

II  tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao cnjuge, companheiro
ou parente ¢ afins até o terceiro grau;

Il — esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou

respectivo cénjuge ou companheiro.

ARTIGO 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o
fato 4 autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Pardgrafo Gnico. A omissio do dever de comunicar o impedimento constitui
falta grave, para efeitos disciplinares.

ARTIGO 20. Pode ser argiiida a suspeigo de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com o0s
respectivos cdnjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

ARTIGO 21. — O indeferimento de alegagfo de suspei¢do poderd ser objeto de recurso,
sem efeito suspensivo.

CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

ARTIGO 22. Os atos do processo administrativo nfio dependem de forma determinada
senfio quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernéculo,
com a data e o local de sua realizagio e a assinatura da autoridade
responsavel.

§ 2° Salvo imposi¢o legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido
quando houver divida de autenticidade.

§ 3° A autenticagfio de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo
orgdo administrativo.
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§ 4° O processo deverd ter suas paginas numeradas seqiiencialmente e
rubricadas.

Os atos do processo devem realizar-se em dias uteis, no horario normal de
funcionamento da repartigdo na qual tramitar o processo.

Paragrafo Unico. Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja
iniciados, cujo adiantamento prejudique o curso regular do procedimento ou
cause dano ao interessado ou 3 Administragdo.

Inexistindo disposi¢do especifica, os atos do orgdo ou autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem devem
ser praticados no prazo de cinco dias tteis, salvo motivo de forga maior.

Paragrafo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante justificagéo.

Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do orgao,
cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagéo.

CAPITULO IX
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

O 6rgdo competente perante o qual tramita o processo administrativo
determinara a intimagdo do interessado para ciéncia de decisdo ou a
efetivacdo de diligéncias.

§ 1° A intimag8o devera conter:

I identificagdo do intimado e nome do 6rgao ou entidade administrativa;

IT finalidade da intimag3o;

Il data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;
V  informagio da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A intimag8o observara a antecedéncia minima de trés Gteis quanto a
data de comparecimento.

E
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§ 3° A intimagdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal
com aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a
certeza da ciéncia do interessado.

§ 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a intimago deve ser efetuada por meio de publicagio
oficial.

§ 5° As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das
prescrigdes legais, mas o comparecimento do administrativo supre sua falta
ou irregularidade.

ARTIGO 27. O desentendimento da intimag#o ndo importa o reconhecimento da verdade
dos fatos, nem a renlncia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico. No prosseguimento do processo, serd garantido direito de
ampla defesa ao interessado.

ARTIGO 28. Devem ser objeto de intimagdo os atos do processo que resultem para o
interessado em imposi¢do de deveres, Onus, sangdes ou restrigdo ao
exercicio de direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu
interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUCAO

ARTIGO 29. As atividades de instru¢do destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decis#o realizam-se de oficio ou mediante impulséo
do o6rgdo responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados
de propor atuagdes probatorias.

§ 1° O orgdo competente para a instrugdo fara constar dos autos os dados
necessarios a decisdo do processo.

§ 2° Os atos de instrugdo que exijam a atuagfo dos interessados devem
realizar-se do modo menos oneroso para estes.

ARTIGO 30. Sédo inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios
ilicitos.

}18
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ARTIGO 31. — Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o drgéo
competente poderd, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta
publica para manifestacdo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se néo
houver prejuizo para a parte interessada.

§ 1° A abertura da consulta publica sera objeto de divulgagao pelos meios
oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos,
fixando-se prazo para oferecimento de alegagGes escritas.

§ 2° O comparecimento & consulta ptblica nfo confere, por si, a condicgo de
interessado do processo, mas confere o direito de obter da Administragdo
resposta fundamentada, que poderd ser comum a todas as alegacgfes
substancialmente semelhantes.

ARTIGO 32. — Antes da tomada de decisfo, a juizo d autoridade, diante da relevéncia da
questdo, podera ser realizada audiéncia piblica para debates sobre a matéria

do processo.

ARTIGO 33. — Os drgios e entidades administrativas, em matéria relevante, poderfo
estabelecer outros meios de participagdo de administrados, diretamente ou
por meio de organizagGes e associagdes legalmente reconhecidas.

ARTIGO 34. — Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de
participagfo de administrados deverfio ser apresentados com a indica¢do do
procedimento adotado.

ARTIGO 35. — Quando necessaria a instrugdo do processo, a audiéncia de outros 6rgios ou
entidades administrativas podera ser realizada em reunifio conjunta, com a
participaciio de titulares ou representantes dos Orgios competentes,
lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

ARTIGO 36. — Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao 6rgo competente para a instrugdo e do disposto no artigo
37 desta Lei.

ARTIGO 37. — Quando o interessado declara que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na propria Administragiio responsavel pelo processo
ou em outro o6rgéo administrativo, o oOrglo competente para a instrugio
proverd, de oficio a obtengfo dos documentos ou das respectivas copias.
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ARTIGO 38.

ARTIGO 39.

ARTIGO 40.

ARTIGO 41.

ARTIGO 42.

— O interessado poderd, na fase instrutoria e antes da tomada de deciséo,
juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como
aduzir alegagdes referentes & matéria objeto do processo.

§ 1° Os clementos probatérios deverfio ser considerados na motivagio do
relatério e da deciséo.

§ 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisio fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatdrias.

— Quando for necessiria a prestagio de informagdes ou a apresentagdo de
provas pelos interessados ou terceiros, serfo expedidas intimagdes para esse
fim, mencionando-se data, prazo, forma e condigdes de atendimento.

Paragrafo Unico. N#o sendo atendida a intimagio, poderd o drgdo
competente, se atender relevante & matéria, suprir de oficio a omissio, ndo
se eximindo de proferir a decisfo.

~ Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciagio de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo
fixado pela Administragdo para a respectiva apresentagdo implicard
arquivamento do processo.

— Qs interessados serio intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias ateis, mencionando-se data, hora ¢ local de
realizacéo.

— Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um orgéo consultivo, o parecer
devera ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou
comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° Se um parecer obrigatorio e vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo ndo terd seguimento até a respectiva apresentagio,
responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 2° Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no
prazo fixado, o processo poderd ter prosseguimento a ser decidido com sua
dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no
atendimento.
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ARTIGO 43. — Quando por disposi¢do de ato normativo devam ser previamente obtidos
laudos técnicos de dérgios administrativos e estes ndo cumprirem o encargo
no prazo assinado, o orgéo responsavel pela instrugdio devera solicitar laudo
técnico de outro 6rglo, dotado de qualificacdo e capacidade técnice
equivalentes.

ARTIGO 44. — Encerrada a instrugfo, o interessado terd o direito de manifestar-se no
prazo maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

ARTIGO 45. - Em caso de risco iminente, a Administragdo Publica podera motivadamente
adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagfio do interessado.

ARTIGO 46. Os interessados tm a vista do processo € a obter certiddes ou cdpias
reprogréaficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados
e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a
privacidade, a honra e a imagem.

ARTIGO 47. O 6rgdo de instrugdo que ndo for competente para emitir a decisfo final
elaborard relatério indicando o pedido inicial, o conteudo das fases do
procedimento e formulard proposta de decis@io, objetivando justificada,
encaminhando o processo a autoridade competente.

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

ARTIGO 48. A Administracdo tem o dever de explicitamente emitir decisdio nos
processos administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em matéria
de sua competéncia.

ARTIGO 49. Concluida a instrugdo de processo administrativo, a Administrago tem o

prazo de até trinta dias para decidir, salvo prorrogagéo por igual periodo
expressamente motivada.

CAPITULO XII
DA MOTIVAGAO

ARTIGO 50. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicagfo dos fatos e
dos fundamentos juridicos, quando:
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I neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

IT - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;

Il decidam processos administrativos de concurso ou selegdo publica;

IV dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio,

V — decidam recursos administrativos;

VI decorram de reexame de oficio;

VII deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdio ou
discrepem de pareceres, laudos, propostas e relatdrios oficiais.

VIII — importem anulag3o, revogagdo, suspensdo ou convalidagdo de ato
administrativo;

§ 1° A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir
em declaragdo de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres,
informag@es, decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante
do ato.

§ 2° Na solucgéio de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado
meio mecénico ou eletrdnico que reproduza os fundamentos das decisdes,
desde que ndo prejudique direito ou garantia dos interessados.

§ 3° A motivagdo das decisdes de Orgdos colegiados e comissSes ou de
decisBes orais constara da respectiva ata de termo escrito.

. CAPITULO XVIII )
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

ARTIGO 51. O interessado podera, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos
disponiveis.

§ 1° Havendo varios interessados, a desisténcia ou rentincia atinge somente
quem a tenha formulado.

§ 2° A desisténcia ou renincia do interessado, conforme o caso, ndo
prejudica o prosseguimento do processo, se a Administragdo considerar que
o interesse publico assim o exige.

ARTIGO 52. O 6rgdo competente podera declarar extinto o processo quando exaurida

sua finalidade ou o objeto da decisdio se tornar impossivel, initil ou
prejudicado por fato superveniente.
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_ CAPITULOXIV 3
DA ANULACAO, REVOGAGAO E CONVALIDAGAO

ARTIGO 53. A Administragdo deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio
sandvel, declarar a sua nulidade quando eivados de ilegalidade, e pode
revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos.

ARTIGO 54. O direito de a Administragdo de anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favordveis para os destinatarios decai em cinco anos,
contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé, a
nulidade, entretanto, poderd ser declarada a qualquer tempo.

§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia
contar-se-4 da percepgéo do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de
autoridade administrativa que importe impugnago a validade do ato.

ARTIGO 55. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse piiblico
nem prejuizo a terceiros, os atos apresentarem defeitos sandveis poderdo ser
convalidados pela prépria Administragdo.

CAPITULO XV i
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

ARTIGO 56. Das decisGes administrativas cabe recurso, em face de razées de legalidade
e de mérito.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a deciséo, a qual, se
ndo a reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhard a autoridade
superior.

§ 2° Salvo exigéncia legal, a interposi¢do de recurso administrativo
independe de caugio.

ARTIGO 57. O recurso administrativo tramitara no maximo por trés instancias
administrativas, salvo disposi¢do legal diversa.
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ARTIGO 58. Tem legitimidade para interpor recurso administrativo:

I ostitulares de direitos e interesses que forem partes no processo;
I aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela

decisio recorrida;
III — as organizag¢les e associagdes representativas, no tocante a direitos e

interesses coletivos;
IV os cidaddos ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

ARTIGO 59. - Salvo disposi¢do legal especifica, ¢ de dez dias o prazo para interposi¢éo
de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgagéo oficial
da decis@o recorrida.

§ 1° Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera
ser decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos
autos pelo orgio competente.

§ 2° O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por
igual periodo, ante justificativa explicita.

ARTIGO 60. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente
devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os
documentos que julgar convenientes.

ARTIGO 61. Salvo disposicédo legal em contrario, o recurso nédo tem efeito suspensivo.
Paragrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta
reparagdo decorrente da execugdo, a autoridade recorrida ou a
imediatamente superior podera, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo
ao recurso.

ARTIGO 62. Interposto o recurso, o 6rgdo competente para dele conhecer devera, se for
0 caso, intimar os demais interessados para que, no prazo de cinco dias Uteis,
apresentem alegagdes.

ARTIGO 63. — O recurso néo sera conhecido quando interposto:

[ fora do prazo,

Il perante 6rgdo incompetente;
[1I — por quem néo seja legitimado;
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IV apoés exaurida a esfera administrativa.

§ 1° Na hipotese do inciso I, serd indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2° O ndo conhecimento do recurso ndo impede a Administragdo de rever
de oficio o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

ARTIGO 64. O 6rgéo competente para decidir o recurso poderd confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for
de sua competéncia.

ARTIGO 65. —Os processos administrativos de que resultem san¢Ges poderdo ser revistos,
a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequag@o da san¢do
aplicada.

Paragrafo Unico. Da revisio do processo ndo podera resultar agravamento
da sang3o.
CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

ARTIGO 66. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagdo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Considerando-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado
antes da hora normal.

§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.
§ 3° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no
més de vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo,

tem-se como termo o ultimo dia do més.

ARTIGO 67. Salvo motivo de for¢a maior devidamente comprovado, os prazos
processuais ndo se suspendem.
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CAPITULO XVII
DAS SANCOES

ARTIGO 68. As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza
pecuniéria ou consistirdo em obrigagdo de fazer ou de ndo fazer, assegurado

sempre o direito de defesa.

ARTIGO 69. Os processos administrativos especificos continuardo a reger-se por lei
propria, aplicando-se apenas subsidiariamente os preceitos desta Lei.

ARTIGO 70. Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Lei entrard em vigor na data
da sua publicagdo.

Santa Rita do Pardo MS, 20 de janeiro de 2.005.

ELEDIR BA ELOS DE SOUZA
PREFE A MUNICIPAL
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N° 001/2005.

Senhor Presidente:

Senhores e Senhoras Vereadores (as),

O Municipio de Santa Rita do Pardo apresenta uma legislacéo
basica deficitaria e com lacunas que impedem a eficicia de sua aplicagfio aos casos
concretos. O presente Projeto de Lei visa sanar a referida deficiéncia no tocante ao
Contencioso Administrativo, regulamentando o Processo Administrativo no ambito da
Administragdio Piblica, garantindo legalidade aos seus atos e o cumprimento dos principios
constitucionais que a regem.

Trata-se de uma Lei Geral dos Processos
Administrativos, que elenca os principios da le alidade, da finalidade, da motiva #o, da
razoabilidade, da ro orcionalidade, da moralidade, da am la defesa, do contraditorio, da
se uran uridica do interesse Ublico e da eficiéncia, enquanto principios retores da
Administrag&o Publica.

Certos de contarmos com o apoio e aprovagio do
Presente Projeto de Lei em regime de urgéncia especial, antecipadamente agradecemos e
nos colocamos & disposi¢io para todos e quaisquer esclarecimentos que se fizerem
necessarios.

ELEDIR BAR LOS DE SOUZA
PREFE A MUNICIPAL
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OFICIO N° 0130/ 2.005/SCG.

Santa Rita do Pardo-MS, 20 de janeiro de 2005.

Ao Ilustrissimo Senhor
José Milton de Souza
Presidente da Camara
Santa Rita do Pardo - MS.

Assunto: Projetos de Lei n® 001/2005.

Senhor Presidente

Vimos por meio deste, encaminhar o Projeto de Lei n° 001/2005, “Regula ¢
processo administrativo no &mbito da Administragdo Piblica Municipal”, para apreciagio e
julgamento por esta egrégia Casa de Leis.

Atenciosamente,

s
Eledir Barc os de Souza

Prefeita Municipal

Cémara Municipal de
Santa Rita do Pardo - MS

PROTOCOLO GERAL
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