M!:_u"ticipio de Santa Rita do Pardo
o Estado de Mato Grosso do Sul
centro Potitico Administrativo Geraldo Martins

DECRETO N¢ 196, DE 23 DE OUTUBRO DE 2023.

DispGe sobre a atuagdo do agente de contratagdo e
da equipe de apoio ao funcionamento da comissdo
de contratagdo, a atuagdo dos fiscais e dos gestores
de contratos, ao apoio da assessoria juridica e do
controle interno, em relagdo aos procedimentos
vinculados a Lei Federal n. 14.133/2021.

O Prefeito de Santa Rita do Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul, LUCIO ROBERTO CALIXTO COSTA, no pleno

exercicio de seu cargo, usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas por pela Lei Organica Municipal,
DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PREIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta o § 3° o art. 8° da Lei n. 14.133/2021, para dispor sobre regras e
diretrizes para a atuagdo do agente de contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratagao e
dos gestores e fiscais de contratos, o ambito da administra¢3o publica municipal.

CAPITULOII
DA DESIGNAGAO
A) DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 2°. O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade
competente, em cardter permanente ou especial, conforme art. 8° da Lei n. 14.133/2021.

§1°. Nas licitagdes que envolvam bens ou sérvios especiais, 0 agente de contratagao podera ser
substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos
termos do disposto nos arts. 5° e 9°, conforme estabelece o §2° do art. 8° da Lein. 14.133/2021.

§2°. A autoridade competente podera designar, em ato préprio, mais de um agente de contratagao, e
devera dispor sobre a forma e coordenacao entre eles.

8) EQuUIPE DE APOIO

Art. 3°. A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela autoridade maxima do
6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organiza¢do administrativa indicarem, para auxiliar o
agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na licitagao.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio de que trata o caput podera ser composta por terceiros, desde que
demonstrado que n3o incorra nos impedimentos dispostos no art. 12. CJgg)isséo de contratagdo ou de
licitagdo ;

Art. 4°. A comiss3o de contratagdo ou de licitagdo e seus respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade maxima do érgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organiza¢do administrativa
indicarem, entre um conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater
permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes

e aos procedimentos auxiliares. '
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Art. 5°. Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo sera composta de pelo menos 3
(trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
Administragdo, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comiss3o.

C) GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 6°. Os Gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes da
Administragdo designados pela autoridade maxima do érgdo ou da entidade, ou a quem as normas de
organizagdo administrativa incidirem para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato.

§ 1°. Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados, expressamente, da indicagdo
e respectivas atribuigdes antes da formalizagao do ato de designagdo.

§ 2°. Na indicacdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as atribuigdes do cargo, a
complexibilidade da fiscalizagao, o quantitativo de contratos por agente publico e a sua capacidade para
o desempenho das atividades.

§ 3°. As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de agentes para fins de
fiscalizacdo e gestdo contratual deverdo ser evidenciadas no estudo técnico preliminar, e deverao ser
sanadas, se for o caso, previamente a celebragdo do contrato, conforme dispde o inciso X do §1° do art.
8° da Lein. 14.133/2021.

§ 4°. Excepcionalmente e desde que devidamente motivada, a gestdo de contrato podera ser exercida
por setor do 6rgdo ou da entidade, expressamente designado.

§ 5°. A hipétese do §4° ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos orgdos e das entidades.

Art. 7°. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
Administracao.

D) REQUISITOS PARA A DESIGNAGCAO

Art. 8°. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste Decreto deverdo
preencher os seguintes requisitos:

| — sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
Administragdo Publica;

Il — tenham atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formacdo compativel ou
qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico; e

Il - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragao nem
tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 9° Os agentes de contratagdo e seus respectivos substitutos serdo também designados
preferencialmente entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administragdo Publica.
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E) Vedagbes

Art. 10. Sempre que possivel vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuacdo simultanea
em fun¢des mais suscetiveis a riscos, em observéancia ao principio da segregacio de funcdes, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

CAPITULO Il DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
SecAo |
AGENTE DE CONTRATACAO ATUACAO

Art. 11. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| — tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o procedimento, inclusive
demandando &s areas internas das unidades de compras descentralizadas ou n3o, o saneamento da fase
preparatdria, caso necessario;

Il — acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendario
de contratagbes seja cumprido na data prevista, observando, ainda, o grau de prioridade da
contratagao;

Ill — conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes ag¢des:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em relagdo a
proposta mais bem classificada;

c) coordenar a sessdo publica;
d) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;
e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissdo de contratagdo os documentos de habilitagdo, caso verifique a possibilidade
de sanear erros ou falhas que n3o alterem a substancia dos documentos e dia validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, ap6s encerradas as fases de julgamento e habilitacdo,
e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagao e homologacao.

§ 1°. O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e responderd
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe, na forma
da lei;

§ 2°. A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater ao acompanhamento e as
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do cunho operacional da
elaborac3o dos estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de prego
e, preferencialmente, minutas de editais.
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o . . .
§ 3°. Para fins de acompanhamento, de que trata o inciso Il, o setor de contratagdes enviard a agente de
contratacdo o relatério de riscos, devendo o agente impulsionar os processos constante do plano de
contratagGes anual com elevado risco de n3o efetivagdo da contratacdo até o término do exercicio.

§ 4°. O agente de contratagdo podera delegar a competéncia disposta nos incisos | e Il do caput, desde
que justificadamente.

Art. 12. O agente de contratacdo podera solicitar manifestagdo da assessoria juridica ou de outros

setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do érgdo de controle interno, a fim de subsidiar suas
decisdes.

SEcAo I
EQuIPE DE APOIO ATUACAO

Art. 13. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contrata¢do ou a comissdo de contratacdo na
sessdo publica da licitagao.

§ 1°. A equipe de apoio podera solicitar manifestagdo técnica do érgio de assessoramento juridico ou
de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do 6rgdo de controle interno, para o
desempenho das fungdes.

§ 2°. Caberd a equipe de apoio avaliar as manifestagdes de que tratam no §1°, conforme o disposto neste
regulamento.

SecAo 1l
ComissAo DE CONTRATACAO OU DE LICITACAO
FUNCIONAMENTO

Art. 14. Caberd a comissao de contratagdo ou de licitagdo, entre outras:

| — substituir o agente de contratagdo quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servicos
especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no paragrafo unico do art. 3° e no art. 9°%;

Il — conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber;

Il — sanar erros ou falhas que n3o alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para
fins de habilitacdo e classificagao; e

IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no art. 78
da Lei n. 14.133/2021, observados os requisitos definidos em regulamento.

Pardgrafo Gnico. Os membros da comissdo de contratagdo quando substituirem o agente de
contratagdo, na forma do inciso | do caput, responderdo solidariamente por todos os atos praticados
pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 15. A comiss3o de contratacdo podera solicitar manifestagdo técnica do érgao de assessoramento
juridico ou de outros setores do 6rgdo ou entidade licitante, bem como do érgdo de controle interno, a
fim de subsidiar sua decisao.
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Paragrafo Unico. Cabera a comissdo de contratagio avaliar as manifesta¢des de que tratam o caput,
conforme o disposto na segdo referente aos Gestores e Fiscais de contratos, e Atividades de Gestdo e
Fiscal de contratos

Art. 16. As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas de acordo com as seguintes
disposi¢des:

| — gestdo do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, e
administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios 2 instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdao dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacio, alteracdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagdo de sangGes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il — fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execug¢do do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo ou execugao do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito

de pagamento conforme o resultado pretendido pela administracdo, podendo ser auxiliado pela
fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto
as obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato
administrativo e as providencias tempestivas nos casos de inadimplemento; e

IV - fiscalizagdo setorial: € o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade. Gestor do contrato

Art. 17. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

| — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de que dispde
este regulamento;

Il —acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il —acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para efeito de empenho de
despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo
normal da liquidacdo e pagamento da despesa;

IV — coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a necessidade ou n3o de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a
finalidade da Administracao;

V — coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagao pertinente ao
setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos de que dispde este regulamento;
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VI — construir relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n.
14.133/2021, com as informacgdes obtidas durante a execucdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administragdo, podendo ser utilizado como insumo para a confecgdo
dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas contratagdes;

VII — coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
dos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;

VIl = emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e/ou
setorial no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento; e

IX — diligenciar para a formagio de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo
de sang¢Bes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133/2021 ou pelo
agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

FISCAL TECNICO

Art. 18. Cabe ao fiscal técnico o contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao substituto,
em especial:

I- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes
as suas competéncias;

Il — anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢io do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

[Il — emitir notificagdo para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada
em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢3o;

IV — informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso;

V — comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, conferindo as notas fiscais
e as documentagles exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato,
para ratificacao;

VIl — comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua responsabilidade,
visando a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual;

VIII — participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, juntamente
com o fiscal administrativo e/ou setorial; e
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IX — auxiliar o gestor do contrato com as informacgBes necessérias, para que elabore o documento

comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagio do cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado.

FISCAL ADMINISTRATIVO

Art. 19. Cabe ao fiscal administrativo o contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do
substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao controle
dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacio de apostilamentos
e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

Il — verificar a manutengdo das condi¢bes de habilitagdo da contratada, solicitando os documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Il — examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e previdenciaria e, em
caso de descumprimento, observar o estabelecido em ato do Secretario de Gest&o da Secretaria Especial
de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, ou 6rgdo equivalente;

IV — atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de descumprimento das obrigacées
contratuais, reportando ao gestor do contrato para providencias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

V — participar da atualizagao do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, juntamente
com o fiscal técnico e/ou setorial; e

VI — auxiliar o gestor do contrato com as informagGes necessarias, para que elabore o documento
comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado.

RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 20. O recebimento provisdrio ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do gestor
do contrato ou comissao designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisérios e definitivo
serdo definidos em regulamento, nos termos do § 3° do art. 140 da Lei n. 14.133/2021.

TERCEIROS CONTRATADOS PARA ASSISTIR E SUBSIDIAR OS FISCAIS DO CONTRATO

Art. 21. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de que
trata este Decreto, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| — a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informacdes prestas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il- a contratacdo de terceiros n3o eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacgdes recebidas do terceiro contratado.
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APOIO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E DE CONTROLE INTERNO

Art. 22. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos 6rg3os
de assessoramento juridico e de controle interno da Administragdo vinculados ao érgdo ou a entidade
promotora da contratagdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-los com informagdes relevantes para
prevenir riscos na execugdo do contrato.

Paragrafo unico. Caberd ao gestor do contrato e aos fiscais técnico, administrativo e setorial avaliarem
as manifesta¢Bes de que tratam o caput.

DECISOES SOBRE EXECUGCOES DOS CONTRATOS

Art. 23. As decisdes sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas 3 execugao dos contratos,
ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
pra a boa execugdo do contrato, deverdo ser efetuadas em até 1 (um) més contado da instrugdo do
requerimento.

Paragrafo Unico. As decisGes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, gestor ou
autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os drgdos e entidades, no ambito de sua competéncia, poderdo expedir normas internas aos
procedimentos operacionais a serem observados na atuagdo na area de licitagSes e contratos do agente
de contratagdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo, dos gestores e fiscais de contratos,
desde que observadas as disposi¢des deste Decreto.

Art. 25. Os servidores que atuarem nas fungdes estabelecidas neste Decreto fardo jus ao recebimento
da gratificacdo estabelecida no artigo 64, inciso VI, da Lei Complementar Municipal n2 013/2007, & razo
de 25% sobre a remuneragdo permanente do cargo do nivel superior — G-1.

Art. 26. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacjo.

LUCIO ROBERTO CALIXTO €OSTA
PREFEITO
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ECRETO Ne 196, DE 23 Dk OUTUBRO DE 2023.
Disp3e sobre a atuagiio do agente de contratacdo e
da equipe de apoio a0 funcionamento da comissio
de contrataglo, & atuacBio dos fiscals e dos gestores
de contratos, ao apolo da assessorla Jurldica e do
controle intemo, em relagdo aos procedimentos
vinculados 3 Lei Federal n. 14.133/2021.

Prefel Pardo, Estado de N ,

no pleno
reici 80, usando das atribuicdes " ]

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PREIMINARES
Art. 1, Este Decreto requiamenta o § 3' o art. 8' da Lei n. 1£,133/2021, para dispor sobre regras e
diretrizes para a atuagio do agente de contrataglo, da equipe de apoio, da comissio de contratagdo e
dos gestores e fiscal , 0 dmbito da ¢ publica municipal.

capfruton
DA DESIGNAGAO
A) DO AGENTE 0E CONTRATAGAD
- 2'. O agente de contratacho € o respectivo substituto serdo designados pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, conforme art. 8° da Lei n, 14.133/2021,

91" Nas lictagbes que envolvam bens ou sérvios especials, o agente de contratacdo poderd ser
substtuido por comiss3o de contratago formada por, no minimo, 3 (trds) membros, designados nos
termos do disposto nos arts. 5 e 9°, conforme estabelece o §2° do art. 8° da Leln. 14,133/2021.

§2°. A autoridade competente poders designar, em ato préprio, mais de um agente de contrataglo, e
deveré dispor sobre a forma e coordenagiio entre eles.
8) EQUIPE DE AP0I0.

Art. 3% A equipe de apolo e 0s respectivos substitutos serdo designados pela autoridade méxima do
6rglo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa Indicarem, par auxilar o
ente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na licitagdo.

Pardgrafo inico. A equipe de apolo de que trata o caput poders ser composta por terceiros, desde que
aue ndo incorra nos dispostos no art. 12. Comissdo de contratacio ou de

licitado

Art. &°. A comiss3o de contratagdo ou de licitagdo e seus respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade mdxima do orgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacdo administrativa
Indicarem, entre um conjunto de agentes piblicos indicados pela Administragdo, em cardter
permanente ou especial, com a fungdo de receber, examina e julgar documentos relativos bs licitages
€ 20s procedimentos auxiliares.

Art. 5°. Na llcitagdo na modalidade dislogo competitivo, a comissdo serd composta de pelo menos 3
(trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
inis , admitida ionais para técnico do.

€) GESTORLS £ FISCAS DE CONTRATOS

Art. 6. Os Gestores e fiscais de contratos ® 05 respectivos substitutos serfio representantes da
Administrag3o designados pela autoridade mixima do érg3o ou da entidade, ou a quem as normas de
i i incidirem para e fiscalizar a execucdo do contrato.

§1°. Para o exerdiddo da fungdo, o gestor e fscals deverdo ser i ?

& 1°. O agente de contratagdo serd auilado, na fase externa, por equipe de apoio, e responders

© as documentagdes exigidas para o pagamento, e ps 0 ateste, encaminhar ao gestor de contrato,
para ratificagdo;

VIl - comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua responsabilidade,
visando & tempestiva renovaglo ou prorrogagdo contratual;

Vil - participar da atualizagio do relatério de riscos durante a fase de gestso do contrato, juntamente
com o fiscal administrativo e/ou setorial; e

X - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessirias, para Que elabore o documento

da avallaglo reallzada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo

pel que pr 1a atuagdo da equipe, na forma

da lei;

§2". A atuaglo do agente de na fase deve se ater a0 eds

eventuals diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do cunho operacional da contratado.
fd i et

, termos de reff , pesquisas de prego

e, preferencialmente, minutas de editais.

§3°. Para fins de acompanhamento, de que trata o inciso I, o setor de contratagbes enviard a agente de

contrataglo o relatério de riscos, devendo o agente impulsionar os processos constante do plano de.
anual com elevado risco de nio ef d até o término d

§ 4. 0 agente de contratagdo poderd delegar a compet@ncia disposta nos incisos | e Il do caput, desde
que justificadamente.

Art. 12. 0 agente de contrataglo poders solicitar manifestagdo da assessoria Juridica ou de outros
setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do 6rgdo de controle Interno, a fim de subsidiar suas
decisBes.

FISCALADMINISTRATIVO

Art. 19, Cabe ao fiscal administrativo o contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do
substituto, em especial:

prestar apol , reali L
dos prazos do contrato, de £ pagamento, de

€ termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

11 = verificar a manutenco das condides de habilitaglo da contratada, solicitando os documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessirio;

101~ examinar d fiscal, trabalhi e em
Secholl caso d , observar atodo ia Especial
EQuirE 0F APOI0 ATuACRO de Desburocratizacdo, Gestdo ¢ Governo Digital do Ministé ia, ou érgio '
Art. 13. Caberd 3 equipe de apoio auxiliar o agente de ou a comissdo de na IV = atuar na solugdo de eventuais problemas de descumprimento das obrigaces
sesso publica da licitagdo. contratuals, reportando 2o gestor do contrata para providencias cabivels, quando ultrapassar  sua
§1°. A equipe de apoio poders solicitar técnica do érgso de juridico ou Sommpetincls;

de outros setores do 6rgio ou da entidade licitante, bem como do érgdo de controle interno, para o
desempenho das fungBes.

§2°. Caberd & equipe d io avall d tratam no §1°, confc
regulamento.
Secholll
CoMISsA0 bt CONTRATAGAO O € LiciTAGAO
FUNCIONAMENTO

Art. 14. Caberd a comiss3o de contratagdo ou de licitaglo, entre outras:

! = substitulr o agente de contrataglo quando a licitago envlver a contrataglo de bens ou servicos
especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no parégrafo tnico do art, 3* e no art, 9°

1= conduzir a lictagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber;

Il sanar erros ou falhas que ndo akterem a substincla dos documentos de habilltaggo e sua valldade
Juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-dhas eficicla para
fins de habilitagao e classificagdo; e

IV~ receber, examinar e julgar d lativos auxilia
da Lei n. 14.133/2021, observados os requisitos definidos em regulamento,

, previstos no art. 78

Pardgrafo Gnico. O5 membros da comissdo de contratagdo quando substituirem o agente de
contrataglo, na forma do inciso I do caput, responderdo solidarlamente por todos os atos praticacos
pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente fundamentada o
registrada emata lavrada na reunisio em que houver sido tomada a decisgo.

Art. 15. A comissio de contratagdo poder solicitar manifestago técnica do érg3o de assessoramento
Juridico ou de outros setores do érgso ou entidade licitante, bem como do 6rg3o de controle interno, a
fim de subsidiar sua decisdo.

Paragrafo tnico. Caberd  comissdo de contratagao avallar as manifestacoes de Que tratam o caput,
conforme o disposto na seqlo referente aos Gestores e Fiscals de contratos, e Atividades de Gestio e
Fiscal de contratos

Art. 16. As atividades de gestdo e fiscalizag3o do contrato serdo realizadas de acordo com as seguintes
disposicdes:

| = gestdo do contrato: ¢ a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagio técnica, e

€ respectivas atribuiges antes da formalizagio do ato de designagso.

§ 2" Na indicag3o de servidor devern ser considerados a compatibilidade com as atribuigBes do cargo, a
lizagdo, o 8

o desempenho das atividades

pul a pay

53 As eventuais de de de agentes para fins de
fiscalizacdo e gestdo contratual deverdo ser evidenciadas no estudo técnico preliminar, e deverdo ser
sanadas, se for o caso, previamente & celebracdo do contrato, conforme dispBe o Inciso X do §1° do art.
8" da Lein. 14.133/2021.

§ 4", Excepcionalmente e desde que devidamente motivada, a gestio de contrato poderd ser exerclda
por setor do 6rgdo ou da entidade, expressamente designado

§ 5% A hipbtese do §4° ndo ensejar, obrigatoriamente,
organizacionals dos 6rg3os e das entidades.

criagio de novas estruturas nas unidades

Art. 7. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
Administragdo.

0) REQUISITOS PARA A DESIGNAGAD

Art. 8%, Os agentes pablicos designados para o cumprimento do disposto neste Decreto devero
preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferenclaimente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da

Administrago Publica; i

Il - tenham atribuiges relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formag3o compativel ou
atestada por certificad emitida por escola de governo criada e mantida pelo

poder pblico; e

111 = ndo sejam conjuge ou de licitantes ou habituais da nem

tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza

técnica, comerclal, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 9° Os agentes de contratacdo e seus respectivos substitutos serdo também designados
preferencialmente entre servidores efetivos ou empregados publicos dos. quadros permanentes da
Administrac3o Publica.

€) VedagBes

At. 10. Sempre que possivel vedada a designagdio do mesmo agente publico para atuagdo simultanea
em funges rlscos, Incipio da segregac3o de fundes, de modo a

© setorial. bem como dos atos preparatérios & instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagio pertinente ao setor de contratos para formalizagio dos
procedimentos quanto aos aspectos que envalvam a prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicacdo de sangBes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - fiscalizagdo técnica: ¢ o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugio do

objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidace, tempo e modo da
d I, para efeit

de pagamento conforme o resultado pretendido pela administragdo, padendo ser auilado pela
fiscalizagdo administrativa;

I - fiscalizagio

éo dos aspectos. i quanto
4s obrigagBes previdendidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato
as d

IV - fiscallzagdo setorial: ¢ o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou

do a 3o do objeto ocorrer em setores distintos ou em
unidades deum Grgl Idade. Gestor do contrato
Art. 17. Caberd ao ge ' NS [ 3
em especi

I = coordenar as atividades
este regulamento;

fiscalizaclio técnica, e setorial, de que dispde

Il -~ acompanhar os registros realizados pelos fiscals do contrato ou dos terceiros contratados, de todas
as i 3 3 medidas adotadas, informando, se for o caso, &
autoridade superior dquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

M = d dicBes de habil

da contratada, para efeito de empenho de
despesae devend, d b fluxo

normal da liquidacdo e pagamento da despesa;

IV - coordenar a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscallzagio do contrato contendo

V- participar da atwalizagio do relatério de riscos durante a fase de gestio do contrato, juntamente
com o fiscal técnico e/ou setorial; e

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessirias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagio realizada na fiscallzacdo do cumprimento de obrigages assumidas pelo
contratado.

RECEBIMENTO PROVISORIO € DEFINTIVD

Art. 20. O recebimento provisério ficard a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do gestor
d ignada pela autoridade

Pardgrafo Gnico. Os prazos e os métodos para a re lizagdo dos recebimentos provisérios e definitivo
serdo definidos em regulamento, nos termos do § 3° do art. 140da Lein. 14.133/2021,

Art. 21. Na hipdtese da contratagio de terceiras para assistir e subsidiar os flscals de contrato de que
trata este Decreto, deveriio ser observadas as seguintes rey

1= a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pefa veracidade e
pela precisdo das informagdes prestas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e nSo
poderd exercer atribuicio prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e
- a contratagdo de terceiros nio eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informagBes recebidas do terceiro contratado.

APOI0 DOS GRGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO € DE CONTROLE INTERNO

Art. 22. 0 gestor do contrate e os fiscals téenico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos érgios
de assessoramento juridico e de controle interno da Administracio vinculados a0 6rgdo ou a entidade
promotora d; ), dirimir duvidas e subsidia-los com relevantes para
prevenir riscos na execugdo do contrato.

Pardgrafo unico. Cabers a0 gestor do contrato e aos fiscals técnico, administrativo e setorial avaliarem
as manifestagdes de que tratam o caput.

DECISOES SOBRE EXECUCOES DOS CONTRATOS

Art. 23. As decisbes sobre todas as solicitagbes e reclamagBes relacionadas & execugdo dos contratos,

! i 05 ou de nenhum interesse
pra a boa execugdo do contrato, deverdo ser efetuadas em até 1 (um) més contado da instruglo do
requerimento.

Pardgrafo nico. As decisBes de que trata o caput serio tomadas pelo fiscal do contrato, gestor ou

perior, 3

capfTuLo v
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os 6rglos e entidades, no dmbito de sua competéne poderdo expedir normas internas aos
procedimentos operacionais a serem observados na atuagdo na drea de Iictagdes ¢ contratos do agento
de contratagdo, da equipe de apoio, da comissio de contratagdo, dos gestares e fscals de contratos,
desde que observadas as disposicdes deste Decreto.

Art. 25. Os servidores que atuarem nas funcBes estabelecidas neste Decreto fardo jus a0 recebimento
da gratificagdo estabelecida no artigo 64, inciso VI, da Lei Complementar Municipal n® 013/2007,  razdo
de 25% sobre a remuneragdo permanente do cargo do nivel superlor - G-1.

Art. 26. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.

LUCIO ROBERTO CALIXTO COSTA
PREFEITO

histdrico de d
de servio, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas & necessidade ou nio de eventuais adequagdes a0 contrato para que atenda a
finalidade da Administragdo;

V- coordenar os atos preparatérios 4 instrugdo processual e ao envio da documentaglo pertinente ao
setor para de que dispde este

VI - construlr relatério final, de que trata a alinea “d” do Inciso VI do § 3" do art. 174 da Lel n.
14.133/2021, com as informagbes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de
das atividades da podendo ser utilizado i e

scos,
reduzir a possibilidade de ocultaglio de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
CAPITULO 11l DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO
AGENTE DF CONTRATACAO ATUACAO
Art. 11. Caberd ao agente de contratacdo, em especial:

| = tomar decisBes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o procedimento, Inclusive
4 d o 1 no, fase

dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto bisico das novas contratages;

VIl - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestao do contrato, com apolo
dos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;

VIli - emitir documento comprobatério da avaliag3o realizada pelos fiscais técnico, administrativo e/ou

setorial no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc3o 2o seu desempenho

na execuglo contratual, baseado em Indicacores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuals
de conforr

preparatoria, caso necessdrlo;

I ~acompanhar os tramites da licitado, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calenddrio
de contratagdes scja cumprido na data prevista, observando, ainda, o grau de prioridade da
contratag3o;

i = conduzir a sesso publica da lichagdo, promavendo as seguintes ages:

a) receber, examinar e decidir as i e os pedidos de 20 edital e aos seus
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsiveis pela elaboraglo desses
documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com o requisitos estabelecidos no edital, em relagdo &
proposta mais bem classificada;

) coordenar a sessdo publica;
d) verificar e julgar as condigBes de habilitagfo;
@) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f a comissio de de habilitacdo, caso verifique a possibilidade
de sanear erros ou fathas que ndo alterem a substincia dos documentos e dia validade juridica;

8) Indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

das as f1

1) encaminhar o processo 3 de julgamento e habilitagso,
@ exauridos os recursos adminlstrativos, & autoridade superior para adjucicac3o @ homologagdo.
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regulamento; e

X - diligenciar para a formac3o de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagto
de sangBes, a ser condutido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133/2021 ou pelo
com para tal, confe caso.

FiscaL Echico

Art. 18. Cabe iscal
em especial:

, NS seus legals, ao substituto,

1- prestar ap a0 gestor , de i

As suas competéncias;

1= anotar no histéy contrato todas

contrato,

A execugdo do
it

© que for 2l

1= emitir
em desacord a 3

prazo para a corregdo;
IV~ informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagac que demandar decisio ou acog3o de
medidas que ultrapassem sua competéncis, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for
ocaso;

V- comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a

execucio do contrato nas datas aprazadas;

Vi - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no

contrato, de modo a assegurar o3 melhores resultados par conferindo as not
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