Municipio de Santa Rita do Pardo

Estado de Mato Grosso do‘d%,u!\lﬁaﬂins
CcCentro Politico Administrativo Geraldad

DECRETO N2 151/2024, DE 08 DE AGOSTO DE 2024.

Designa os membros da Comissdo Permanente Municipal de
Protecdo de Dados (CPMPD), e simultaneamente 0
Controlador, o Encarregado, 0 Encarregado Geral de
Protecdio de Dados do Municipio e Encarregados Setoriais de
Prote¢do de Dados, para realizagéo e fiscalizagdo da
Protecdo de Dados neste Municipio.

LUCIO ROBERTO CALIXTO COSTA, Prefeito de Santa Rita do Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul, no
uso das suas atribuicdes legais, que lhes s3o conferidas pela Lei Organica Municipal, e

Considerando que a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, disciplina as normas gerais de interesse nacional a serem
observadas pela Unigo, Estados, Distrito Federal e Municipios
em matéria de protecdo de dados;

Considerando a necessidade de regulamentagdo das normas
especificas e procedimentos da Lei Federal n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018, e a necessidade de disciplinar 0s
procedimentos de prote¢do de dados no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Santa Rita do Pardo/MS;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Comissao Permanente Municipal de Protegdo de Dados (CPMPD),
integrada por dois membros, para atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto
relacionado a LGPD, e demais leis que possam colidir com o tema protecio de dados e sobre o Decreto

n? 150/2024 de 07 de agosto de 2024, através dos seguintes membros:
- FAGNER GONCALVES MARTINS
- LUIZ CESAR RODRIGUES LUSTOSA

- CRISTIANE MARIA BADARO

Art. 22 Fica instituido o Controlador, a quem competem as decisdes referentes ao tratamento de
dados pessoais, através do seguinte membro:

- MARISI HELENI SCATOLON DOS SANTOS ROCHA

Art. 32 Fica instituido o Encarregado para atuar como canal de comunicagdo entre o controlador,
os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), através do seguinte

membro:

- LUCIMAR FAUSTINA LEAL
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Art. 42 Fica instituido 0s Encarregados Ge
canal de comunicagao entre o controlador, os titu
Dados (ANPD), cumprindo atribui¢des em Norma Técnica especific
ser estabelecidas pela ANPD, através dos seguintes membros:

Titular: PAULO ROGERIO FIGUEIREDO

Suplente: SILVANA FREITAS DE JESUS

Art. 52 Fica instituido os Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados, para realizar a adequagao
de seus 6rgdos e/ou entidades a LGPD, através dos seguintes membros:

Titular: MARCIO ROGERIO DE ALMEIDA FREITAS QUEBRA
Suplente: EMERSON PERALTA FIGUEIREDO

Art.62 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se eventuais
disposi¢ées em contrario.

Gabinete do Prefeito, Santa Rita do Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul, 08 de agosto de 2024.




2 ORNAL DA CIDADE

Municipio de Santa Rita do Pardo - Estado de Mato Grosso do Sul

seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XVI- Protocolo de Adequagio: documento reurindo um conjunto de normas, procedimentos, diretrizes e madelos
de documentagdes especificas para guiar a adequagdo de orgdos e entidades municipais 4 Lei Geral de Protegdo
de Dados.

XVII- Plano de Adequagio: documento reunindo um conjunto de procedimentos, processos. modelos de documen-
tagdes especificas ¢ medidas que serdo realizadas para adequar um orgao ou entidade municipal & Lei Geral de
Protego de Dados, elaboradas com base no Protocolo de Adequagao;

XXIX - Relatorio de impacto & protegdo de dados pessoais: documentagdo do Encarregado de Protecdo de dados
que contém a descrigdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis
& aos direitos fundamentais. bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigagdo de risco;

XX - Autoridade Nacional de Protegao de Dadas (ANPD): érgio da Administragdo Piblica Federal responsavel por
selar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta lei em todo o lerritorio nacional.

Pardgrafo nico. O Municipio de Santa Rita do Pardo fica definido como Controlador.

Art. 4 A regulamentagdo das normas especificas, bem como os procedimentos para a protegdo ¢ tratamento de
dados no ambito do Poder Executivo do Municipio Je Santa Rita do Pardo/MS serdo detalhadas por Norma Téenica
aser elaborada pelo Encarregado - Geral de Protegdo de Dados ¢ publicada apés andlise e aprovagdo da Comissio
Permanente Municipal de Protegéio de Dados (CPMPD).

Art. 5° Constario nas Normas Técnicas as regras especificas para a realizagio do tratamento ¢ protesio de dados,
e seus procedimentos operacionais no Municipio de Santa Rita do Pardo/MS.

§ 1* Cada Norma Técnica publicada serd identificada por namero sequencial em relagiio @ norma anterior, iniciando
cm um, acrescido do ano de publicagdo da norma. Ex.: Norma Técnica LGPD 001/2020; Norma Técnica LGPD
002/2021.

§ 2° Toda Norma Técnica emitida deverd ser publicada no Diario Oficial de Santa Rita do Pardo/MS no Jornal da
Cidade ¢ revogara automaticamente a norma anterior, quando regulamentar 0 mesmo assunto.

Art. 6" As atividades de tratamento de dados pessoais pelos orgdos ¢ entidades municipais deverdo observar ¢ boa-
f¢ ¢ oy scguintes principios:

I- finalidade: realizagio do tratamento para propositos legitimos, especificos. explicitos ¢ informados 4o titular,
sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com essus finalidades.

Tl adequagio; compatibilidade do tratamento com us finalidades informadas ao titular, de acordo com o contexto
do tratamento;

111 necessidade: limitagdo do tratamento uo minimo necessério para a realizagio de suas finalidades, com abrangén-
cia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em relagdo as finalidades do tratamento de dados;

IV- livre acesso: garantia, 4os titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e 4 duragao do tratamento,
bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V- qualidade dos dados: garantia. aos titlares. de exatiddo. clareza, relevincia e atualizagdo dos dados, de acordo
com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI- transparéncia: garantia aos titulares, de informagdes claras, precisas e facilmente acessiveis sobre a realizagdo
do tratamento e os respectivos agentes de tratamenta, observados os segredos comercial e industrial;

VIl seguranca: utitizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger 0§ dados pessoais de acessos ndo
autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragio, comunicagdo ou difusio;

VITI- prevengiio: adogio de medidas para preveniv a ocorréncia de dados em virtude do tratamento de dados pes-
s0ais;

1X- nfio discriminagdo: impossivilidade de realizagdo do tratamento para fins discrimina torios, ilicitos ou abusivos;
- responsabilizagfio ¢ prestagio de contas: demonstragio, pelo agente. da adogdoe de medidas eficazes e capazes
de comprovar a observAncia ¢ o cumprimento das normas de protegao de dados pessoais ¢, inclusive, da eficicia
dessas medidas.

Art, 7° O tratamento de dados pessoais pelos ()rgius ¢ Entidades Municipais deve:

I- objetivar o exercicio de suas competéncias legais ¢ o cumprimento das atribuiges legais do servigo puiblico, para
o atendimento de sua finalidade piiblica € a persecugdv do interesse publico:

11- observar o dever de conferir publicidade s hipdteses de sua realizagiio, com 0 fornecimento de informagdes cla-
ras ¢ atualizadas sobre a previsio legal. finalidade, 0s procedimentos e as préticas utilizadas para a sua execugao.
Art. 8 Os orpios e as entidades da Administragdo Piblica Municipal podem efetuar o uso compartithado de dados
pessonis com outros orgdos e entidades publicas para atender a finalidades especificas de execugiio de politicas
publicas, no dmbito de suas atribuigdes legais, respeitados os principios de protecdo de dados pessoais elencados
no artigo 6", dn Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosta de 2018.

ATl 9" A Administragio Pablica Municipal Direta, nos termos da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
deve realizar @ manter continuamente atualizados:

I 0 mapeaniento dos dados pessoais existemes e dos fuxos de dados pessoais em suas unidades;

11- a analise de risco;

111- o plano de adequagdo, observadas as exigéncias constantes em norma especifica;

1V- o relatorio de impacto & protecdo de dados pessoais.

Parégrafo inico. Para fins do inciso 111 do caput deste artigo, deverao ser observadas as regras editadas pelo Encar-
regado - Geral de Protegda de Dados do Municipio, apds deliberagao favoravel da Comissdo Permanente Municipal
de Protegiio de Dados (CPMPD).

A, 10, E vedado aos Orgaos ¢ Entidades Municipais transferir a cntidades privadas dados pessoais constantes de
bases de dados a que tenha acesso, execto:

I- na hipétese de execugdo descentralizada de atividade piiblica que cxija a transferdncia, exclusivanente para esse
fitn cspecitico ¢ determinado, observado o disposto na Lei n° 12,527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso &
Informagio);

11 - na hipotese cm que 0s dados forem acessiveis publicamentc, obscrvadas as disposigdes da Lei Federal n® 13709,
de 14 de agosto de 2018;

111 - quando bouver previsdo legal o a transferéncia for respaldada, por meio de clausula especifica. ca contratos,
convénios ou instrumentos congéneres, euja celebragdo deverd scr informada pelo responsavel ao Encarregado
Geral do Municipio para comunicagio a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD);

IV - na hipotese da transferéncia dos dados abjetivar exclusivamente a prevengdo de fraudes ¢ ircegularidades, ou
proteger ¢ resguardar a seguranga e a integridade do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras
finalidades.

Parégrafo Unico. Em quaisquer das hipoteses previstas neste artigo:

I  tronsferéncia de dados dependerd de autorizagdo especifica conferida pelo Orgio ou Entidade Municipal
Entidade Privada;

II- as Entidades Privadas deverfio assegurar que ndo havera comprometimento do nivel de protegio dos dados
gerantido pelo Orgdo ou Entidade Municipal.

Art. 11, Os Orgiios e Entidades Municipais podem efewar a comunicagdo ou o uso compartilhado de dados pesso-
ais 0 pessoa de direito privado, desde que:

I- 0 Encarregado - Geral de Protegdo de Dados do Muniicipio informe a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados
(ANPD), nat forma do regulamento Municipal correspondente;

11 - seja obtido o consentimento do titular, salva:

a) nas hipoleses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

by nos casos de uso compartithado de dados, em que serd dada publicidade nos termos do artigo 7%, inciso I, deste

Decreto:
cnas hipéteses do artigo 10 deste Decreto.
Paragrafo inico. Sempre que necessArio o consentimento, a comunicago dos dados pessoais a entidades
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¢ finalidudes constantes do ato de consentimento, sob pena de responsabilizagdo em caso contrario.

Art. 12. A estrutura necessaria para a implantagdo e operacionalizagdo da LGPD no Municipio obrigato-
riamente conterd indicago de:

I- um Encarregado - Geral de Protegdo de Dados do Municipio e respectivo suplente a ser indicado pela
Secretaria Municipal de Administragdo e designado por ato do Chefe do Poder Executivo;

11- Encarregados Setoriais de Protegio de Dados (ticular e suplente) serdo indicados formalmente pelos
Orgaos ¢ Entidades Municipais;

11l- Comissdo Permancnte Municipal de Protegdo de Dados (CPMPD) composta por representantcs, titu-
lares e suplentes, indicados pelos titulares das seguintes pastas:

a)Secretaria Municipal de Administragdo e Governo;

b)Secretaria Municipal de Finangas.

Pardgrafo finico. A indicagio dos Encarrcgados Sctoriais de Protegao de Dados ¢ dos componentes da
Comissdo Permanente Municipal de Protecdo de Dados (CPMPD), bem como de seus suplentes, serd feita
por meio de oficio-resposta encaminhado pelo titular do Orgao ou Entidade ao Encarregado - Geral de
Protegio de Dados do Municipio ¢ a designagdo sevd efetivada por ato do Chefe do Executivo Municipal.
Art. 13, A funciio de titular de Encarregado - Geral de Protegdo de Dados, devera ser ocupada exclusiva-
mente por servidor de carreira.

Paréagrafo nico. Fica a cargo de cada Orgiio ou Entidade Municipal, a designagdo para a fungdo especi-
fica de Encarregado Setorial de Protegdo de Dados.

Art. 14, Compete ao Encarregado - Geral de Protegio de Dados do Municipio além das atribuigdes
ordinarias para o descmpenho da fungdo previstas na Lei n® 13.709/2018 ¢ demais dispositivos deste
Decreto:

|- atuar como canal de comunicagio entre o controlador. os titulares dos dados ¢ a Autoridade Nacional
de Protegdo de Dados (ANPD). cumprindo com auribuigdes constantes em Norma Técnica especifica ¢
com atribuigdes que possam vir a ser estabelecidas pela ANPD;

TI- elaborar a Norma Técnica contendo a regulamentagdo especifica, bem como 0s procedimentos para a
protegio ¢ tratamento de dados no dmbito do Poder Executivo do Municipio de Santa Rita do Pardo/MS;
111- elaborar o Protocolo de Adequagio e o Plano de Adequagdo para guiar os orgdos ¢ entidades da
Administragao Direta na adequagdo a LGPD;

IV- claborar o Relatério de Impacto 4 protegdo de dados pesgoais com a déscrigio dos processos de dados
pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como. as medidas
¢ salvaguardas e mecanismos de mitigagio de riscos:

V- encaminhar a Norma Técnica referida no inciso 11 do caput deste artigo para anilise ¢ aprovagio da
Comissdo Permanente Municipal de Protegdo de Dados (CPMPD);

VI- comunicar a Autoridade Nacional de Protegio de Dados (ANPD) a transferéncia de dados pessaais a
entidades privadas, sempre que informada pelos responsaveis de cada drgdo ou entidade, desde que pre-
vista em lei ou respaldada em contratos, convénios ou outros ajustes, observadas as condigdes previstas
no artigo 11, paragrafo Gnico, deste Decreto:

VI informar a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD) a comunica¢do ou 0 uso compartil-
hado de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado;

V11I- encaminhar ao Chefe do Exccutivo as indicagoes dos Encarregados Sctoriais de Protecdo de Dados
¢ dos membros da Comissdo Permanente Municipal de Protegdo de Dados (CPMPD):

IX- cncaminhar oficios ¢ expedicntes aos titularcs das pastas dos Orgdos Municipais destinatdrios do
presente Decreto;

X- encaminhar orientacdes e diretrizes acerca da matéria, que devem ser atendidas por todos os set-
vidores ¢ respectivos titulares das pastas nos prazos eventualmente por ele consignados, sob pena de
responsabilizagio se do nao atendimento resultar prejuizo ao Municipio.

Art. 15. Compete aos Encarrcgados Sctoriais:

I- elaborar o Plano de Adequagiio com o descritivo dos procedimentos, processos & modelos de documen-
tagio especificas ¢ medidas que serdo realizadas para adequar o orgdo ou entidade por ¢le representado
4 Lei Geral de Protegdo de Dados, com base no Protocolo de Adequagio elaborado pelo Encarregado -
Geral de Protegio de Dados do Municipio, abservado o constante em Norma Téenica cspecifica;

1I- implementar a adequagdo de seus 6rgaos efou entidades a LGPD, com base no Plano de Adequagda
elaborado na forma do inciso 1 do caput deste artigo.

Art. 16. Compete @ Comissdo Municipal:

T- analisar ¢ aprovar a Norma Técnica contendo a regulamentagio especifica ¢ os procedimentos para a
protegio e tratamento de dados no ambito do Municipio de Santa Rita do Pardo/MS, elaborada e enca-
minhada pelo Encarregado-Geral:

11- atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionado a LGPD, demais leis
que possam colidir com o tema protegdo de dados e sobre este Decreto:

Art. 17, A ndo obscrvancia das normas ¢ procedimentos constantes do presente Decreto enscjard a apli-
caciio das normas disciplinares constantes no Municipio de Santa Rita do Pardo/MS, além das cabiveis
na esfera civel e penal, caso aplicéveis.

Art. 18, A indicagdo do Encarregado - Geral de Protegio de Dados do Municipio e de seu suplente refe-
rida no inciso 1 do caput do artigo 13 deste Decreto serd feita em até 15 dias contados da sua publicagdo.
Art. 19. Os casos omissos deverdo ser dirimidos tendo em vista o contido na Lei Federal n® 13.709, de 14
de agosto de 2018, ou outra que vier a substitui-la, sendo tal norma legal fundamento de validade geral
(o presente Decreto.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabincte do Prefeito Municipal de Santa Rita do Pardo/MS, aos 07 de agosto de 2024,

Liicio Roberto Calixto Costa

PREFEITO

DECRETO N° 151/2024, DE 08 DE AGOSTO DE 2024.

Designa os membros da Comissdo Permanente Municipal de Protegiio de Dados (CPMPD), ¢ simulta-
nearnente o Controlador, o Encarregado, o Encarregado Geral de Prote¢do de Dados do Municipio e
Encarregados Setoriais de Protegdo de Dados, para realizagio e fiscalizagio da Protegio de Dados ueste
Municipio.

LUCIO ROBERTO CALIXTO COSTA, Prcfeito de Santa Rita do Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul,
10 1so das suas atribuigdes legais, que lhes sdo conferidas pela Lei Orgdnica Municipal, e
Considerando que a Lei Federal n® 13709, de 14 de agosto de 2018, disciplina as normas gerais de in-
{eresse nacional a serem observadas pela Unido, Estados, Distrito Federal ¢ Municipios em matéria de
protegao de dados:

Considerando a necessidade de regulamentagio das normas especificas e procedimentos da Lei Federal

privadas ¢ o uso compartilhado entre estas ¢ 05 6rggdos ¢ entidades municipais deverdo observar os termos

n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 idade de disciplinar de Qadps

Contatos:

(67) 98143-9894
(67) 99682-4675
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Municipio de Santa Rita do Pardo - Estado do MS

no émbito do Poder Executivo do Municipio de Santa Rita do Pardo/MS:

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Comissdo Permanente Municipal de Protegdo de Dados (CPMPD), integrada
por dois membros, para atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto l‘cl'acim;ado 4
LGPD, e demais leis que possam colidir com o tema protecdo de dados e sobre o Decreto n® 150/2024 de
07 de agosto de 2024, através dos seguintes membros:

- FAGNER GONCALVES MARTINS

- LUIZ CESAR RODRIGUES LUSTOSA

- CRISTIANE MARIA BADARO

Art. 2° Fica instituido o Controlador, a quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais, através do scguinte membro:

- MARISI HELENI SCATOLON DOS SANTOS ROCHA

Art. 3° Fica instituido o Encarregado para atuar como canal de comunicagio entre o controladot, os ti-
tulares dos dados ¢ a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD), através do seguinte membro:
- LUCIMAR FAUSTINA LEAL

Art. 4° Fica instituido os Encarregados Gerais de Protegdio de Dados, a quem compete atuar como canal
de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados ¢ a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados
(ANPD), cumprindo atribuigdes em Norma Técnica especifica e com atribuigdes que possam vir a ser
estabelecidas pela ANPD, através dos seguintes membros:

Titular: PAULO ROGERIO FIGUEIREDO

Suplente: SILVANA FREITAS DE JESUS

Art. §° Fica instituido os Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados, para realizar a adequagio de seus
orgdos e/ou entidades a LGPD, através dos seguintes membros:

Titular: MARCIO ROGERIO DE ALMEIDA FREITAS QUEBRA

Suplente: EMERSON PERALTA FIGUEIREDO

Art.6" Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagao, revogando-se eventuais disposigdes em
contrario,
nginetc do Prefeito, Santa Rita do Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul, 08 de agosto de 2024,

LUCIO ROBERTO CALIXTO COSTA

PREFEITO

DECRETO N° 149/2024, DE 07 DE AGOSTO DE 2024.
Regulamenta a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2012 (Lei de Acesso Informagdo) no ambito
do Poder Exccutivo Municipal, ¢ dé outras providéncias.
LUCIO ROBERTO CALIXTO COSTA, Prefeito de Santa Rita do Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul,
no uso de suas atribuigoes legais,
DECRETA
Art. 1°. Este Decreto regulamenta no ambito do Poder Executivo Municipal os procedimentos e as normas
a serem adotados para garantir o acesso as informagdes da administragdo pablica municipal, previsto
no inciso XX X111 do caput do art. 5% no incisa 11. do §3°. do art. 37 ¢ no §2° do art. 216 da Constituigio
Federal em conformidade com disposigdes da Lei Federal n. 12.527 de 18 de novembro de 2011.
Art. 2% Os 6rgdos da administragdo municipal assegurario as pessoas naturais ¢ juridicas o diveito de
acesso 4 informagio, obscrvados os principios da administragdo pablica c as disposicoes deste Decrcto.
Pardgrafo Unico. Subordinam-se as regras deste Decreto, as entidades privadas que recebem recursos
financeiros do Poder Executivo Municipal, mediante subvengdes, contrato de gestdo termo de parceria
convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.
Art. 3° O acesso  informagdo disciplinado nesta Lei ndo se aplica:
1 - s informagdes relativas 4 atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado na-
quilo que ndo se relacione a negocios com a Administragdo.
11 - &s hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal. bancaria comercial, profissional, industrial
¢ segredo de justica.
Art. 4°. A busca ¢ o fornecimento da informagao sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor referente
a0 custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugio de documentos, midias digitais e
postagem.
Art. 5%, O acesso & informagdo disciplinado neste Decreto no se aplica aos casos de documentos sigilo-
$08. COMO:
1- A ficha cadastral com os dados pessoais do servidor publico:
11~ Os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de cadastramento e langamento fiscal;
111 - O contetido dos envelopes para habilitagio e propostas em processos licitatorios de qualquer nature-
za enquanto a lei exigir que permanegam lacrados;
1V = O pronturio médico de pacientes ¢ as notificagdes compulsdrias contendo a identificagio de pacicn-
tes com doengas infectocontagiosas;
V - Outra informagdo ou documento que o Poder Piiblico Municipal declare com sigiloso ou que a norma
prevista no ordenamento juridico brasileiro declare como sigiloso.
Parfgrafo tnico. Havendo divida quanto ao sigilo da informagio em hipéteses diferences das exemplifi-
cadas nos incisos, o acesso serd permitido apds a concorddncia do érgdo.
Art. 6°. Qualquer pessoa, natural ou juridica, poderd formular pedido de acesso a informagio.
§1° O pedido serd apresentado em formuldrio padido, disponibilizado no site do Municipio (https:/wWww.
santaritadopardo.ms.gov.br/), devendo atender, entre outros, os seguintes requisitos:
1 - Conter formuldrio para requerimento de acesso & informagdo;
11 - Conter ferramenta de pesquisa de contelido que permita o acesso a informagdo de forma objetiva,
transparente, clara ¢ em linguagem de ficil compreensao;
117 - Garantir a autenticidade ¢ a integridade das informagbes disponibilizadas:
IV - Manter atualizadas as informagdes dispaniveis no sitio cletronico:
v - Indicar local que permita a comunicagdo pessoal com o Servigo de Informagdo a0 Cidadao;
§3° O pruzo de resposta sera de vinte dias ateis, contados a partir da data de recebimento do pedido.
Art. 7° O pedido de acesso a informagao deverd conter:
1= Nome do requerente
11— Namero de documento de identificagdo pessoal;
111 - Especificagdo, de forma clara e precisa, da informagdo requerida;
1V — Enderego fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da informagdo
requerida.
Pardgrafo inico. A falta de um dos requisitos previstos nos incisos deste artigo exime o fornecimento da
informacdio e implica na devolugdo do requerimento pelo mesmo meio em que foi feito. sugerindo-se a
implementagao do dado faltoso ou incompleto.
Art. 11, Nio serdo atendidos pedidos de acesso & informagao:
I - Genéricos;
11— Desproporcionais ou desarrazoados; ou
111 - Que exija trabalbos adicionais de andlise, interprefagao ou consolidagiio de dados e informagdes, ou
servigo de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgdo ou entidade.
Parigrafo anico. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso @ informagdo.
Art. 12. Recebido o pedido ¢ estando a informagdo disponivel, o acesso scrd imediato.

§1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o drgao on unidade devera, no prazo de até vinte dias teis:
I- Enviar a informagio ao enderego fisico ou cletranico informado:

I.I — Comunicar data, local ¢ modo para realizar consulta & informagdio, efetuar reprodugiio ou obter cer-
tidao relativa & informagao;

11 = Comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV = Indicar. caso tenha conhecimento, o ¢rgdo ou entidade responsavel pela informagao ou quem a
detenha;

V — Indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§2°O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias fiteis, mediante justificativa en-
caminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Arl. 13. Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, cletronico ou em outro
meio de acesse universal, o 6rgio ou unidade deverd orientar o requerente quanto 4o local e modo para
consultar, obter ou reproduzir a informago.

Paragrafo Ginico. Na hipdtese do caput o érgdo ou unidade desobriga-se do fornecimento direto da infor-
magio. salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a infor-
magdo.

Art. 14. Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugéo de documentos, observados o prazo
de resposta ao pedido, serd disponibilizado ao requerente Guia de Recolhimento — GR ou documento
equivalente, para pagamento dos custos do servigo.

Art. 15. Negado o pedido de acesso @ informacdo, serd cnviada ao requerente, no prazo de resposta, co-
municacao com:

I - Razées da negativa de acesso ¢ seu tundamento legal;

11 - Possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o apreciara.

Art. 16. No caso de negativa de acesso & informagdo ou de ndo fornecimento das razdes da negativa do
acesso, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias teis, contado da ciéncia da decisdo,
a autoridade hierarquicamente superior 4 que adotou a decisdo. que devera aprecid-lo no prazo de cinco
dias uteis. contado da sua apresentagao.

Art. 17. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:
I- Recusar-sc a fornecer informagdo requerida nos termos deste Decreto, retardar deliberadamente o seu
fornecimento ¢ ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

11 - Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcial-
mente, informagao que s¢ encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento
om razdo do cxerceicio das atribuigdes de cargo, emprego ou fungdo piblica;
IT1- Agir com dolo ou ma-fé na andlise dos pedidos de acesso & informagao;
1V - Divulgar, permitir a divulgagio, acessar ou permitir acesso indevido as informagdes previstas no
art, §° deste Decreto.
Art. I8, Aplicam-se subsidiariamente as demais normas estabelecidas pela Lei 12.527/2012, aos procedi-
mentos previstos neste Decreto.
Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Rita do Pardo/MS, aos 07 de agosto de 2024.

Lucio Roberto Calixto Costa

PREFEITO
ANEXO 1

REQUERIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Requerente:

Nome  completo  (pessoa lisica)  ou nome  ou razdo  social  (pessoa  juridica)
Nome do  representante legal:

Obrigatorio  para  pessoa  juridica. Deve  xer anexado documento  comprobatorio.
CPE ou CNPJ:

Documento  de  identificagio  n"

Orgao Expedidor:

Enderego:

Complemento; Ci-
dade: Esta-
do:

CEP;

Telefones (DDD+namero) ()

E-mail:

Elementos  de Pesquisa:

Informagdes  screm  prestadas (datas ou  periodo, lugares, temas, 1ipos de  documentos  cte.)
Estou ciente de que a informagio poderd ser prestada em até 20 (vinte) dias, cabendo pror-
rogagio por mais 10 (dez) dias, e que deverei retornar para obter os documentos solicitados.

Local e data:

Assinatura:

ANEXO 1T
TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO E DIVULGACAO DE INFORM. ACOES

Requerente:
Nome completo (pessoa fisica) ou nome ou razio social (pesson juridica)

Declaro que:

a) Responsabilizo-me integralmente e a qualquer tempo pela adequada utilizagdo das informagdes a que tiver
acesso. Estou ciente de que posso vir a ser responsabilizado por danos morais ¢ materiais decorrentes da utilizagio,
reprodugio ou divulgaco indevida dessas informagdes. Isento a Administragio Plblica Municipal, o érgdo ou
entidade ou seus servidores de qualquer responsabilidade a este respeito;

b) Estou ciente das restrigdes a que se referem os arts. 4° ¢ 6°, da Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991 (Lei
de Arquivos); da Lei Federal n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 (Lei de Direitos Autorais); dos arts. 138 a 145 do
Codigo Penal, que prevé os crimes de calunia, injaria ¢ difamagao; bem como da proibigao, decorrente do art. 5°,
X, da Constituigio da Republica Federativa do Brasil, de 1988, de difundir as informagdes obtidas que, embora
associadas a interesses particulares, digam respeito a honra e d imagem de terceiros, além do art, 25, §§ 1°¢ 2°, da
Lei Federal n° 12,527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo Publica);

¢) Bstou ciente da obrigatoriedade de, por acasido da eventual div ulgagio das referidas informagdes, mencionar a
fonle a que os respectivog originais pertencem: )

d) Estou ciente de que autorizagdes relativas a direitos autorais ¢ de imagem, quando pertinentes, devem ser soli-
citados aos autores ou retratados.

Local ¢ data:

Assinatura;




