Municipio de Santa Rita do FPardo
Estado de Mato Grosso do Sul
Centro Politico Administrativo Geraldo Martins

DECRETO N° 088/2026, DE 11 DE JUNHO DE 2026

APROVA A TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL E ESTABELECE
PROCEDIMENTOS PARA A GESTAO, GUARDA, DESTINACAO
E ELIMINACAO DE DOCUMENTOS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso das atribui¢des que
lhe confere a Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a gestdo documental no Ambito da
Administragdo Publica Municipal, visando assegurar a eficiéncia administrativa, a
racionalizag¢do dos espagos de armazenamento e a preservagio do patriménio documental;
CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia e publicidade que
regem a Administragdo Puablica;

CONSIDERANDO a necessidade de definir critérios e prazos para guarda, transferéncia,
recolhimento e eliminagdo de documentos produzidos e recebidos pelos 6rgios e entidades
municipais;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Tabela de Temporalidade Documental da Administracio Publica Municipal, constante do
Anexo Unico deste Decreto, que passa a integrar este ato para todos os fins legais.

Art. 2° A Tabela de Temporalidade Documental constitui instrumento oficial de gestdo documental, estabelecendo os prazos
de guarda e a destinagdo final dos documentos produzidos e recebidos pelos 6rgios ¢ entidades da Administragio Ptblica
Municipal.

Art. 3° A eliminagdo de documentos somente podera ocorrer apds o cumprimento integral dos prazos de guarda
estabelecidos na Tabela de Temporalidade Documental e observados os procedimentos legais ¢ administrativos aplicavelis.

Art. 4° Os documentos classificados como de guarda permanente deverdo ser preservados de forma definitiva, adotando-se
medidas adequadas para sua conservagio, protegdo, acesso e disponibilizagio, conforme a legislagio vigente.

Art. 5° Compete aos orgios e entidades municipais observar rigorosamente os prazos ¢ critérios estabelecidos na Tabela de

Temporalidade Documental, promovendo a adequada gesto, organizagio, conservacio e destinacio dos documentos sob sua
responsabilidade.

Art. 6° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, ou unidade equivalente responsavel pela gestdo documental,
acompanhara e fiscalizard a aplicagdo deste Decreto e da Tabela de Temporalidade Documental.

Art. 7° Os casos omissos serdo resolvidos pela unidade responséavel pela gestdo documental do Municipio, observada a
legislagdo arquivistica aplicavel.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Santa Rita do Pardo — MS, 11 de junho de 2026.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

CdédigoAssunto/Tipo Documental

Prazo de Guarda

(em anos)
Arquivo Arquivo
Corrente| Intermediaria.

Destino Final

Observacao/Recomendagio

1.1.1 Atas Diversas Permanente Digitalizar
1.1.2 Cadastro de Casa Popular Permanente Digitalizar
1.1.3 Cémara Municipal Diversos Eliminagcao Digitalizar
1.1.4 Comunicagéo e Imprensa Diversas Eliminacao Digitalizar
1.1.5 Conferéncia Municipal Eliminacao Digitalizar
1.1.6 Controladoria Geral da Unido Permanente Digitalizar
1.1.7 Correspondéncias Diversas Eliminacao Digitalizar
1.1.8 Devolucao processo Tribunal de Contas Permanente Digitalizar
1.1.9 Oficios Expedidos Eliminacao Digitalizar
1.2.1 Oficios Recebidos Eliminacao Digitalizar
1.2.2 Documentos Pessoais Permanente Digitalizar
1.3.1 Edital de concursos Eliminacao Digitalizar
1.3.2 Elei¢bes Eliminacao Digitalizar
1.3.3 JARI diversos Permanente Digitalizar
1.4.1 Jornais Eliminacao Digitalizar
1.4.2 Leis Complementares Permanente Digitalizar
1.4.3 Leis Permanente Digitalizar
1.4.4 Projeto de Lei Permanente Digitalizar
1.4.5 Leis Processadas Permanente Digitalizar
1.5.1 Memorando Eliminacao Digitalizar
1.5.2 Notificagdes Detran Eliminacao Digitalizar
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda
CédigoAssunto/Tipo Documental - lomanos) - Destino Final Observagao/Recomendacao
Arquivo Arquivo
Corrente | Intermediaria.
1.5.3 Obras 01 19 Eliminacao Digitalizar
1.5.4 Obras Diversas 01 19 " Eliminagao Digitalizar
1.5.5 Oficios Expedidos e Recebidos 01 06 ~Eliminagio Digitalizar
1.5.6 Decretos 01 | Permanente Digitalizar
1.5.7 Portarias 01 Permanente Digitalizar
1.5.8 Diario Oficial 01 Permanente Digitalizar
1.5.9 Prevpardo Diversos 01 Permanente Digitaliza
1.5.10 Protocolo de Correspondéncia Eliminacao Digitaliza
1.5.11 Publicac¢ées Diversas Eliminagcao Digitalizar
1.5.12 Recibo Bolsa Crianca Cidada Eliminacao Digitalizar
1.5.13 Secretaria de Controle e Gestado Diversas Permanente Digitalizar
1.5.14 Termo de Recebimento Permanente Digitalizar
1.5.15 Transi¢cao de mandato Permanente Digitalizar
1.5.16 Tribunal de contas Diversos Eliminacao Digitalizar

Balancete Eliminagao Até a elaboragéo do wm_m:ono; )

2.1.2 Balanco Anual 02 Permanente Digitalizar
2.1.3 Conciliacado 19 Eliminacao Digitalizar
2.1.4 Orcamento Programa 02 Permanente Digitalizar
2.1.5 Nota de Empenho 19 Eliminacao Digitalizar
2.1.6 Diarias 19 Eliminagao Digitalizar
2.1.7 Contabilidade Diversas 05 Eliminacao Digitalizar
2.1.8 Extratos Bancarios 05 Eliminacao Digitalizar
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda

S : (em anos) : : . #
CédigoAssunto/Tipo Documental Arquivo Arquivo Destino Final Observagao/Recomendacgéo
Corrente | Intermediaria. :
2.1.9 Livro caixa 01 19 Eliminacao Digitalizar

2.1.10 Prestagéo de Contas 01 18 " Eliminagao Digitalizar

2.1.11 Livro Razéo Analitico 01 19 “Eliminagao Digitalizar
2.1.12 Proposta Orcamentaria 01 Permanente Digitalizar
2.2.1 Nota Fiscal de Fornecedores 01 Eliminagao Digitalizar
2.2.2 Movimento Anual Eliminagao Digitalizar
2.2.3 Movimento Diario Eliminacao Digitalizar

Eliminacao | Digitalizar
Eliminacao | Digitalizar
Eliminacao | Digitalizar
Eliminagcao | Digitalizar
Permanente | Digitalizar
Eliminagao | Digitalizar
Eliminacao | Digitalizar

2.3.1 Movimento Mensal

2.3.2 Notificagbes de Crédito

2.3.3 Relacado de Empenho

2.3.4 Relatério Anual de Atividades
2.3.5 Relatério de Gestao

2.3.6 Requisicbes

2.3.7 Requerimentos

2.6.1 SICOM Permanente Digitalizar
2.7.1 Suprimentos de Fundos Eliminacao Digitalizar
2.7.2 Nota de Empenho — Extra Orcamentaria Eliminagao Digitalizar
2.7.3 Requerimento Diarias o _Eliminagéao Digitalizar

>Uoﬁ__mm ;,«D‘Zm‘ﬁmmw ;m__S_smmmo D_@:m__Nmﬁ |
Educacao Diversas , 02 Permanente Digitalizar
2.8.3 Secretaria Municipal de Educacéo Diversos 02 Permanente Digitalizar
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Prazo de Guarda
CodigoAssunto/Tipo Documental - (am anos) - Destino Final Observacao/Recomendagio
Arquivo Arquivo
Corrente | Intermediaria.
2.8.4 Transporte Escolar 01 04 Eliminagao Digitalizar
2.8.5 Oficios Recebidos 01 06 Eliminacao Digitalizar
2.8.6 Oficios Expedidos 01 06 . Eliminacao Digitalizar
Memorandos Educacéao 4 Eliminacao Digitalizar

Convénios

Eliminacao

Digitalizar

FTE

Permanente

Digitalizar

Concorréncia Publica

Eliminacao Digitalizar
4.1.2 Tomada de precos Eliminacao Digitalizar
4.1.3 Carta Convite Eliminacao Digitalizar
4.1.4 Adesdo a ata Eliminacao Digitalizar
4.1.5 Ata de Registro de Preco Eliminagao Digitalizar
4.1.6 Cadastro de empresa Eliminacao Digitalizar
4.1.7 Chamada Publica Eliminacao Digitalizar
4.1.8 Contrato Eliminacao Digitalizar
4.1.9 Controle de Fornecedor Eliminacao Digitalizar
4.1.10 Credenciamento Eliminacao Digitalizar
4.1.11 Edital Eliminacao Digitalizar
4.1.12 Leilao Eliminacao Digitalizar
4.1.13 Pregdo Eliminacao Digitalizar
4.1.14 Dispensa de Licitagao: Eliminagao Digitalizar
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda
(em anos)

CodigoAssunto/Tipo Documental Arquivo Arquivo Destino Final Observagao/Recomendagiao
Corrente | Intermediaria.

4.1.15 Inexigibilidade 01 19 Eliminacao Digitalizar
4.1.16 Execucgéo do Contrato 01 19 ““Eliminacao Digitalizar
4.1.17 Licitagdes Diversas 01 18 ~Eliminacao Digitalizar
4.1.18 Termos Aditivo de Contrato 01 19 4+ "| Eliminagao Digitalizar
4.1.19 Memorando Dep. Licitacdo 01 19 Eliminacao Digitalizar
4.1.20 Termo de Concessao 01 %o Eliminacao Digitalizar
4.1.21 Pregao/Registro de Preco 01 LN19 Eliminagao Digitalizar
4.1.22 Pregéo Eletrénico 19 Eliminacao Digitalizar
4.1.23 Pregéo Presencial i Eliminacao Digitalizar
4.1.24 Pregéao Presencial /Registro de Precgos 19 Eliminacao Digitalizar
4.1.25 Processo Administrativo 19 Eliminacao Digitalizar
4.1.26 Processo do Contrato 19 Eliminagao Digitalizar
4.1.27 Processo Presencial 19 Eliminagao Digitalizar
4.1.28 Termo de Credenciamento Eliminacao Digitalizar
4.1.29 Termo de Referencia Eliminacao Digitalizar

2.1 AH Permanente Digitalizar
4.2.2 Farmacia Basica Diversa Permanente Digitalizar
4.2.3 Ficha de Cadastro - Exames Permanente Digitalizar
4.2.4 Notas Fiscais Eliminacao Digitalizar
4.2.5 Prontuarios Permanente Digitalizar
4.2.6 Saude Diversas Permanente Digitalizar
42.7 SIAB Permanente Digitalizar
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... PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO - MS
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda

CédigoAssunto/Tipo Documental >35<0Am3 m_wﬂﬂv:?o Destino Final Observacao/Recomendagio
Corrente | Intermediaria.
4.2.8 Secretaria Municipal de Saude Diversos 01 02 Permanente Digitalizar
4.2.9 Oficios Recebidos 01 06 | Eliminagao Digitalizar
4.2.10 Oficios Expedidos 01 . *_. Eliminagao Digitalizar
4.2.11 Prontuarios ESF José Gisfredo 01 _~='| Permanente Digitalizar
4.2.12 Prontuarios ESF Nair Fernandes Alves 01 Permanente Digitalizar
4.2.13 Prontuarios UBS José Francisco Pereira 01 Permanente Digitalizar
4.2.14 Prontuarios Unidade de Saude Assentamento Mutum 01 Permanente Digitalizar
4.2.15 Documentos Diversos UBS José Francisco Pereira Ql, Permanente Digitalizar
4.2.16 ESF José Gisfredo Diversos Permanente Digitalizar
4.2.17 Nucleo de Apoio a Saude da Familia - NASF Permanente Digitalizar
4.2.18 Prescri¢cbes Farmacia Basica ' Permanente Digitalizar

~ | Eliminagéo

Alvara de Funcionamento Digitalizar
ART 09 Eliminagao Digitalizar
Baixa de Iptu 09 Eliminacao Digitalizar
Carné de Iptu 09 Eliminacao Digitalizar
Certidao 09 Eliminagao Digitalizar
Certidao de Valor Venal 09 Eliminagao Digitalizar
Certidao Negativa 09 Eliminagcao Digitalizar
Copias Diversas 09 Eliminagcao Digitalizar
CREA 09 Eliminacao Digitalizar
DAM — Documento am Ar momammmo Municipal 01 09 Eliminagao Digitalizar
Divida Ativa 01 09 Eliminacao Digitalizar
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda
CédigoAssunto/Tipo Documental - [9rmanos) : Destino Final Observacdo/Recomendaca
9 Y P Arquivo Arquivo pelvacaY g90
Corrente | Intermediaria.

4.3.12 Isencéo de Itpu 01 09 Eliminacido Digitalizar
4.3.13 ISSQN 01 09 { “Eliminacao Digitalizar
4.3.14 ITBI 01 09 “Eliminagao Digitalizar
4.3.15 ITR Malha Fiscal 01 Eliminacao Digitalizar
4.3.16 Loteamento Eliminacao Digitalizar
4.3.17 Notificagbes de IPTU Eliminacao Digitalizar

Tributacbes Diversas Eliminagao Digitalizar

5.1.1 Avaliacdo de Iméveis

Eliminacao

" Digitalizar _

5.1.2 Alienagao de Imébveis Eliminacao Digitalizar
5.1.3 Desapropriacao e/ou Indenizagao Permanente Digitalizar
5.1.4 Termo de Responsabilidade de Bens Méveis Eliminacao Digitalizar
5.1.5 Termo de Responsabilidade de Bens Imoveis . Eliminacao Digitalizar
5.1.6 Documentos Diversos Patriménio Eliminagao Digitalizar
5.1.7  Livro Inventario Eliminacao Digitalizar
5.1.8 Notas Fiscais de Aquisigcéo Eliminacao Digitalizar
5.1.9 Escrituras Permanente Digitalizar
5.1.10 Inventario de Bens Imbveis Eliminagao Digitalizar
5.1.11 Inventario de Bens Mbveis Eliminacao Digitalizar
5.1.12 Leilao de Bens Eliminagao Digitalizar
5.1.13 Controle de Combustivel Eliminacao Digitalizar
5.1.14 Documentos Diversos Frotas Eliminagao Digitalizar
5.1.15 Lancamento de Combustivel Eliminacao Digitalizar
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda

CédigoAssunto/Tipo Documental Rioa fem anos) - Destino Final Observagao/Recomendacao
rquivo Arquivo
Corrente | Intermediaria. ;
5.1.16 Relatorios Lancados 01 05 Eliminagdo Digitalizar
5.1.17 Departamento de Transito Diversos 01 05 “’Eliminagdo Digitalizar
Diario de Bordo 01 “Eliminacéo Digitalizar

Gl o ile

Estatuto Qm m,aE&Q Publico _,\E,J;momv;m_; ;

Permanente

* Pasta Funcional

1.2 Regimentos Internos (original) Permanente * Pasta Funcional
1.3 Processo Administrativo - RH Permanente * Pasta Funcional
1.4 Processo de Sindicancia Permanente * Pasta Funcional
1.5 Processo Seletivo. 02 Permanente * Pasta Funcional
1.6 Doc de Avaliacao Profissional 02 Permanente * Pasta Funcional
1.7 Edital de Convocacao 02 Permanente * Pasta Funcional
1.8 Avaliacao Final de Estagio Probatério 02 Permanente * Pasta Funcional
1.9 Termos de Posse 02 Permanente * Pasta Funcional
8. N 1 Prova de Titulos — Edital de Concurso 02 Permanente * Pasta Funcional
5.3.1  Carteira de Trabalho 02 Permanente * Pasta Funcional
5.3.2 DIRF , 02 Permanente * Pasta Funcional
5.3.3 Processos de Autorizacao de Contratos Temporarios 02 Permanente * Pasta Funcional
5.3.4 Livro de Registro de Empregados “., 02 Permanente * Pasta Funcional
5.3.5 Termos de Compromisso — mmﬁm@_m:o 02 Permanente * Pasta Funcional
5.4.1 Boletim de Inspecdo Médica . 02 Permanente * Pasta Funcional
5.4.2 Férias-Prémio 02 Permanente * Pasta Funcional
5.4.3 Gratificacao 02 Permanente * Pasta Funcional
5.4.4 Licenca Capacitacao 02 Permanente * Pasta Funcional
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda

CédigoAssunto/Tipo Documental Arai for.anosj = Destino Final Observacao/Recomendagiao
rquivo Arquivo
Corrente | Intermediaria.
5.4.5 Licenca Gestante 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.4.6 Licenca Médica 01 02 _ [ Permanente * Pasta Funcional
5.4.7 Licenca para Acompanhar Conjuge 01 02 .. <« . Permanente * Pasta Funcional
5.4.8 Licenca para Tratar de Interesse Particular 01 0264 Permanente * Pasta Funcional
5.4.9 Licencga Paternidade 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.4.10 Licenca por Motivos de Doengca em Pessoa da Familia %2 Permanente * Pasta Funcional
5.4.11 Concurso publico Diversos » 02 Permanente * Pasta Funcional
5.4.12 Recibo de Gozo de Férias 02 Permanente * Pasta Funcional
5.4.13 Registro de Acidente em Servico 02 Permanente * Pasta Funcional
5.4.14 Requerimento de Férias Regulamentares 02 Permanente * Pasta Funcional
5.5.1 Ficha E-Social 02 Permanente * Pasta Funcional
5.5.2 Folha de Frequéncia Diversas 02 Permanente * Pasta Funcional
5.5.3 Folha de Pagamento 02 Permanente * Pasta Funcional
5.5.4 Folha Ponto Digital 02 Permanente * Pasta Funcional
5.5.5 Holerites NN 02 Permanente * Pasta Funcional
5.5.6 Afastamento para prestar servico militar obrigatério 02 Permanente * Pasta Funcional
5.5.7 Contrato RH N 02 Permanente * Pasta Funcional
5.5.8 Remoc¢ao/Remanejamento 02 Permanente * Pasta Funcional
5.5.9 Documentos Recebidos e expedidos 02 Permanente * Pasta Funcional
5.6.1 Anulacdo de Concurso Publico 02 Permanente * Pasta Funcional
5.6.2 Atestados de Exercicio 02 Permanente * Pasta Funcional
5.6.3 Atestados Médico 02 Permanente * Pasta Funcional
5.6.4 Folha de Frequéncia 02 Permanente * Pasta Funcional
5.6.5 02 Permanente * Pasta Funcional

Termo de Trabalho/Vigia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda

CédigoAssunto/Tipo Documental >3=m<oAm3 m.%.ﬂvz?o Destino Final Observacao/Recomendacao
Corrente | Intermediaria.
5.7.1 Alteracao de Férias 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.2 Cadastro Geral de Empregados e Desempregados 01 02 " Permanente * Pasta Funcional
5.7.3 Comprovante de IRRF — Cédula C 01 02 _Permanente * Pasta Funcional
5.7.4 Convénios Consignatarias 01 02§ Permanente * Pasta Funcional
5.7.5 GEFIP 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.6 Folha de Pagamento — Estagiarios 01 % 2" Permanente * Pasta Funcional
5.7.7 Folha de Pagamento —Inativos 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.8 Folha de Pagamento 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.9 Guia de Recolhimento de Contribuicdo Sindical 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.10 Guia de FGTS e Informacgéo a Previdéncia/SEFIP 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.11 Pensao Alimenticia 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.12 SEFIP 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.13 Processo Encargo/Consignacao 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.14 RAIS 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.15 Recibo de Abono de Férias 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.16 Recursos Humanos - Diversos 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.17 Remessas 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.18 Servidor Inativo 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.19 Servidor Ativo 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.20 Relatério de folha de vm@mBm:ﬁo 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.21 Sindicancia 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.22 Relatério de Pensao Judicial 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.23 Relatorio de Verbas mm_mo“osmamm 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.7.24 Relatorio Total da Folh: 01 02 Permanente * Pasta Funcional

10
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda

CédigoAssunto/Tipo Documental >_.n:m<oAm3 m_u%hv:?o Destino Final Observagcao/Recomendacéao
Corrente | Intermediaria.
5.7.25 Justificativa Ponto 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.8.1 Levantamento de documentacdo Pessoal 01 02 .| Permanente * Pasta Funcional
5.8.2 Pensionista e Aposentados 01 02 .. <« | Permanente * Pasta Funcional
5.9.1  Planilha de Aula 01 02~ | Permanente * Pasta Funcional
5.9.2 Reintegragéo (Judicial/A Pedido) 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.10.1 Averbacédo de Tempo de Servigo/ Contribuicio 01 % @2 Permanente * Pasta Funcional
5.10.2 Desaverbacao de Tempo de Servigo/ Contribuicdo 01 (N02 Permanente * Pasta Funcional
5.10.3 Emissao de Certiddo de Tempo de Contribuicéo 01, . @2 Permanente * Pasta Funcional
5.10.4 Emissao de Declaracéo de Tempo de Servico o~} 02 Permanente * Pasta Funcional
5.11.1 Abandono de Cargo a1 ™ 02 Permanente * Pasta Funcional
5.11.2 Adverténcia o 02 Permanente * Pasta Funcional
5.11.3 Cassacéao de Aposentadoria % 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.11.4 Demissao 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.11.5 Intimagdes Respondidas 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.11.6 Pedidos de Reconsideracao de Penalidades 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.11.7 Processo Administrativo Disciplinar 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.11.8 Processo de Sindicancia 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.11.9 Repreensao 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.11.10 Suspenséao 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.12.1 Nomeacao - Admisséo 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.12.2 Termo Aditivo -RH 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.12.3 Empréstimos 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.12.4 Escala 01 02 Permanente * Pasta Funcional
5.12.5 Estagio probatério 01 02 Permanente * Pasta Funcional

11
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Prazo de Guarda
CédigoAssunto/Tipo Documental . {enranos) - Destino Final Observacao/Recomendagao
Arquivo Arquivo
Corrente| Intermediaria. L
5.12.6 Inscrigbes Concurso Publico 01 02 Permanente * Pasta Funcional
. /Permanente * Pasta Funcional

_5.12.7 INSS Auxilio Doenca

B
_um_u>_~.q>g_; R

>‘Hmm amm mmcz_omw dos Oo:mm_:ow _um::m:m:ﬁmm
Atas das Sessodes Plenarias

, _um_,.Bm,smi,m U_uzm__Nmﬁ ;
Permanente Digitalizar

Legislacao referente aos Conselhos Municipais Permanente Digitalizar
Processos — Conselho Tutelar Permanente Digitalizar
Processos — Conselhos Regionais Permanente Digitalizar
Boletins Informativos Permanente Digitalizar
Certidoes Ajuizadas/Execucao Fiscal Permanente Digitalizar
Peticoes Permanente Digitalizar
Juridico Diversos (Dr.Everton) Permanente Digitalizar
Instrugcdo Normativa (original) Permanente Digitalizar
Leis e Decretos (original) Permanente Digitalizar
Pareceres Juridicos Permanente Digitalizar
Portarias Normativas (original) Permanente Digitalizar
Processos — Projetos de Leis Permanente Digitalizar
Resolugcdes Normativas (original) Permanente Digitalizar
Decisdes judiciais Permanente Digitalizar

moxm WrP .SCZ_O:ub.

Eliminacao Digitalizar
Eliminagao Digitalizar

Declaracoes >mw_wﬁm:o_ moo_m_
Assisténcia Social D_<
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PREFEITURA DE

—.. PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO - MS
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda

CoédigoAssunto/Tipo Documental - (Em anos) : Destino Final Observagao/Recomendacio
Arquivo Arquivo
Corrente| Intermediaria. o
703 PETI 01 02 Permanente Digitalizar

OBSERVAGCAO: Todos arquivos permanente e descarte devera ser digitalizado.

*Pasta Funcional RH

Tabela de Temporalidade Aprovada pela Comissdao Permanente de Avaliagdo de _uoocq:m:ﬁom (CPAD).

Decreto N° 165/2024, de 03 de Setembro — 2024.
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CIDADE &

12 de junho de 2026 - Ano 26 - N° 2943

“Cré no Senhor Jesus Cristo, e Serds Salvo, Tu e a Tua Casa” (Atos 16:Pirptor-Proprietario: Osmar da Silva Mello

Municipio de Santa Rita do Pardo - Estado de Mato Grosso do Sul
RETIFICA(}AO DE PUBLICAQi\O - ERRATA

AVISO DE LICITAGAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 041/2026

PREGAO ELETRONICO N° 08/2026

Retificagdo da publicagio havida na Edigdo n° 2942 do Diario Oficial do Municipio, do dia 11 de junho de
2026, alusiva ao processo licitatdrio n° 040/2026, Pregao Eletronico n° 08/2026, cujo objeto Aquisicao de 02
(dois) veiculos automotores, tipo pick-up, zero quildmetro, destinados ao atendimento das demandas da Se-
cretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Habitagdo, especialmente ao Centro de Referéncia Especializado
de Assisténcia Social - CREAS, ser4 custeada com recursos Convénio - Plano de Agdo n® 09032025-
0811/2025, Emenda Parlamentar n® 2025170004, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabele-
cidas, neste instrumento. No que se refere ao aviso de licitagdo, conforme adiante segue:

Onde se lé:

Tipo: Maior Prego Unitario

Leia-se:

Tipo: Menor Prego Unitario

Santa Rita do Pardo-MS, 12 de junho de 2026

Signatério: JULIANO PAIXAO FERRER

DECRETO N° 088/2026, DE 11 DE JUNHO DE 2026

APROVA A TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DA ADMINISTRAGAQ PUBLICA MUNICIPAL
E ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA A GESTAO, GUARDA, DESTINAGAO E ELIMINAGAO DE
DOCUMENTOS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso das atri-
buicdes que Ihe confere a Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a gestdo documental no &mbito da Administragdo Publica
Municipal, visando assegurar a eficiéncia administrativa, a racionalizagéo dos espagos de armazenamento
& a preservagéo do patrimonio documental;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia e publicidade que regem a Admi-
nistragdo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de definir critérios e prazos para guarda, fransferéncia, recolhimento e
eliminag&o de documentos produzidos e recebidos pelos 6rgéos e entidades municipais;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Tabela de Temporalidade Documental da Administrago Pablica Municipal, constan-
te do Anexo Unico deste Decreto, Que passa a integrar este ato para todos os fins legais.

Art. 2° A Tabela de Temporalidade Documental constitui instrumento oficial de gestéo documental, estabe-
lecendo os prazos de guarda e a destinagao final dos documentos produzidos e recebidos pelos 6rgéos e
entidades da Administragdo Piblica Municipal.

Art. 3° A eliminagao de documentos somente podera ocorrer apds o cumprimento integral dos prazos de
guarda estabelecidos na Tabela de Temporalidade Documental e observados os procedimentos legais e
administrativos aplicaveis.

Art. 4° Os documentos classificados como de guarda permanente deverao ser preservados de forma defi-
nitiva, adotando-se medidas adequadas para sua conservagéo, protego, acesso e disponibilizagao, con-
forme a legislagao vigente.

Art. 5° Compete aos 6rgdos e entidades municipais observar rigorosamente os prazos e critérios estabele-
cidos na Tabela de Temporalidade Documental, promovendo a adequada gestao, organizagao, conserva-
&0 e destinagao dos documentos sob sua responsabilidade.

Art. 6° A Comisséio Permanente de Avaliagao de Documentos, ou unidade equivalente responsével pela
gestéo documental, acompanhara e fiscalizara a aplicagdo deste Decreto e da Tabela de Temporalidade
Documental.

Art. 7° Os casos omissos serdo resolvidos pela unidade responsavel pela gestdo documental do Municipio,
observada a legislagdo arquivistica aplicavel.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaggo.

Santa Rita do Pardo ~ MS, 11 de junho de 2026.

LUCIO ROBERTO CALIXTO COSTA

PREFEITO

DECRETO N° 086/2026 DE 10 DE JUNHO DE 2026.

“DISPOE SOBRE A CONVOCAGAO PARA A CONFERENCIA MUNICIPAL DE SAUDE DE SANTA RITA
DO PARDO, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL.

Lucio Roberto Calixto Costa, Prefeito Municipal de Santa Rita do Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul, em
pleno exercicio de seu cargo, usando das atribuicdes que lhe sio conferidas por Lei.

DECRETA:

Art. 1° Fica convocada a 10° Conferéncia Municipal de Satde, a se realizar no dia 26 de junho de 2026, em
Santa Rita do Pardo, com o tema: “SAUDE, DEMOCRACIA, SOBERANIA E SUS: CUIDAR DO POVO E
CUIDAR DO BRASIL". E como eixos tematicos:

Eixo | - Democracia, Satde como direito e soberania nacional;

Eixo Il - Financiamento adequado e suficiente para o SUS, com base na justica tributaria e na sustentabi-
lidade fiscal e social;

Eixo Il - Os desafios para 0 SUS na agenda nacional da defesa da vida e da saide: emergéncias climaticas
e justica socioambiental;

Eixo IV - Modelo de atengéo e gestdo, territrios integrados e cuidado integral.

Art.2° Fica designado para compor a comiss&o organizadora que se responsabilizara por todas as ativida-

des de sua execugao, 0s seguintes nomes:
Tiego Estefani Flores de Lima - Presidente
Eduarda Leticia da Silva Santos - Vice- Presidente
Roberto Gomes da Silva- 1° Secretario
Paula Luane Martins dos Santos — 22 Secretaria
Art. 3° O regimento interno da 10° Conferéncia Municipal de Satide sera elaborado pela comisso organi-
zadora da 10* conferéncia e aprovado em plenaria da conferéncia.
Art. 4° As despesas com a organizago e realizag&o da 10° Conferéncia Municipal de Satde correrdo por
conta de recursos orgamentérios consignados ao Fundo Municipal de Satde de Santa Rita do Pardo.
Art. 5° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo. Revogam-se as disposigdes em contrario.
Registre-se e Publique.
Gabinete do Prefeito, Santa Rita do Pardo em 10 de junho de 2026.
LUCIO ROBERTO CALIXTO COSTA
Prefeito Municipal
TIEGO ESTEFANI FLORES DE LIMA
Secretario de Sallde Plblica
SANTA RITA

2.2 P AR D2 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO — MS
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda
CédigoAssuntolTipo Documental Araiic fom ":zulm Dostino Final ‘ Obsorvagio/Recomendagio
Comente
11, . _ SECRETARIA ADMINISTRAGAO G
. \tas rsas 024 fun igital
adastro de Casa Popular 02 igital
Amara Municipal Diversos, 06 Eliminagao Digitalizar
30 ¢ Imprensa Diversas 7704 Eliminagao Digitalizar
ia Municipal A 06 Eliminagdo Digitalizar
C ia Geral da Unido orty 02 Permanente Digitalizar
Diversas B 05 Eliminagao Digitalizar
1.8 Devolugao processo Tribunal de Contas S 02 Digitalizar
1.9 Oficios Expedidos T 06 Eliminagho Digitalizar
.1 _Oficios Recebidos s 06 Eliminagdo Digitalizar
% Pessoais 4 02 Digitalizar
.1_Edital de concursos 05 Eliminagido Digjtalizar
.2_Eleigoes 19 Ellminagao Digitalizar
.3_JARI diversos L 02 Digitalizar
1_Jomais o 06 |_Eliminagao Digitalizar
.2_Leis C - 02 Digitalizar
3 Leis S 02 Digitalizar
4.4 Projeto de Lel i 02 Digitalizar
45 Leis 5 03 Digitalizar
.1 % N 03 Eliminagéo Digitalizar
.2 oes Detran ¢, 06 Eliminacao Digitalizar
& 1
SANTA RITA
Do PARDO

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo do Guarda
CodigoAssuntolTipo Documental sl ‘":';’Wo Destino Final Observagio/Recomendagio
| Corrente

.3 Obras Eliiinagao Digitalizar

.5.4_Obras Diversas Eliminagao Dightalizar

5 Oficios Expedidos e Recebidos “[ Eliminag3o Digitalizar

.5.6 Decretos 24 Digitalizar

5.7 Portarias. 02 Digitalizar

.8 Diario Oficial 0z Digitalizar

.9 Prevpardo Diversos 702 I Digitaliza

.10 Protocolo de C: &nai NI Eliminagio Digitaliza

5 icagoes Diversas B 18 Eliminagdo Digitalizar

[___1.5.12 Recibo Bolsa Crianca Cidads = 10 Eliminagho Digitalizar

.13 Secretaria de Controle e Gestao Diversas X [ Digitalizar

.14 Termo de i P 02 Digitalizar
Transicéo de mandato 2> 0 02 Digital
Tribunal de contas Diversos - Eliminagao ta

Balancete Eliminagao d

.2_Balango Anual ah> 02 Permanente Digitalizar

Conail J 19 Eliminagao Digitalizar
1.4_Orcamenio Programa 3 02 Digitalizar
1.5 Nota de Empenho 7o 19 Eliminagao Digitalizar
1.6 Didrias e 1 19 Eliminagdo Digitalizar
1.7_Contabilidade Diversas "~ 1 05 Eliminagao Digitalizar
1.8 _Extratos Bancarios _ 1 05 Eliminagao Digilalizar

SANTA RITA
2.2 FA R PO PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO - MS
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda
GédigoAssunto/Tipo Documental Am"m‘ m "‘:';’ulvo Dostino Final Observagao/Recomendagan
Corrente
-9_Livro caixa 19 Eliminagao Digital
1,10 Prestagao de Contas 19 Eliminagao Digitalizar
1.1 Livro Razdo Analitico 19| Eliminagao Digitalizar
112 Proposta O i 020 % Digitalizar
.2.1_Nota Fiscal de 03 | Eliminagdo Digitalizar
2. Anual A9 Eliminagio Digitalizar
2. Diério 9 Eliminagio Digitalizar
X Mensal " 19 Eliminagio | Digitalizar
3 i de Crédito 05 Eliminagio | Digitalizar
.3.3_Relagao de Empenho 19 Eliminagio_| Digitalizar
.34 Relatdrio Anual de Atividades N 03 Eliminagéo_| Digitalizar
.35 Relatério de Gestao 02 Digitalizar
3. isico - 05 Eliminagao | Digitalizar
.3.7_Requerimentos Eliminagao_| Digitalizar
6.1_SICOM Digitalizar
7 i de Fundos Eliminagéo Digitalizar
.7.2_Nola de Empenho — Extra O Eliminagio Digitalizar
.7.3_Requerimento Diarias 1 05 Eliminagao Digitalizar
A MUNICIPAL DEEDUCAGAD
Apostilas Diversas ot | 19 |_Eliminagdo | Digitalizar
.2_Educagdo Diversas SO | o1 | 02 | Digitalizar
2.8.3_Secretaria Municipal de Edicacao Diversos [ ot | 02 I | Digitalizar
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*.2 2_PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO — MS .
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

SANTA RITA SANTA
22 888 B2 %A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO — MS
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda Prazo de Guarda
CédigoAssunto/Tipo Documental e peekrve—] Destino Final S et Dostino Final ObsorvagioRecomendagio
Corrente Corrente|_Intermediaria.
.84 Transporte Escolar Eliminagio 5.1.16 Relatérios Langados 1 05 Eliminagao Digitalizar
.8.5 Oficios Recebidos Eliminagao 5.1.17 Departamento de Transito Diversos. 1 05 Eliminagao Digitalizar
.8.6_Oficios Expedidos Eliminagao Digitalizar 5.1.18 Didrio de Bordo Eliminagdo Digitalizar
Memorandos Educa: | _Eliminagdo Digitalizar Tsato 7 it z T e
: } o Estatulo do Senvidor Piblico Municipal *Pasta
Convénios NS a Digitalizar i Internos (original N * a
PTE F’: | Digitalizar Processo istrativo - RH 5 a Fi
e . 0 DE LICITAGAQ a0 fiotossode “Pasia
- i L i A : L Processo Seletivo. “Pasta
[ Publica o Digitalizar Doc de Avaliag3o Profissional *Pasta
Tomada de pregos Eliminagao Digitalizar 7 Edital de C : *Pasta F
Carta Convite > Eliminagéio Digitalizar .8 Avaliagéo Final de Eslagio Probatério *Pasta
Adesdo a ata ¢ Eliminagéo Digitalizar -9 Termos de Posse’ ermanente * Pasta
Ala de Registro de Prego : Eliminagéo Digitalizar .2.1_Prova de Titulos — Edital de Concurso * Pasta F
Cadaslro de empresa Eliminagio Digitalizar 3.1 Carteira de Trabalho “Pasta
Chamada Publica { Eliminagdo Digitalizar 3.2 DIRF z “Pasta
Contrato AN D Eliminagao Digitalizar Processos de izacao de Contratos T i 02 T a
Controle de Fornecedor . Eliminagao Digitalizar . Livro de Registro de s 02 “Pasta
G i \ Eliminagao Digitalizar .3.5_Termos de C i 02 “Pasta
Edital & Eliminag&o Digitalizar 4.1_Boletim de Inspegao Médica 7.~ 02 “Pasta
Leilao Eliminagao Digitalizar Férias-Prémio 3 “Pasta
Eliminagao Digitalizar ¥ ificacs 02 i “Pasta
Dispensa de Licitagéo, Eliminagio Digitalizar 4.4 Licenca G R 02 rmanente * Pasta Funciona
4 & 8
SN
SANTA RITA A
20 rAN PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO ~ MS 2..PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO - MS
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
Prazo de Guarda Prazo de Guarda
CédigoAssuntolTipo Documental Amum‘ A Dastino Final i Am"m‘ o Destino Final Observagao/Recomendago
Correnta i Corrente
115 ibil Eliminagio Digitalizar .5 _Licenca Geslante * Pasta Funcional
1,16 Execugo do Contrato SEliminagio Digitalizar .4.6_Licenca Médica * Pasta Funcional
.1.17 Licitagdes Diversas R ~“Eliminagdo Digitalizar .4.7__Licenca para Conjugt * Pasta Funcional
.18 Termos Aditivo de Contrato Eliminagio Digitalizar 4.1 Licenca para Tratar de Interesse Particular * Pasta Funcional
119 Dep. Licitagao Eliminagao Digitalizar 4.9 Licenca i * Pasta Funcional
.1.20 Termo de Con: 4 Eliminagao Digitalizar 4. Licenga por Motivos de Doenca em Pessoa da Familia * Pasta Funcional
3 g gistro de Prego Eliminagao Digitalizar .4.11_Concurso plblico Diversos * Pasta Funcional
Pregdo Eletrénico Eliminagéo Digitalizar 4. Recibo de Gozo de Férias * Pasta Funcional
Pregdo Presencial S Eliminagao Digitalizar 4. Registro de Acidente em Servigo * Pasta Funcional
Pregéo Presencial /Registro de Pregos 3 Eliminagédo Digitalizar 4. R i de Férias K * Pasta Funcional
Processo Administiati : Eliminagao Digita Ficha E-Social X * Pasta Funcional
Processo do Contrato g Eliminagao Digital Folha de Frequéncia Diversas * Pasta Funcional
Processo Presencial N Eliminagao Digital Folha de Pagamento “Pasta Funcional
Termo de C i » | Eliminagdo Digital olha Ponto Digital * Pasta Funcional
Termo de Referencia X 1 Efiminagio Digita Holerites * Pasta Funcional
T R R RN = para presfar servico militar ob; * Pasta Funcional
. _ SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE . Contrato RH K * Pasta Funciona
AlH 02 al Remox i * Pasta Funcional
Farmécia Basica Diversa 2 02 al D e rmanente * Pasta Funcional
Ficha de Cadastro - Exames o 02 al Anulagao de Concurso Piblico -, * Pasta Funcional
otas Fiscais £ 4 03 Eliminacéo al Atestados de Exercicio a * Pasta Funcional
Prontudrios AR 02 al Atestados Médico * Pasta Funcional
Saude Diversas 5 02 al .6.4_Falha de Frequéncia * Pasta Funcional
SIAB LAl 02 alizar .6.5_Termo de Trabalho/Vigia. * Pasta Funcional
> 5 9
SANTA RITA SANTA TA
2.2 TARPCO PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO — MS 2.2 T.A R P2 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO - MS
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
Prazo de Guarda Prazo de Guarda
C6digoAssunto/Tipo Documental mum‘ I ‘T,:’HM Destino Final ibo ,mw,w‘ i ance) Destino Final Observagao/Recomendagio
Corrente| Intermedidria. Corrente| Intermedléria.
Secretaria Municipal de Satde Diversos 02 .7.1_Alteragdo de Férias 02 'armanente * Pasta Funcional
Oficios Recebidos “ Eliminagdo .7.2_Cadastro Geral de Empregados e D ‘manent * Pasta Funcional
Oficios Expedidos i Eliminagéo 7. de IRRF — Cédula C * Pasta Funcional
ESF José Gisfrado .7.4 Convénios Consil a * Pasta Funcional
ESF Nair Femnandes Aives > 75 GEFIP * Pasta Funcional
UBS José Francisco Pereira .7.6_Falha de Pagamento — * Pasta Funcional
Unidade de Saude Mutum .7.7_Folha de Pagamento —Inativos * Pasta Funcional
Documentos Diversos UBS José Francisco Pereira i Folha de Pagamento = * Pasta Funcional
ESF José Gisfredo Diversos Guia de Recolhimento de Contribuicdo Sindical o * Pasta Funcional
¥ Nucleo de Apoio a Satde da Familia - NASF Guia de FGTS e 40 a vidéncia/SEFIP = * Pasta Funcional
.2.18 Prescrigdes Farmacia Basica | Permanente Pens&o Alimenticia * Pasta Funcional
. 5 S T ) - SEFIP rmanen * Pasta Funcional
L i wn o \MENTO DE TRIBUTAGAD S . Processo Encargol 3 * Pasta Funcional
Alvara de 09 Eliminagao Digitalizar 7. RAIS * Pasta Funcional
ART 09 Eliminagao D izar 7. Recibo de Abono de Férias * Pasta Funcional
Baixa de Iptu 09 Eliminagéo izar Recursos Humanos - Diversos * Pasta Funcional
Carné de Iptu * 08 Eliminagéo izar 7. R 5\ manent * Pasta Funcional
Certidao Q9 Eliminagao izar 7.18_Servidor Inativo 02 ermanente “ Pasta Funcional
Certidao de Valor Venal 09 Eliminagédo izar .7.19_Servidor Ativo 02 rmanente * Pasta Funcional
Certidao Negativa 09 Eliminacéo izar .7.20_Relatério de folha de 02 *Pasta Funcional
Copias Diversas 09 Eliminagao zar 7.21 S T R 02 * Pasta Funcional
CREA RN 09 Eliminagio izar 7.22_Relatério de Pensao Judicial - 02 * Pasta Funcional
.10_DAM — Documento de 40 Municipal 09 Eliminacéo izar 7.23 Relatério de Verbas 02 * Pasta Funcional
.11 _Divida Ativa 3 03 Eliminagao izar 7.24 Relatorio Total da Folha de Pagamento 02 * Pasta Funcional
6 b 10
RITA S
T 2.5 2.2 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO — MS N B d PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO - MS
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS . TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
Prazo de Guarda Prazo de Guarda
CédigoAssuntolTipo Documantal M‘uw‘ om. ‘"A#'!—‘a“w Destino Final el "‘A"r’;um Destino Final Observagao/Recomendagio
Cormrente| Intermedidria. Corrente| Intermedidria.
Isengao de ltpu 03 Eliminagao .7.25 _Justificativa Ponto 02 * Pasta Funcional
ISSON 09 “ Eliminagao .8. L de Pessoal 02 * Pasta Funcional
TBI 09 1 Eliminagao Pensionista e 02 * Pasta Funcional
ITR Malha Fiscal 09< "|_Eliminagdo Planilha de Aula 02+ * Pasta Funcional
09 * Eliminagéo 0 (Judicial/A Pedido) 02 > nte * Pasta Funcional
Ges de IPTU 09’ | _Eliminagao .1 Averbagéo de Tempo de Servigo/ C i 02 * Pasta Funcional
Tributagdes Diversas £ %09 Eliminagao .. &0 de Tempo de Servigo/ C iGa L 502 * Pasta Funcional
R i 7 o e . .3 Emisséo de Certidao de Tempo de C ica! o K 02 * Pasta Funcional
e : s;';’AmN“’*:FRQTAS'WN&"‘? i i .10.4 Emissao de Declaragao de Tempo de Servigo L 02 * Pasta Funcional
Avaliagéo de Iméveis o Eliminagéo alizar .11.1_Abandono de Cargo 02 * Pasta Funcional
Alienagao de Imdveis . 01 Eliminagio alizar .11 éncis [, 02 * Pasta Funcional
D elou izaga ' talizar .11.3 Cassagdo de . i 02 nanente * Pasta Funcional
Termo de iiidade de Bens Mveis N Efiminagao alizar .11.4_Demisséo 02 manente * Pasta Funciona
Termo de il de Bens Imaveis Eliminagao alizar 11 i i 02 ente * Pasta Funcional
D Diversos Patriménio -~ Eliminagdo alizar .11.6 Pedidos de 30 de o 02 * Pasta Funcional
Livro Inventério Eliminagao alizar .11.7 Processo i ivo Disciplinar * Pasta Funcional
Notas Fiscais de Aquisigio Eliminagéo alizar Processo de i * Pasta Funcional
rituras 3 alizar .11 a * Pasta Funcional
nventério de Bens Iméveis 2 Eliminagdo alizar .11.10. * Pasta Funcional
nventario de Bens Moveis e 02 Eliminagéo alizar .12.1_Nomeagao - Admissao o * Pasta Funcional
Leilao de Bens {47 19 Permanente alizar .12.2_Termo Aditivo -RH Y 02 * Pasta Funcional
Controle de Ct o> 02 Elimi a alizar Er 02 * Pasta Funcional
Diversos Frolas’ 02 Elis alizar .12.. ala 02 N * Pasta Funcional
L de C 02 Eliminagéo alizar .12.5 _Estdgio probatorio 02 rmanente * Pasta Funcional
" 7 "
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SANTA RITA
2o FARPDO PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO — MS
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda

CédigoAssuntofTIpo Documental A o mA::z)ulw Destino Final Observagao/Recomendagio
Corrente|_Intermediria.
5.12.8 _Inscrigdes Concurso Publico 01 02 * Pasta Funcional
5.12.7 INSS Auxilio Doenca 01 02 Permanente * Pasta Funcional
. : « . DEPARTAMENTO JURIDICO e .
Atas das Rounides dos Conselhos 73 gitalizar
.2_Atas das Sessoes Plenarias Digitalizar
.3 _Legislagao referente aos Conselhos Municipais i 02 Digitalizar
4 _Processos — Conselho Tutelar 7> 02 Digitalizar
Processos — Conselnos Regionais 02 Digitalizar
Boletins 02 Digitalizar
Certiddes Ajui: 4o Fiscal N 02 Digitalizar
Peticoes [W 02 Digitalizar
Juridico Diversos (Dr.Everton) 2 02 Digitalizar
instruao Normativa (original) eS 02 Digitalizar
eis e Decretos (original) ; 02 Digitalizar
Pareceres Juridicos 5 02 Digitalizar
Portarias tivas (original) & Y 02 Digitalizar
Processos — Projelos de Leis BN 02 Digitalizar
5 ivas (original] "~ 02 qializar
ccistes judicials ” Permanenf igi

7.0 Assisténcia Social ~ [ 01 | 04 [ Eliminagio | Digitalizar
7.0.2_Assisténcia Social Diversos 01 | 04 [ Eliminacao | Digitalizar

-.PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO — MS
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Prazo de Guarda
codiy (em anos)
igoAssunto/Tipo Documental Arquive Arquive Destino Final Observacio/Recomendagio
Corrsnl.l Intermediaria,
7.0.3_PETI o | 02 Digitalizar

1
OBSERVAGAO: Todos arquivos permanente e descarte devera ser digitalizado. iy
“Pasta Funcional RH A
Tabela de Temporalidade Aprovada pela Comissao Permanente de Avaliagao de Do¢umentos (CPAD).
Decreto N° 165/2024, de 03 de Setembro — 2024, o )




